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NOME DO CURSO: Assistente Contabil

Dominar a rotina de um assistente contabil € essencial para garantir a
conformidade fiscal, financeira e legal das empresas de todos o0s portes no
cenario econbmico brasileiro. Este programa de capacitacdo técnica
aborda desde os fundamentos da escrituracdo contabil até as obrigacdes
acessoOrias mais complexas, apuracdo de tributos, fechamento de
balancos, andlise de demonstracfes contabeis e auditoria interna,
preparando vocé para atuar com exceléncia e seguranca no departamento
contabil de escritorios de contabilidade e empresas corporativas.
#AssistenteContabil  #RotinasContabeis  #ContabilidadeEmpresarial
#EscrituracaoContabil #LegislacaoTfiscal #BalancoPatrimonial
#DepartamentoContabil #FiscalizacaoTributaria  #AuditoriaContabil

#CarreiraContabil
O QUE VOCE VAI APRENDER:

« Dominio completo das rotinas de escrituracdo contabil, lancamentos
a débito e a crédito, e conciliacdo de contas patrimoniais e de

resultado.

« Apuracao de impostos e tributos nos regimes do Simples Nacional,

Lucro Presumido e Lucro Real.

« Elaboracdo de demonstracGes contabeis obrigatorias conforme a
Lei das Sociedades por Acdes e as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

« Gestéo e transmissao de obrigacdes acessorias federais, estaduais

e municipais de alta complexidade.
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« Andlise de balancos, indicadores financeiros e suporte técnico a

auditorias internas e externas.
PUBLICO-ALVO:

« Estudantes e recém-formados em Ciéncias Contabeis que buscam

pratica profissional imediata no mercado de trabalho.

« Profissionais administrativos e auxiliares de escritério que desejam

migrar para o setor contébil com base técnica sélida.

« Empreendedores e gestores que precisam compreender a

contabilidade e a fiscalidade de seus préprios negocios.

« Assistentes contabeis juniores que buscam reciclagem técnica e

atualizacdo com as normas vigentes.

Mdédulo 1: Fundamentos da Contabilidade Geral Aula 1.1: Conceitos e
Objetivos da Contabilidade A contabilidade € uma ciéncia social aplicada
gue tem como objetivo principal controlar o patrimoénio das entidades e
apurar os resultados obtidos em determinado periodo de gestdo. O estudo
desta ciéncia envolve a compreensao de fendmenos econdmicos e
financeiros que afetam diretamente a riqueza liquida de uma organizacéo
empresarial. O profissional assistente precisa dominar esses conceitos
para interpretar corretamente a origem e a aplicacdo dos recursos

financeiros.

A aplicacdo pratica deste conhecimento ocorre no dia a dia da
escrituracdo, onde cada transacdo comercial € analisada sob a ¢tica da
teoria das partidas dobradas. Como exemplo real, a compra de um veiculo
a vista representa uma permuta entre ativos, reduzindo o dispondo e
aumentando o imobilizado, sem alterar o valor total do patriménio liquido.

O impacto profissional dessa compreensdo € a precisdo técnica nos
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registros, evitando distor¢cdes que poderiam comprometer a tomada de
deciséo gerencial. As boas praticas recomendam a revisdo constante do
plano de contas para assegurar a correta classificacdo das naturezas das
contas. O erro comum nessa fase inicial é confundir fatos contabeis
modificativos com permutativos, gerando distor¢cées no resultado do
exercicio. O contexto operacional exige atencdo redobrada aos

documentos fiscais que dao origem aos langamentos.

Aula 1.2: O Patrimbnio e seus Componentes O patrimbénio empresarial é
composto por trés elementos fundamentais que formam a estrutura do
balanco patrimonial, sendo eles o ativo, o passivo e o patrimdnio liquido.
O ativo representa os bens e direitos controlados pela entidade,
resultantes de eventos passado e dos quais se esperam beneficios
econdmicos futuros. O passivo, por sua vez, constitui as obrigacdes
presentes da entidade, exigiveis, cuja liquidacdo resulte na saida de

recursos.

Na pratica contabil, a separacdo exata entre passivo circulante e néo
circulante garante a visibilidade da liquidez corrente da empresa de forma
transparente. Um exemplo classico é a diferenciacdo entre um empréstimo
bancario de curto prazo e um financiamento de longo prazo para aquisi¢cao
de maquinario industrial. O impacto profissional de dominar essa estrutura
€ a capacidade de fornecer relatorios gerenciais confiaveis para diretores
e instituicdes financeiras. As boas préticas exigem a conciliacdo mensal
de todas as contas do ativo e do passivo para certificar a veracidade dos
saldos apresentados. Um erro operacional frequente € a omissao de
provisbes trabalhistas ou fiscais no passivo, 0 que subestima as
obrigacdes da empresa. O contexto operacional envolve o cruzamento
continuo de extratos bancérios, contratos de empréstimo e relatdrios de

vendas.
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Aula 1.3: O Método das Partidas Dobradas O método das partidas
dobradas estabelece que ndo ha devedor sem credor correspondente, de
modo que a soma dos débitos deve ser sempre igual a soma dos créditos
em qualquer lancamento contabil. Este principio matematico e logico
assegura o equilibrio permanente da equac¢ao fundamental do patrimonio,
onde o ativo é igual a soma do passivo com o patriménio liquido. O
assistente contabil utiliza essa regra basica em cem por cento das

operacoes registradas no sistema informatizado.

A aplicacdo dessa metodologia exige raciocinio analitico para identificar
quais contas sofrem variagdo com a ocorréncia de determinado fato
administrativo. Como exemplo real, o pagamento de um fornecedor gera
um débito na conta de fornecedores no passivo e um crédito na conta
banco conta movimento no ativo. O impacto profissional dessa habilidade
€ a eliminacdo de erros de desbalanco que travam o fechamento mensal
da contabilidade. Como boa prética, o profissional deve sempre verificar a
documentacao de suporte antes de efetuar qualquer lancamento a debito
ou a crédito. Um erro comum é inverter a natureza das contas, lancando
receitas a débito e despesas a crédito, o que corrompe o resultado do
periodo. O contexto operacional requer familiaridade com softwares

integrados de gestdo empresarial e sistemas ERP de mercado.

Aula 1.4: Plano de Contas e sua Estrutura O plano de contas é o esqueleto
estrutural sobre o qual toda a escrituragdo contabil de uma empresa é
construida, funcionando como um catalogo ordenado de todas as contas
utilizadas. Ele é estruturado em niveis que facilitam a agregacédo de
informac0des, dividindo-se tradicionalmente em ativo, passivo, patrimonio
liquido, contas de resultado e contas de compensacéo. A personalizagcao
do plano de contas deve atender as necessidades especificas da atividade

exercida pela empresa, seja comércio, industria ou prestacéo de servicos.
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Na rotina operacional, o assistente contabil consulta o plano de contas
para classificar corretamente receitas, custos, despesas e investimentos
realizados pela organizacédo. Um exemplo pratico € a criacdo de subcontas
analiticas para separar despesas com combustivel de despesas com
manutencdo de frotas dentro do grupo de despesas operacionais. O
impacto profissional de um plano de contas bem estruturado € a agilidade
na geracdo de balancetes gerenciais e relatorios exigidos pelo fisco. As
boas praticas determinam que novas contas ndo devem ser criadas sem
critério, evitando a poluicdo e a redundancia no sistema contabil. O erro
comum consiste na utilizacdo de contas genéricas ou transitorias por
longos periodos sem a devida baixa ou reclassificacdo. O contexto
operacional abrange a manutencéo e a atualizacédo constante do manual

de procedimentos contabeis da empresa.

Aula 1.5: Fatos Contabeis e Variacfes Patrimoniais Os fatos contabeis séo
todos o0s acontecimentos que modificam o patrimonio da entidade,
podendo ser classificados em permutativos, modificativos ou mistos,
conforme alterem ou ndo o patriménio liquido. Os fatos permutativos
alteram apenas a composicao qualitativa do patrimbénio sem modificar o
seu valor total. Os fatos modificativos alteram tanto a composicao quanto

o valor global do patriménio liquido, gerando receitas ou despesas.

A identificag&o correta da natureza do fato contabil € uma atribuicdo diaria
do assistente contébil durante a analise dos documentos comprobatorios
das operacbes da empresa. Como exemplo real, a apropriacdo de
despesas de aluguel incorridas no més configura um fato modificativo
diminutivo, pois reduz o patriménio liquido da empresa. O impacto
profissional dessa competéncia reside na exatidao da apuracao do lucro
liquido ao final de cada competéncia mensal. A boa pratica recomenda a

guarda organizada de todos os documentos habeis por prazos legais para
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fiscalizacdes futuras. O erro comum € o registro tardio de fatos contabeis,
que acarreta distor¢gbes temporais na apuracao de resultados. O contexto
operacional demanda rigor técnico na triagem de notas fiscais, recibos,

contratos e faturas.

Modulo 2: Escrituracdo Contabil e Lancamentos Aula 2.1: Técnicas de
Langamentos Contabeis A técnica de langamentos contabeis envolve o
registro cronoldgico e sistematizado de todas as operacdes que afetam o
patriménio da empresa, utilizando os livros diario e razo. Cada lancamento
deve conter data, conta debitada, conta creditada, historico explicativo e
valor monetario correspondente. O assistente contabil deve aplicar rigor
técnico para que os historicos sejam claros e reflitam com fidelidade a

esséncia econ6mica da transacao realizada.

7

Na pratica diaria, o lancamento € efetuado com base em documentos
idbneos que comprovem a veracidade do evento econdmico registrado
nos sistemas integrados. Um exemplo pratico é o registro da folha de
pagamento mensal, que envolve multiplos débitos em despesas de
salarios e créditos em salérios a pagar no passivo circulante. O impacto
profissional de uma escrituracdo impecavel € a seguranca juridica da
empresa perante 6rgéos de fiscalizacao e parceiros comerciais. Como boa
préatica, o profissional deve revisar os lotes de lancamentos diarios para
identificar e corrigir inconsisténcias antes do fechamento do periodo. Um
erro comum € a realizacdo de lancamentos sem histérico adequado, o que
dificulta enormemente auditorias futuras. O contexto operacional exige
dominio avancado de ferramentas de digitacdo e parametrizacdo de

sistemas contabeis.

Aula 2.2: O Livro Diario e o Livro Razdo O Livro Diario € o registro
obrigatério onde todas as opera¢cdes da empresa sdo lancadas em ordem

cronologica estrita, dia a dia, com todas as formalidades legais exigidas.
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O Livro Razéo, por sua vez, agrupa as movimentagcdes por conta contabil
especifica, permitindo visualizar o saldo acumulado de cada elemento
patrimonial ao longo do tempo. A integracdo entre o Diario e 0 Razéo € o
coragcdo do sistema de escrituracdo digital moderno exigido pelas

autoridades fiscais brasileiras.

A aplicacéo préatica dessa rotina consiste na validacédo dos saldos do razéo
em comparagao com os documentos de origem e extratos de controle
interno. Como exemplo prético, a conferéncia do razdo da conta bancos
revela se todas as tarifas bancarias do més foram devidamente lancadas.
O impacto profissional de manter o razdo conciliado é a agilidade na
identificacdo de desvios, fraudes ou erros de digitagdo cometidos pela
equipe. As boas praticas recomendam a emisséo periodica de balancetes
de verificacdo para testar a igualdade matematica entre débitos e créditos.
O erro comum € negligenciar a analise analitica do razao, limitando-se a
olhar apenas os saldos sintéticos gerais. O contexto operacional envolve
a exportacdo e validacdo de arquivos digitais em conformidade com o

Sistema Publico de Escrituragao Digital.

Aula 2.3: Conciliacdo de Contas do Ativo A conciliacdo de contas do ativo
consiste no confronto sistematico entre os saldos contabeis registrados
nos livros da empresa e os saldos comprovados por documentos externos
ou inventarios fisicos. As contas do ativo circulante, especialmente
disponibilidades, clientes e estoques, exigem conciliacdo frequente para
garantir que os valores refletem a realidade econémica da empresa. O
assistente contabil deve investigar qualquer divergéncia encontrada entre

a contabilidade e os relatérios operacionais subsidiarios.

Na rotina profissional, a conciliacdo bancéaria € realizada diariamente
mediante a importacdo de arquivos de extrato e o confronto com o0s

lancamentos do sistema financeiro interno. Um exemplo pratico é a
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identificacdo de um deposito de cliente ndo identificado que estava
pendente de baixa na conta de duplicatas a receber. O impacto profissional
dessa atividade € a prevencdo de perdas financeiras decorrentes de
desvios, cobrancas indevidas ou falta de controle sobre os ativos
circulantes. Como boa prética, todas as pendéncias identificadas na
conciliacdo devem ser regularizadas imediatamente no mesmo més de
competéncia. Um erro comum é mascarar diferengas contabeis langando
valores em contas transitérias sem a devida apuracdo da origem. O
contexto operacional exige atencdo a prazos de compensacédo bancéria e

taxas de cartdes de crédito.

Aula 2.4: Conciliacdo de Contas do Passivo A conciliagdo de contas do
passivo assegura que todas as obrigacbes assumidas pela empresa
estejam devidamente registradas, quantificadas e com seus vencimentos
mapeados de forma correta. Contas como fornecedores, obrigacdes
trabalhistas, tributos a recolher e empréstimos bancéarios passam por esse
crivo analitico rigoroso antes do fechamento contabil mensal. O assistente
contabil desempenha papel fundamental ao verificar se 0os montantes

devidos coincidem com os boletos, faturas e guias oficiais emitidas.

A aplicacéo pratica ocorre quando o profissional confronta o saldo da conta
fornecedores do razdo contabil com o relatorio analitico de titulos em
aberto enviado pelo setor de compras. Como exemplo real, a conciliagcao
da conta de encargos sociais revela a necessidade de ajuste caso alguma
guia de FGTS tenha sido paga com valor divergente da folha. O impacto
profissional de uma conciliagdo de passivo rigorosa é a prevencédo de
juros, multas por atraso e o endividamento oculto ndo contabilizado. As
boas praticas determinam que nenhum pagamento seja baixado no
sistema sem o respectivo documento fiscal ou recibo de quitacdo. O erro

comum é a manutencéao de saldos prescritos ou duplicados no passivo por
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falta de limpeza periddica das contas. O contexto operacional envolve a
interacdo constante com o0s departamentos financeiro e de recursos

humanos.

Aula 2.5: Encerramento de Contas de Resultado O encerramento de
contas de resultado € o procedimento contabil realizado ao final de cada
exercicio social ou periodo mensal, destinado a apurar o lucro ou o
prejuizo liquido obtido. Nesse processo, as contas de receitas e despesas
tém seus saldos transferidos para uma conta transitéria de apuracéo do
resultado do exercicio, zerando o saldo acumulado para o novo periodo.
O assistente contdbil executa essa rotina com base nas regras de

competéncia e na conformidade com as normas contébeis vigentes.

Na pratica corporativa, o encerramento exige a verificacdo prévia de que
todas as receitas auferidas e despesas incorridas no periodo foram
devidamente registradas. Um exemplo pratico é o lancamento de
transferéncia que zera o saldo das contas de despesas administrativas
contra a conta de apuracado do resultado. O impacto profissional de
dominar o encerramento é a entrega tempestiva de demonstracfes
financeiras que refletem a real performance econémica da organizacao.
Como boa pratica, o profissional deve realizar testes de recuperabilidade
de ativos e provisdes antes de efetivar o fechamento definitivo. Um erro
comum é esquecer de apropriar despesas incorridas e ndo pagas, 0 que
infla artificialmente o lucro apurado no periodo. O contexto operacional
abrange o uso de rotinas automatizadas de fechamento em sistemas

contabeis avangados.

Modulo 3: Plano de Contas e Estrutura Patrimonial Aula 3.1: Estruturacéo
Avancada do Plano de Contas A estruturacdo avancada do plano de
contas exige que o profissional compreenda a hierarquia dos grupos

contadbeis e a necessidade de padronizacédo exigida pelo fisco federal.
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Cada conta deve possuir um codigo numérico estruturado que indique
claramente sua classe, grupo, subgrupo, conta sintética e conta analitica
de detalhamento. Essa organizacdo padronizada simplifica a exportagcao
de dados para obriga¢cfes acessorias como a Escrituracdo Contébil Digital

e a Escrituracdo Contabil Fiscal.

Na rotina de implantacao ou revisdo contéabil, o assistente avalia se o plano
atual atende aos requerimentos de consolidacdo de balancos para grupos
societarios complexos. Como exemplo pratico, a inclusdo de contas
especificas para controle de créditos tributarios recuperaveis na classe do
ativo ndo circulante. O impacto profissional dessa estruturacdo € a
reducdo drastica de erros de cruzamento de dados nas auditorias fiscais
automatizadas. As boas praticas recomendam a manutencdo de um
dicionario de contas documentado para orientar toda a equipe sobre 0 uso
correto de cada rubrica. O erro comum € permitir a abertura desordenada
de contas analiticas sem critérios de relevancia ou padronizacdo. O
contexto operacional envolve o alinhamento técnico com os parametros

exigidos pelos manuais do Sistema Publico de Escrituracdo Digital.

Aula 3.2: Contas do Ativo Circulante e Nao Circulante A diviséo entre ativo
circulante e néo circulante fundamenta-se no critério da liquidez e no ciclo
operacional da empresa, delimitado geralmente pelo prazo de doze
meses. O ativo circulante agrupa os recursos financeiros disponiveis,
direitos realizaveis e estoques destinados a venda no curto prazo da
atividade empresarial. O ativo nao circulante abrange os direitos
realizaveis a longo prazo, investimentos, imobilizado e intangivel,

essenciais para a sustentabilidade estrutural do negdcio.

A aplicacdo pratica dessa classificacdo ocorre no registro de transacfes
gue envolvem a aquisi¢cdo de bens de uso ou investimentos de longo prazo

pela empresa. Um exemplo real € a separacao contabil de uma aplicacéo
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financeira com resgate em trinta dias, classificada no circulante, em
relacdo a um titulo com resgate em dois anos, alocado no nédo circulante.
O impacto profissional de dominar essa separacdo é a correta avaliagao
da solvéncia e da capacidade de pagamento de curto prazo da
organizacdo. Como boa pratica, 0 assistente deve revisar periodicamente
o reclassificamento de parcelas de longo prazo que passam a vencer no
exercicio seguinte. Um erro comum € manter direitos de longo prazo no
circulante, falseando os indicadores de liquidez da empresa. O contexto
operacional exige acompanhamento rigoroso de contratos de longo prazo

e cronogramas de recebiveis.

Aula 3.3: Contas do Passivo Circulante e Nao Circulante As contas do
passivo circulante e ndao circulante organizam as obrigacdes financeiras e
operacionais da entidade de acordo com a exigibilidade e o prazo de
vencimento das dividas. O passivo circulante reune dividas com
fornecedores, empréstimos de curto prazo, salarios, impostos e provisdes
com vencimento no exercicio social seguinte. O passivo nao circulante
contempla as obrigacdes de longo prazo, financiamentos estruturados e

provisdes para contingéncias de liquidacao incerta.

Na rotina operacional, o assistente contabil analisa os contratos de
financiamento para desmembrar corretamente as parcelas que vencem a
curto e longo prazo. Um exemplo pratico € o desdobramento de um
empréstimo bancario em doze parcelas mensais no circulante e o saldo
remanescente no nao circulante. O impacto profissional dessa analise é a
apresentacéo fidedigna do endividamento da empresa para investidores e
credores externos. As boas praticas exigem o monitoramento constante
das taxas de juros e encargos incidentes sobre os passivos financeiros
registrados. Um erro comum é a omissao de reclassificacdo de dividas

renegociadas, gerando distorcbes nos indices de endividamento. O
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contexto operacional demanda cruzamento de dados com o departamento

financeiro e controle rigoroso de vencimentos.

Aula 3.4: O Patriménio Liquido e suas Subdivisdes O patrimdnio liquido
representa a rigueza liquida da empresa, compreendendo 0S recursos
aportados pelos proprietarios e os resultados acumulados ao longo da
existéncia da entidade. Suas subdivisGes legais incluem o capital social
subscrito e integralizado, reservas de capital, ajustes de avaliacdo
patrimonial, acdes em tesouraria e lucros ou prejuizos acumulados. O
assistente contabil deve zelar pela integridade dessas rubricas, pois
refletem diretamente a garantia dos credores e a participacdo dos

acionistas.

A aplicacédo prética dessa estrutura ocorre na contabilizagdo de aumentos
de capital social com capitalizacdo de lucros ou novas subscricbes em
dinheiro. Como exemplo prético, a destinacdo do lucro liquido do exercicio
para a reserva legal e dividendos obrigatorios conforme o estatuto social
da companhia. O impacto profissional de compreender o patriménio liquido
€ a seguranca na elaboracdo da Demonstracdo das Mutacdes do
Patrimbnio Liquido. Como boa pratica, todas as movimentacfes no
patriménio liquido devem estar rigorosamente respaldadas por atas de
assembleias ou reunibes de soOcios. Um erro comum é realizar
lancamentos de despesas diretamente contra contas do patrimonio liquido
sem passar pelo resultado. O contexto operacional envolve o controle de
participacdes societarias e a observancia estrita da legislacdo societaria

brasileira.

Aula 3.5: Contas de Resultado e Apuracdo As contas de resultado
compreendem as receitas, 0s custos e as despesas que afetam o
patrimoénio liquido durante o periodo de apuracdo contabil. As receitas

representam os aumentos nos beneficios econémicos gerados por vendas
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de mercadorias, prestacdo de servicos ou rendimentos de aplicacbes
financeiras. Os custos e as despesas consubstanciam os sacrificios
econdmicos necessarios para a obtencdo dessas receitas e a manutencgao

da estrutura operacional da empresa.

Na rotina contabil, o assistente verifica a correta aplicacdo do regime de
competéncia, assegurando que receitas e despesas sejam reconhecidas
no periodo em que ocorrem. Um exemplo pratico é o registro proporcional
de uma despesa de seguro contratada para doze meses, apropriando
mensalmente apenas a parcela correspondente ao més vigente. O
impacto profissional de gerir essas contas com precisdo é a garantia de
gue o resultado apurado espelha a realidade da gestdao empresarial. As
boas praticas recomendam a conciliacdo analitica das contas de despesas
operacionais para identificar desvios de orcamento. Um erro comum € o
reconhecimento de receitas antes da efetiva entrega do produto ou
prestacdo do servico contratado. O contexto operacional exige rigor na

analise de documentos fiscais de entrada e saida.

Mddulo 4: Operacdes Comerciais e Fiscais Basicas Aula 4.1:
Contabilizacao de Compras de Mercadorias A contabilizacao de compras
de mercadorias envolve o registro da aquisicdo de insumos ou produtos
destinados a revenda, contemplando o valor dos bens, impostos
recuperaveis e fretes. O assistente contabil deve analisar a nota fiscal de
entrada para segregar o valor dos tributos recuperaveis, como o imposto
sobre circulacdo de mercadorias e servigcos, do custo efetivo da
mercadoria. Essa separacdo garante a avaliacdo correta do estoque e a

apuracdo adequada dos créditos tributarios permitidos pela legislacao.

Na pratica operacional, a entrada da nota fiscal no sistema gera um débito
na conta de estoques pelo valor liquido de tributos e créditos

correspondentes no ativo circulante. Um exemplo pratico € a compra de
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cem unidades de mercadoria por dez mil reais, com destaque de impostos
recuperaveis, onde o estoque é registrado pelo valor liquido. O impacto
profissional de dominar essa contabilizacdo € a otimizacdo da carga
tributaria e a exatiddo na formacdo do custo dos produtos vendidos. As
boas praticas exigem o confronto entre a nota fiscal eletronica recebida, o
pedido de compra e o canhoto de recebimento fisico. Um erro comum é
incluir os tributos recuperaveis no custo do estoque, inflando
indevidamente o valor dos ativos e gerando prejuizos fiscais. O contexto
operacional envolve integracdo com os sistemas de logistica e

almoxarifado.

Aula 4.2: Contabilizacdo de Vendas de Mercadorias e Servigos

A
contabilizacdo de vendas de mercadorias e servicos abrange o
reconhecimento da receita bruta, a incidéncia de tributos sobre o
faturamento e a baixa do estoque correspondente. Simultaneamente a
emissao da nota fiscal de saida, o sistema contébil registra a receita de
vendas, os impostos incidentes sobre o faturamento e o0 custo da
mercadoria vendida. O assistente contdbil acompanha esses eventos para
garantir que o resultado da operacao seja apurado de forma instantanea e

correta.

Na rotina diaria, a venda gera um crédito na receita bruta de vendas, um
debito em deducbes da receita por impostos e o registro da baixa do
estoque. Um exemplo pratico € a venda de um produto por cinco mil reais,
com incidéncia de impostos sobre o faturamento, gerando a respectiva
provisdo de recolhimento. O impacto profissional dessa atividade é a
geracdo de relatorios de margem de contribuicdo confidveis para a
diretoria comercial. Como boa pratica, o profissional deve conciliar
diariamente o faturamento fiscal emitido com os lancamentos contabeis

correspondentes. Um erro comum € omitir o registro da baixa do estoque
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no momento da venda, distorcendo o saldo dos estoques finais. O contexto
operacional abrange o monitoramento de notas fiscais eletrénicas de saida

e cancelamentos eventuais.

Aula 4.3: Tratamento Contabil de Devolu¢des e Descontos O tratamento
contabil de devolucbes e descontos comerciais exige critérios especificos
para anular os efeitos de vendas ou compras que sofreram alteracdes
posteriores a emissdo original. As devolucdes de vendas reduzem a
receita bruta e anulam a baixa do estoque correspondente, restabelecendo
0s produtos no patriménio da empresa. Os descontos incondicionais
concedidos no momento da venda reduzem diretamente o valor da nota
fiscal e a receita bruta, enquanto os descontos condicionais sdo tratados

como despesas financeiras.

Na pratica contabil, o assistente emite lancamentos de reversao utilizando
notas fiscais de devolucéo emitidas pelos clientes ou fornecedores. Um
exemplo pratico € a contabilizacdo de uma devolucdo de mercadoria
defeituosa por parte de um cliente, gerando estorno parcial da receita e
retorno ao estoque. O impacto profissional de dominar este procedimento
€ a transparéncia na apuracao da receita liquida real da empresa. As boas
praticas recomendam a validacdo rigorosa da motivacdo e da
documentacao legal que ampara a devolugao ou o abatimento concedido.
Um erro comum € lancar devolugbes como despesas operacionais
comuns, distorcendo a analise do faturamento bruto. O contexto
operacional envolve o dialogo direto com o departamento de atendimento

ao cliente e faturamento.

Aula 4.4: Impostos Incidentes sobre Faturamento Os impostos incidentes
sobre o faturamento representam tributos calculados diretamente sobre a
receita bruta das vendas de mercadorias ou prestacdo de servigos

realizada pela empresa. Dependendo do regime tributario, esses tributos
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podem incluir contribuicbes sociais, impostos federais e estaduais
calculados por dentro ou por fora da operacdo. O assistente contabil
calcula e registra essas obrigacfes em contas de passivo circulante para

posterior recolhimento nos prazos legais estabelecidos.

Na rotina fiscal e contabil, o profissional consolida os valores apurados nos
livros fiscais de saida para gerar as guias de recolhimento mensal
correspondentes. Um exemplo pratico é o registro da provisdo do imposto
sobre servigos sobre a receita de uma empresa prestadora, creditando a
conta de obrigac@es tributarias. O impacto profissional de uma apuracao
precisa € a elisdo de riscos fiscais decorrentes de recolhimentos a menor
ou em atraso. Como boa pratica, o assistente deve cruzar os dados da
apuracao fiscal com os saldos contabeis das contas de impostos a
recolher. Um erro comum € a aplicacdo de aliquotas incorretas devido a
mudanca de classificacdo de servicos ou mercadorias. O contexto
operacional requer atualizacdo constante sobre a legislacdo tributaria

municipal, estadual e federal.

Aula 4.5: Tributos Recuperaveis e N&o Recuperaveis Os tributos
recuperaveis sdo aqueles em que a legislacéo permite a utilizac&o do valor
pago na etapa anterior da cadeia produtiva como crédito para abater o
tributo devido na operacdo seguinte. Os tributos ndo recuperaveis, por
outro lado, constituem Onus definitivo para a empresa, devendo ser
incorporados ao custo de aquisicao dos bens ou despesas operacionais.
O assistente contabil deve identificar com precisdo técnica a natureza de

cada tributo destacado nos documentos fiscais de entrada.

Na pratica operacional, a contabilizacdo exige o registro do crédito
tributario em conta especifica do ativo circulante para deducéo futura na

apuracdo mensal. Um exemplo pratico € o destaque de imposto de

circulacdo em nota fiscal de matéria-prima, cujo valor é langcado como
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crédito a recuperar no ativo. O impacto profissional dessa distincdo é a
otimizac&o do fluxo de caixa e a reducao legal da carga tributaria efetiva
da empresa. As boas praticas determinam a conciliacdo mensal dos
saldos de tributos a recuperar com as respectivas declaragdes fiscais
transmitidas. Um erro comum é apropriar créditos de tributos cuja
legislacdo proibe o aproveitamento, gerando passivos ocultos em
fiscalizacbes. O contexto operacional envolve o dominio de regras de

cumulatividade e nao cumulatividade tributaria.

Moédulo 5: Folha de Pagamento e Encargos Sociais Aula 5.1:
Contabilizagcdo da Folha de Pagamento A contabilizagdo da folha de
pagamento abrange o registro de todas as remunerac¢fes devidas aos
colaboradores, incluindo salarios, horas extras, adicionais e comissoes.
Esse processo exige o desdobramento da despesa bruta de pessoal em
varias rubricas contabeis, separando o valor liquido a pagar aos
empregados das retencdes legais. O assistente contabil deve cruzar os
dados do relatério de folha de pagamento emitido pelo departamento

pessoal com os langcamentos efetuados no sistema contbil.

Na rotina mensal, o lancamento padrdo debita contas de despesas
operacionais com salarios e credita contas de salarios a pagar no passivo
circulante. Um exemplo pratico é o registro de uma folha de cem mil reais,
onde a parte liquida vai para passivo e as retencdes vao para contas
especificas de obrigacdes. O impacto profissional de uma contabilizacdo
correta da folha é a garantia de que as demonstracdes financeiras refletem
fielmente o custo com pessoal da entidade. Como boa pratica, o
profissional deve realizar a conciliacdo mensal entre 0 razao da conta
salarios a pagar e o relatorio de obrigagdes liquidas. Um erro comum &

registrar o valor total da folha liquida sem evidenciar os descontos de vale-
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transporte e adiantamentos. O contexto operacional exige integracéo

segura entre o setor de recursos humanos e a contabilidade.

Aula 5.2: Encargos Sociais e Provisbes Trabalhistas Os encargos sociais
e as provisOes trabalhistas representam as obrigacdes patronais e 0s
direitos de longo prazo dos empregados acumulados durante o periodo de
trabalho. Incluem contribuicbes para a seguridade social, fundo de
garantia por tempo de servico, além da provisdo matematica para férias e
décimo terceiro salario. O assistente contabil calcula e apropria
mensalmente esses valores para que o custo real da m&o de obra seja

distribuido corretamente ao longo do ano.

A aplicacéo pratica consiste no lancamento mensal da provisao de férias
e décimo terceiro, debitando despesas operacionais e creditando passivos
de longo ou curto prazo. Um exemplo prético é a apropriacdo de um doze
avos da folha de décimo terceiro salério e encargos correspondentes ao
final de cada més. O impacto profissional dessa rotina é a prevencéo de
desequilibrios financeiros no fluxo de caixa quando houver o pagamento
acumulado desses beneficios. As boas praticas recomendam a revisao
anual dos célculos atuariais e das bases de incidéncia de encargos sociais.
Um erro comum é deixar de apropriar 0s encargos sobre provisodes,
subestimando as obrigacbes trabalhistas da empresa. O contexto
operacional abrange o acompanhamento de convencdes coletivas de

trabalho e tabelas oficiais de aliquotas previdenciarias.

Aula 5.3: Beneficios aos Empregados e Adiantamentos A contabilizac&o
de beneficios aos empregados, como vale-transporte, vale-alimentacéo e
plano de saude, exige critérios rigorosos de apropriacdo e controle
financeiro. Os adiantamentos salariais concedidos no transcorrer do més
configuram direitos da empresa perante os empregados, sendo

descontados por ocasidao do pagamento da folha definitiva. O assistente
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contabil acompanha essas rubricas para assegurar que ndo ocorram

distor¢des ou saldos pendentes indevidos apos o fechamento da folha.

Na rotina operacional, a concessdo de um adiantamento gera um deébito
em conta de adiantamento a funcionarios no ativo e um crédito em
disponibilidades. Um exemplo préatico € o desconto do vale-transportes na
folha, onde a cota parte do empregado é deduzida do salario bruto e a
patronal é lancada como despesa. O impacto profissional dessa gestéo é
a transparéncia nos acertos financeiros com o0s colaboradores e a
conformidade com a legislacéo trabalhista. Como boa pratica, o saldo de
adiantamentos deve ser estritamente conciliado para garantir a baixa total
no fechamento mensal. Um erro comum ¢é manter saldos de
adiantamentos de funcionarios desligados sem a devida cobranca ou
desconto em rescisédo. O contexto operacional envolve o controle de

recibos de entrega de beneficios e relatérios de ponto.

Aula 5.4: Rescisdes Contratuais e Verbas ResCISORIlas O célculo e a
contabilizac&o de rescisdes contratuais envolvem a apuracao de saldos de
salario, aviso prévio, férias proporcionais, décimo terceiro e indenizacbes
legais. O assistente contabil analisa o termo de rescisdo do contrato de
trabalho para registrar corretamente as despesas indenizatérias e as
obrigacOes de pagamento perante o trabalhador. A complexidade reside
na variedade de modalidades de rescisdo previstas na legislacdo, como

pedido de demissao, dispensa sem justa causa ou acordo entre as partes.

Na pratica diaria, a rescisdo gera o reconhecimento de despesas
extraordinarias de pessoal e a baixa de provisbes trabalhistas
anteriormente constituidas no passivo. Um exemplo pratico é o registro do
pagamento de uma rescisao sem justa causa, que envolve o estorno da
provisdo de férias e o lancamento da multa do fundo de garantia. O

impacto profissional de dominar a contabilidade de rescisdes € a precisao
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na baixa de passivos e no controle de custos com rotatividade de pessoal.
As boas praticas determinam que o extrato de movimentac&o do fundo de
garantia e as guias de recolhimento rescisorio sejam rigorosamente
conferidos. Um erro comum é ndao utilizar o saldo acumulado das provisées
para absorver o impacto da rescisdo, lancando tudo como despesa do
més. O contexto operacional requer agilidade e cumprimento estrito de

prazos legais para homologacgéao e quitacao.

Aula 5.5: Obrigacfes Acessoérias Trabalhistas As obrigacdes acessorias
trabalhistas e previdenciarias consubstanciam a prestacao de informacgdes
oficiais aos 0Orgdos governamentais sobre a gestdo de pessoal das
empresas. Instrumentos modernos unificam o envio de dados sobre folha
de pagamento, contribuices, eventos de saude e seguranca do trabalho
em um ambiente digital integrado. O assistente contabil atua no
cruzamento dessas informacées com a escrituracdo financeira para

garantir que os valores declarados coincidam com os contabilizados.

A aplicacéo pratica envolve a conferéncia dos recibos de transmisséo de
arquivos digitais e o cruzamento com as guias de recolhimento de
encargos mensais. Um exemplo pratico € a validacdo de que o valor total
de remuneracgdes declarado na obrigacéo digital corresponde exatamente
ao saldo da conta de despesa de salarios no razdao. O impacto profissional
de assegurar essa consisténcia € a imunidade da empresa contra
autuacoes fiscais decorrentes de divergéncias de bases de calculo. Como
boa pratica, o profissional deve instituir um cronograma rigido de validagéo
prévia de arquivos antes do envio definitivo. Um erro comum é transmitir
arquivos sem a devida conciliacdo contabil prévia, gerando inconsisténcias
dificeis de retificar posteriormente. O contexto operacional exige dominio

de plataformas governamentais e sistemas de folha integrados.
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Modulo 6: Ativo Imobilizado e Intangivel Aula 6.1: Aquisicdo e Baixa de
Bens do Imobilizado O ativo imobilizado compreende os direitos que tém
por objeto bens corporeos destinados a manutencdo das atividades da
empresa ou exercidos com essa finalidade, inclusive os decorrentes de
operacfes que transfiram beneficios. A contabilizacdo da aquisicao
abrange o valor de compra, impostos néo recuperaveis, fretes, seguros e
custos de instalacdo necessérios para colocar o bem em condi¢des de
funcionamento. O assistente contabil mantém o controle analitico do
patriménio imobilizado por meio de fichas ou médulos especificos nos

sistemas corporativos.

Na rotina operacional, a compra de um equipamento gera um débito em
contas do ativo ndo imobilizado e um crédito em obrigacbes com
fornecedores ou bancos. Um exemplo pratico € a aquisicdo de um
computador para o escritério, cuja nota fiscal € lancada no imobilizado
apos somar os custos de frete e configuracdo. O impacto profissional
dessa gestdo € a correta representacdo da capacidade produtiva e do
valor patrimonial da empresa perante terceiros. As boas praticas
recomendam a identificacéo fisica dos bens por meio de plaquetas de
patrimoénio para facilitar inventarios periédicos. Um erro comum é registrar
despesas de manutencdo corrente diretamente no valor do ativo,
superavaliando o patrimonio empresarial. O contexto operacional envolve
o acompanhamento de notas fiscais de compra de maquinas, moveis e

veiculos.

Aula 6.2: Caélculo e Contabilizacdo da Depreciacdo A depreciacéo
representa a perda de valor dos elementos do ativo imobilizado decorrente
do desgaste pelo uso, acdo da natureza ou obsolescéncia tecnoldgica ao
longo da vida atil estimada. O assistente contabil deve aplicar as taxas de

depreciacéo fiscais permitidas pela legislacdo ou as taxas econdémicas
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baseadas no laudo técnico de vida atil dos bens. Esse encargo é
apropriado mensalmente como despesa operacional e acumula-se em

conta redutora do ativo imobilizado.

A aplicacdo préatica consiste no calculo matematico da quota de
depreciacdo mensal e no lancamento contabil que debita despesas de
depreciacdo e credita depreciacdo acumulada. Um exemplo prético é a
depreciacao linear de uma frota de veiculos adquirida por cento e vinte mil
reais com vida Util estimada em cinco anos. O impacto profissional de
dominar este calculo € a reducédo legal da base de calculo do imposto de
renda e a apresentacao correta do valor contabil liquido. Como boa pratica,
o saldo da depreciacdo acumulada deve ser conferido periodicamente com
o relatério analitico do médulo de imobilizado. Um erro comum € continuar
depreciando um bem que ja atingiu o seu valor residual total ou que foi
totalmente baixado. O contexto operacional requer atencao a revisoes

obrigatorias de vida util e valor residual exigidas pelas normas contabeis.

Aula 6.3: Amortizacao e Exaustao de Ativos A amortizacdo e a exaustao
constituem processos semelhantes a depreciacao, aplicados a categorias
especificas de ativos ndo circulantes sujeitos ao esgotamento de prazo ou
direitos. A amortizacdo refere-se a perda de valor de bens incorpéreos com
vida util definida, como marcas, patentes, softwares e direitos de uso
contratuais. A exaustdo aplica-se a perda de valor de recursos minerais,
florestais ou naturais explorados comercialmente pelas empresas do setor

extrativo.

Na rotina contabil, o assistente calcula esses encargos com base na
estimativa de consumo ou no prazo legal dos contratos, registrando
despesas operacionais e contas redutoras. Um exemplo pratico é a
amortizacdo anual de um software adquirido com licenca de uso limitada

a quatro anos. O impacto profissional dessa pratica € a correta distribuicao



fav ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

dos custos de aquisicao de direitos ao longo dos periodos em que geram
receitas. As boas praticas determinam a revisdo anual das premissas de
amortizacao caso haja alteracéo nos prazos contratuais de exclusividade.
Um erro comum € ndo amortizar intangiveis com prazo de validade
determinado, mantendo valores irreais no balanco patrimonial. O contexto
operacional exige analise de contratos de licenca, patentes e concessdes

publicas.

Aula 6.4: Gestao do Ativo Intangivel O ativo intangivel abrange os recursos
ndo monetarios identificaveis, sem substancia fisica, controlados pela
entidade como resultado de eventos passados e geradores de beneficios
econdmicos futuros. Exemplos classicos incluem fundo de comércio
adquirido, marcas registradas, direitos de franquia e softwares
desenvolvidos para uso proprio ou comercializagao. O assistente contabil
deve verificar se os dispéndios com intangiveis atendem aos critérios

rigidos de reconhecimento estipulados pelas normas contabeis brasileiras.

A aplicacdo pratica consiste na avaliacao criteriosa de notas fiscais e
contratos de cessao de direitos para o correto registro inicial no grupo do
intangivel. Um exemplo pratico € a contabilizacdo da aquisicdo de uma
marca comercial de mercado por um valor determinado em contrato de
compra e venda de participagcdes. O impacto profissional de uma gestao
rigorosa de intangiveis € a seguranca na avaliacdo de empresas em
processos de fusBes e aquisicdes. Como boa pratica, o profissional deve
realizar testes de impairment anualmente para verificar se o valor
recuperavel do intangivel € inferior ao contabilizado. Um erro comum é
capitalizar despesas de pesquisa interna que deveriam ser lancadas
diretamente como despesa do periodo. O contexto operacional envolve a
guarda de certificados de registro de propriedade intelectual e contratos

de exclusividade.
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Aula 6.5: Teste de Recuperabilidade de Ativos O teste de recuperabilidade
de ativos, conhecido como impairment, € o procedimento contabil
obrigatério destinado a garantir que os ativos nao estejam registrados por
valor superior ao sua recuperagdo econdmica. Quando eventos indicam
qgue o valor contabil de um ativo imobilizado ou intangivel pode néo ser
recuperado, a empresa deve estimar o valor justo menos os custos de
venda ou o valor em uso. O assistente contabil colabora na coleta de
dados financeiros e operacionais para subsidiar o calculo técnico dessa

perda por desvalorizacéo.

Na pratica corporativa, caso o valor recuperavel seja menor que o contabil,
o profissional registra uma perda por desvalorizacdo mediante débito em
despesa e crédito em conta redutora. Um exemplo pratico € a perda de
valor contébil de uma maquina industrial que se tornou obsoleta devido a
novas tecnologias de mercado. O impacto profissional de dominar o
impairment € a observancia estrita ao principio da prudéncia e a
transparéncia das demonstracbes financeiras. As boas praticas
recomendam o monitoramento de indicios externos e internos de
desvalorizacdo ao final de cada exercicio social. Um erro comum é ignorar
perdas evidentes de mercado em ativos de longo prazo, mantendo saldos
superestimados no balanco. O contexto operacional envolve o cruzamento
de projecbes de fluxo de caixa com laudos de avaliacdo técnica de

engenharia.

Moédulo 7: Passivos, Provisbes e Passivos Contingentes Aula 7.1:
Classificacéo e Controle de Passivos Exigiveis A classificacdo e o controle
de passivos exigiveis abrangem todas as obrigacdes presentes da
entidade oriundas de eventos passados, cuja liquidagcao resulte na saida
de recursos econdmicos. O assistente contabil deve classificar cada divida

de acordo com sua natureza operacional ou financeira, discriminando
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prazos, taxas de juros e garantias reais associadas. O controle rigoroso
impede surpresas no fluxo de caixa e garante o cumprimento pontual dos

compromissos assumidos perante terceiros.

Na rotina diaria, o profissional analisa contratos de fornecimento,
empréstimos e prestadores de servicos para registrar os passivos pelo
valor presente ou nominal conforme aplicavel. Um exemplo prético é a
contabilizacdo de uma duplicata a pagar emitida para fornecedor de
matéria-prima com vencimento em sessenta dias. O impacto profissional
dessa acuracia € a credibilidade da empresa perante o sistema financeiro
e fornecedores estratégicos. Como boa pratica, todas as contas do
passivo devem ser submetidas a conciliacbes periddicas para evitar
duplicidades de pagamentos. Um erro comum € a omisséao de passivos de
curto prazo recebidos sem a respectiva nota fiscal no fechamento do més.
O contexto operacional envolve a gestdo integrada de titulos a pagar e

boletos bancarios.

Aula 7.2: ProvisGes para Riscos Fiscais e Civeis As provisdes para riscos
fiscais e civeis constituem passivos de prazo ou valor incertos,
reconhecidos quando a empresa possui uma obrigacdo presente
resultante de evento passado e € provavel que ocorra saida de recursos.
O assistente contabil auxilia na consolidacdo das estimativas elaboradas
pelo departamento juridico para registrar oS montantes necessarios no
balanco patrimonial. O reconhecimento tempestivo dessas provisoes
protege a empresa contra perdas financeiras inesperadas decorrentes de

processos judiciais em andamento.

A aplicagéo pratica consiste no registro contabil de uma provisdo com base
na probabilidade de perda avaliada pelos advogados da empresa,
debitando despesa e creditando passivo. Um exemplo préatico é o

reconhecimento de provisdo para risco de perda em execucédo fiscal
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municipal contestada judicialmente. O impacto profissional de gerenciar
essas provisdes é a conformidade com as normas contabeis internacionais
de transparéncia patrimonial. As boas praticas determinam a reavaliacao
trimestral do grau de probabilidade de perda em cada processo juridico
com o apoio juridico. Um erro comum € ndo constituir provisdo em casos
com probabilidade provavel de perda sob a alegacédo de que a sentenca
final demorara anos. O contexto operacional exige o controle de relatérios

de contencioso civel, trabalhista e tributario.

Aula 7.3. Passivos Contingentes e Notas Explicativas Os passivos
contingentes sdo obrigacdes possiveis cuja existéncia sera confirmada
apenas pela ocorréncia ou ndo de um ou mais eventos futuros incertos
gue nao estao totalmente sob controle da entidade. Diferente das
provisdes, 0s passivos contingentes ndo sao reconhecidos contabilmente
no balanco patrimonial, mas devem ser divulgados detalhadamente nas
notas explicativas. O assistente contabil atua na compilagcdo das
informacdes juridicas necessarias para a elaboracédo dessas divulgacoes

obrigatorias.

Na rotina de fechamento de balanco, o profissional redige o texto
explicativo sobre processos com risco possivel de perda, detalhando
valores e expectativas de desfecho. Um exemplo pratico € um processo
trabalhista movido por ex-colaborador onde a chance de condenacéo é
avaliada como possivel, exigindo apenas nota explicativa. O impacto
profissional dessa divulgacdo é a protecdo dos administradores contra
alegacbes de omissédo de informacdes relevantes para acionistas e
credores. Como boa pratica, o assistente deve manter um arquivo
atualizado com todos os pareceres dos consultores juridicos externos. Um
erro comum € registrar contabilmente passivos contingentes cuja perda é

apenas possivel, violando as normas de reconhecimento contabil. O
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contexto operacional envolve a integracao entre relatérios da contabilidade

e do departamento juridico.

Aula 7.4. Empréstimos e Financiamentos de Curto e Longo Prazo A
contabilizacdo de empréstimos e financiamentos de curto e longo prazo
envolve o registro da captacéo de recursos financeiros junto a instituicbes
bancérias para capital de giro ou expansdo. O assistente contabil
acompanha a evolucdo dos saldos devedores, a apropriacdo pro rata
temporis de encargos financeiros e a reclassificacdo de parcelas
vincendas. A transparéncia no controle dessas dividas € vital para a

manutencédo de indices saudaveis de endividamento e liquidez geral.

Na pratica operacional, a captacdo de um empréstimo gera um débito em
conta corrente bancaria e um crédito na conta de empréstimos a pagar no
passivo. Um exemplo pratico € o registro mensal dos juros contratuais
incorridos, debitando despesa financeira e creditando o saldo devedor do
principal ou juros a pagar. O impacto profissional de dominar essa rotina é
a exatiddo na apuracdo do resultado financeiro liqguido da empresa no
exercicio. As boas praticas recomendam a conferéncia mensal dos
demonstrativos de evolucdo da divida enviados pelos bancos com os
saldos do razdo. Um erro comum € esquecer de apropriar 0S juros
incorridos no més, gerando distor¢cdes no resultado e no saldo final da
divida. O contexto operacional exige acompanhamento rigoroso de

cronogramas de amortizacdo e taxas prefixadas ou pés-fixadas.

Aula 7.5: Obrigagdes Fiscais e Previdenciarias Parceladas As obrigacdes
fiscais e previdenciarias parceladas decorrem de adesdes a programas
especiais de regularizagao tributaria ou negociacdes diretas com 6rgéos
de arrecadacdo governamental. O assistente contabil controla o saldo
devedor consolidado dessas parcelas, dividindo-as corretamente entre

passivo circulante e ndo circulante conforme os vencimentos. O registro
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adequado garante o acompanhamento da adimpléncia e a manutencao de

certiddes negativas de regularidade fiscal validas.

A aplicacao pratica ocorre no momento da consolidacdo do parcelamento,
onde o débito fiscal anterior é reclassificado para a conta de passivo de
parcelamentos especiais. Um exemplo pratico é o parcelamento de
débitos previdenciarios em sessenta meses, gerando o controle mensal da
parcela vencida e dos juros embutidos. O impacto profissional dessa
gestdo € a preservacdo da regularidade juridica da empresa, permitindo
sua participacao em licitacdes e obtencao de crédito. Como boa pratica, o
assistente deve emitir e conferir as guias de parcelamento mensal com
antecedéncia para evitar perda do beneficio fiscal. Um erro comum é nao
apropriar os juros e atualizagcdes monetéarias incidentes sobre o saldo
remanescente do parcelamento. O contexto operacional abrange o0 acesso

frequente a portais de regularizacéo fiscal federal, estadual e municipal.

Modulo 8: Apuracdo de Tributos e Regimes Tributarios Aula 8.1:
Introducdo aos Regimes Tributarios no Brasil O sistema tributario brasileiro
exige que as empresas escolham entre diferentes regimes de apuragédo de
impostos, sendo os principais o Simples Nacional, o Lucro Presumido e o
Lucro Real. Cada regime possui regras especificas de calculo, aliquotas,
obrigacdes acessoérias e formas de apuracdo de resultados fiscais e
contadbeis. O assistente contabil deve compreender as caracteristicas
estruturais de cada modelo para orientar ou executar 0S registros

adequados conforme o enquadramento da empresa.

Na rotina de planejamento ou conformidade, o profissional analisa o
faturamento e a atividade da empresa para verificar a vantajosidade do
enquadramento escolhido no inicio de cada ano. Um exemplo pratico é a
simulacéo de carga tributaria entre Lucro Presumido e Lucro Real para

uma empresa prestadora de servicos com margens de lucro estreitas. O
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impacto profissional de dominar essa visdo global é a capacidade de
propor estratégias legitimas de economia tributaria para a gestédo
corporativa. As boas praticas recomendam a realizacdo de estudos de
viabilidade tributaria anuais antes da formalizacdo da opc¢ao pelo regime.
Um erro comum € manter uma empresa em regime desvantajoso por falta
de analise comparativa de faturamento e margens. O contexto operacional
envolve o cruzamento de dados de faturamento acumulado e projecdes

econdmicas.

Aula 8.2: Apuracédo de Tributos no Simples Nacional O Simples Nacional
€ um regime compartilhado de arrecadacédo, cobranca e fiscalizagdo de
tributos aplicavel as microempresas e empresas de pequeno porte,
unificando impostos federais, estaduais e municipais. A apuracdo é
realizada mensalmente com base na receita bruta auferida, mediante
aplicacdo de aliquotas progressivas dispostas em tabelas anexas a
legislacdo especifica. O assistente contabil consolida o faturamento do
mMESs no sistema oficial para gerar a guia Unica de arrecadacédo do Simples

Nacional.

A aplicacdo pratica envolve a classificacdo correta das receitas da
empresa nas tabelas de comércio, industria ou servicos para evitar o
recolhimento de valores incorretos. Um exemplo pratico é o calculo da guia
de uma empresa mista que realiza revenda de mercadorias e prestacao
de servigos, exigindo segregacao de receitas. O impacto profissional de
gerir o Simples Nacional com exatidao é a manutencdo do enquadramento
sem riscos de exclusdo por omissdo de receitas. Como boa pratica, o
profissional deve conciliar o faturamento contabilizado com a receita
declarada no sistema gerador da guia mensal. Um erro comum € esquecer

de segregar receitas sujeitas a substituicao tributaria, pagando imposto em
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duplicidade. O contexto operacional requer acesso continuo ao portal do

empreendedor e sistemas integrados de faturamento.

Aula 8.3: Apuracao de Tributos no Lucro Presumido O Lucro Presumido é
um regime de tributacao simplificado para a apuragéo do imposto de renda
e da contribuicdo social sobre o lucro liquido, onde o fisco presume
margens de lucro fixas sobre a receita bruta. As aliquotas de presuncéo
variam conforme a atividade exercida, como comeércio, Servicos ou
transporte, incidindo sobre o faturamento trimestral da entidade. O
assistente contabil apura esses tributos trimestralmente, além de calcular

0S impostos sobre o faturamento com periodicidade mensal.

Na rotina operacional, o profissional extrai o relatorio de receitas do
trimestre, aplica os percentuais de presuncao e calcula os valores devidos
para recolhimento em guias préprias. Um exemplo pratico € o calculo do
imposto de renda para uma empresa de servigcos com presuncao de trinta
e dois por cento sobre a receita bruta trimestral. O impacto profissional
dessa apuracdo é a seguranca no cumprimento das obrigacdes fiscais
periédicas sem incorrer em multas por recolhimento a menor. As boas
praticas determinam o confronto entre o0s valores apurados
trimestralmente e os saldos provisionados mensalmente na contabilidade.
Um erro comum € aplicar o percentual de presuncéo incorreto devido a
mudanca nas atividades secundarias da empresa. O contexto operacional
envolve o uso de planilhas de controle fiscal avancadas e sistemas

integrados.

Aula 8.4: Apuracéao de Tributos no Lucro Real O Lucro Real é o regime de
apuracdo em que o0 imposto de renda e a contribuicdo social séo
calculados sobre o lucro contabil apurado, ajustado por adi¢cdes, exclusées
e compensacdes previstas na legislacéo fiscal. Este regime € obrigatério

para empresas com faturamento superior ao limite legal ou que atuam em
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setores especificos do mercado financeiro e imobiliario. O assistente
contabil auxilia na elaboracdo do livro de apuracdo do lucro real,

controlando minuciosamente cada adicao e excluséao fiscal exigida.

A aplicacdo pratica consiste no ajuste do resultado contdbil mediante
adicoes de despesas indedutiveis e exclusdes de receitas ndo tributaveis
para encontrar a base de calculo real. Um exemplo pratico é a adicao de
despesas com multas fiscais incorridas no periodo, que ndo sao aceitas
como dedutiveis pela legislacéo tributaria federal. O impacto profissional
de dominar o Lucro Real é a alta qualificacéo técnica exigida, destacando
o profissional no mercado de trabalho contabil. Como boa pratica, o
controle extracontabil dos prejuizos fiscais acumulados deve ser mantido
rigorosamente atualizado para compensacdes futuras. Um erro comum é
confundir despesas operacionais dedutiveis com gastos particulares dos
sécios lancados na empresa. O contexto operacional exige dominio de

livros fiscais digitais complexos e legislacéo federal abrangente.

Aula 8.5: Substituicdo Tributaria e Antecipacfes A substituicdo tributaria é
0 regime em que a responsabilidade pelo pagamento do imposto sobre
circulacdo de mercadorias devido nas operacdes seguintes é atribuida a
outro contribuinte da cadeia produtiva. O assistente contdbil deve
identificar nas notas fiscais de entrada e saida os valores retidos por
substituicao tributaria para realizar a contabilizacdo e apuracdo correta.
Esse mecanismo evita a sonegacdao e simplifica a fiscalizacdo nas

operacdes com mercadorias padronizadas.

Na rotina pratica, a empresa substituta recolhe o imposto de toda a cadeia
de uma s0 vez, enquanto o adquirente registra a compra sem destacar
imposto de revenda nas etapas seguintes. Um exemplo pratico € a compra
de bebidas ou combustiveis onde o imposto estadual ja veio retido na nota

fiscal do fabricante ou distribuidor. O impacto profissional de dominar a
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substituicao tributaria € a prevencao de bitributacdo e o aproveitamento de
eventuais restituicbes de imposto retido a maior. As boas préticas
recomendam a conciliagdo analitica das subcontas de ICMS retido por
substituicdo tributaria mensalmente. Um erro comum é calcular créditos
indevidos sobre mercadorias adquiridas com imposto retido na fonte. O
contexto operacional envolve a consulta a convénios e protocolos

interestaduais vigentes.

Médulo 9: Obrigacbes Acessorias e Escrituracdo Digital Aula 9.1:
Escrituracdo Contabil Digital e Validacdo A Escrituracdo Contéabil Digital é
a obrigacdo que substitui a escrituracdo em papel pela versao digital,
transmitida anualmente ao ambiente do Sistema Publico de Escrituracédo
Digital. O processo envolve a importacdo do Livro Diéario, do Livro Razéo
e do Balancete de Verificagdo para um programa validador oficial que
checa a integridade dos dados contabeis. O assistente contabil atua na
correcao de erros de estrutura, amarracdo de saldos e assinaturas digitais

do arquivo.

Na rotina de fechamento anual, o profissional gera o arquivo no sistema
corporativo, executa a validacdo e corrige eventuais adverténcias
apontadas pelo programa validador federal. Um exemplo pratico é a
correcdo de contas analiticas sem saldo ou sem classificacdo padréo
exigida pelo plano de contas referencial da Receita Federal. O impacto
profissional de entregar a escrituracéo digital sem falhas € a garantia de
regularidade fiscal e a prevencédo de multas por atraso ou incorrecao. As
boas praticas determinam que o arquivo seja validado com antecedéncia
para evitar congestionamentos nos servidores federais na véspera do
prazo. Um erro comum € alterar langamentos no sistema contabil apés a

validagao definitiva sem gerar um novo arquivo para transmisséo. O
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contexto operacional exige o uso de certificados digitais e validacdo de

assinaturas eletronicas.

Aula 9.2: Escrituracdo Contabil Fiscal e Apuracdo Anual A Escrituracédo
Contébil Fiscal € a obrigacdo acessoéria por meio da qual as pessoas
juridicas vinculam os dados da escrituracdo contabil comercial as
apuracOes fiscais do imposto de renda e da contribuicdo social. Esta
declaracéo exige o preenchimento de blocos complexos com o balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado, fichas de adi¢cdes e exclusdes do
lucro real ou presumido. O assistente contabil colabora ativamente na

conciliagéo entre o resultado contébil e o resultado fiscal declarado.

A aplicacao pratica envolve o cruzamento de saldos contabeis extraidos
do balangco com os campos especificos exigidos pelo programa validador
da ECF. Um exemplo pratico € a demonstracdo da conciliacdo entre o
lucro contabil e o lucro real tributavel em fichas detalhadas do sistema
governamental. O impacto profissional de dominar esta entrega é a
consolidacdo de uma carreira técnica de alto nivel no departamento
contabil das empresas. Como boa prética, o profissional deve realizar
auditorias cruzadas entre a ECD e a ECF para garantir que os saldos
patrimoniais sejam idénticos. Um erro comum € declarar saldos
divergentes entre a contabilidade comercial e a fiscal, atraindo
fiscalizacGes automaticas da Receita Federal. O contexto operacional
envolve a integracdo de dados contabeis e fiscais em sistemas

corporativos robustos.

Aula 9.3: Declaracdes Municipais e Estaduais As declara¢cdes municipais
e estaduais compdem o conjunto de obrigacdes acessorias que informam
o faturamento, os servicos tomados e prestados, e a movimentagao de
mercadorias aos governos locais. Exemplos incluem a declaracdo de

servicos prestados nos municipios e guias informativas estaduais de
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apuracao de ICMS. O assistente contabil programa o envio tempestivo
dessas obrigacdes para evitar o bloqueio de emisséo de notas fiscais e a

incidéncia de multas punitivas.

Na rotina operacional, o0 assistente importa arquivos gerados pelo sistema
de faturamento para os portais das prefeituras e secretarias estaduais de
fazenda. Um exemplo prético € a transmissdo mensal da declaracéo
municipal de servicos tomados, onde se verifica a retencdo de impostos
de terceiros. O impacto profissional dessa rotina € a manutencdo da
conformidade fiscal local e a agilidade na obtencéo de certiddes negativas
municipais. As boas praticas recomendam a criacdo de um calendério de
vencimentos afixado no setor para acompanhar prazos distintos de cada
prefeitura. Um erro comum € o esquecimento de declarar notas fiscais de
servicos tomados de prestadores de outros municipios com retencdo na
fonte. O contexto operacional exige familiaridade com portais web de

prefeituras variadas e sistemas estaduais.

Aula 9.4: Retencdes na Fonte e DARF de Recolhimento As retengdes na
fonte de impostos federais, como o imposto de renda retido na fonte, a
contribuicdo social sobre o lucro liquido, o PIS e a Cofins, constituem
obrigac6es das empresas tomadoras de servigos. O assistente contabil
calcula e destaca esses valores nos pagamentos efetuados a
fornecedores, registrando 0 passivo correspondente para posterior
recolhimento unificado por meio de documento de arrecadacéao federal. O
controle rigoroso dessas retencdes evita autuacoes fiscais e garante o

credito para o prestador do servico.

A aplicacéo pratica consiste na emissao de guias de recolhimento com
base nos valores retidos das notas fiscais de servicos tomados ao longo
do més. Um exemplo pratico é a retencao de tributos federais em uma

fatura de consultoria superior ao limite legal estabelecido pela legislacéo
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federal vigente. O impacto profissional de dominar essa rotina € a
seguranca juridica da empresa contratante perante a fiscalizacao tributaria
federal. Como boa pratica, o profissional deve conciliar o razdo das contas
de retencbes a recolher com os valores declarados nas obrigacoes
acessorias mensais. Um erro comum € recolher o documento de
arrecadacdo com codigo de receita incorreto, gerando pendéncias na
conta corrente fiscal. O contexto operacional abrange o uso de sistemas

de contas a pagar e emisséo de guias federais.

Aula 9.5: Cruzamento de Dados e Malhas Fiscais O cruzamento de dados
realizado pelos 6rgdos governamentais por meio de inteligéncia artificial
cruza milhdes de informacgbes contidas nas declara¢gGes digitais, notas
fiscais eletrbnicas e movimentacdes financeiras. O assistente contabil
deve atuar preventivamente, analisando inconsisténcias antes que a
empresa caia em malha fiscal federal ou estadual. A identificacdo prévia
de divergéncias evita bloqueios de contas, autuacfes pesadas e litigios

administrativos dispendiosos.

Na rotina diaria, o profissional utiliza relatérios de auditoria interna para
comparar o faturamento declarado nas notas fiscais com os valores
informados nas declara¢des anuais e contabeis. Um exemplo pratico € a
identificacdo de uma divergéncia entre o valor de cartdo de crédito
informado pelas administradoras e o faturamento declarado na
contabilidade. O impacto profissional de antecipar-se as malhas fiscais &
a protecédo do patriménio da empresa e a valorizagao do profissional no
mercado. As boas praticas recomendam a realizacdo de auditorias
preventivas trimestrais em todas as bases de dados transmitidas ao
governo. Um erro comum é ignorar avisos preliminares de divergéncia

enviados eletronicamente pelos 6rgdos de fiscalizacdo. O contexto
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operacional envolve 0 acesso constante a caixas postais eletronicas

governamentais.

Modulo 10: Demonstragbes Contabeis Obrigatérias Aula 10.1: Balanco
Patrimonial e sua Estrutura Legal O Balanco Patrimonial é a principal
demonstracdo contabil, evidenciando, de forma quantitativa e qualitativa,
a posicdo patrimonial e financeira da empresa em uma data especifica.
Sua estrutura obedece rigorosamente a Lei das Sociedades por Acoes,
dividindo o ativo em ordem decrescente de liquidez e o passivo em ordem
de exigibilidade. O assistente contabil consolida os saldos de todas as
contas para apresentar um balanco equilibrado e em conformidade com

as normas internacionais de contabilidade.

A aplicacdo pratica consiste na montagem final da demonstracéo,
agrupando as contas analiticas em rubricas sintéticas padronizadas para
publicacdo ou entrega fiscal. Um exemplo préatico € a apresentacao do
grupo do ativo circulante destacando disponibilidades, créditos e estoques
em linhas distintas e claras. O impacto profissional de elaborar um balanco
impecavel é a confiabilidade transmitida a bancos, acionistas,
fornecedores e gestores na tomada de decisfes. As boas praticas exigem
a conciliacdo exata de todas as contas patrimoniais antes de fechar a
demonstracéo definitiva. Um erro comum € a inverséo de saldos credores
no ativo ou devedores no passivo sem a devida reclassificagcdo analitica.
O contexto operacional abrange a utilizacdo de ferramentas avancadas de

geracao de relatérios contabeis em sistemas integrados.

Aula 10.2: Demonstracdo do Resultado do Exercicio A Demonstracdo do
Resultado do Exercicio sintetiza as receitas, custos e despesas da
empresa, apurando o lucro ou prejuizo liquido auferido durante o periodo
determinado. Sua estrutura vertical inicia na receita bruta de vendas,

deduz os impostos, abate 0s custos operacionais e chega ao resultado
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operacional bruto, operacional liquido e final antes e depois do imposto de
renda. O assistente contabil verifica a exatiddo de cada linha para

assegurar que o resultado reflita a realidade econémica da gestao.

Na rotina de fechamento, o profissional confronta os saldos das contas de
resultado do razdo com a estrutura da demonstracao oficial para garantir
que nenhuma rubrica foi omitida. Um exemplo pratico € a evidenciacao
correta das despesas financeiras liquidas separadas das despesas
operacionais administrativas no corpo da demonstracdo. O impacto
profissional dessa clareza € a utilidade da demonstracdo para analises de
rentabilidade e lucratividade corporativa. Como boa pratica, o assistente
deve comparar a demonstracdo atual com periodos anteriores para
identificar variacdes atipicas expressivas. Um erro comum € classificar
despesas extraordinarias como operacionais normais, distorcendo o
EBITDA e a margem liquida da empresa. O contexto operacional exige

dominio de planilhas analiticas e sistemas de gestéo financeira.

Aula 10.3: Demonstracdo dos Fluxos de Caixa A Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa evidencia as alteracbes ocorridas no saldo de caixa e
equivalentes de caixa, segregando os fluxos em atividades operacionais,
de investimento e de financiamento. Esta demonstracéo € obrigatéria para
empresas de médio e grande porte e fornece uma visdo clara da
capacidade da empresa de gerar caixa genuino em sua operacao. O
assistente contabil utiliza os métodos direto ou indireto para classificar

cada movimentacao financeira ocorrida no periodo.

A aplicacdo pratica envolve a andlise de extratos bancarios e razfes
contabeis para separar a compra de um imobilizado dos pagamentos de
fornecedores operacionais. Um exemplo pratico € o registro da entrada de
caixa decorrente de um empréstimo bancario classificado estritamente nas

atividades de financiamento. O impacto profissional de dominar o fluxo de
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caixa é a prevencao de crises de liquidez e a qualificac&o técnica superior
do profissional contdbil. As boas praticas recomendam a conciliagdo
rigorosa do saldo final da demonstracdo com o saldo de disponibilidades
no balanco patrimonial. Um erro comum é misturar fluxos de investimentos
com fluxos operacionais na estrutura do relatério. O contexto operacional
envolve cruzamento de dados contabeis com extratos e aplicacdes

financeiras.

Aula 10.4: Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido A
Demonstracdo das Mutacdes do Patrimoénio Liquido evidencia todas as
movimentac¢des ocorridas nas contas que compdem o patriménio liquido
da entidade ao longo do exercicio social. Isso inclui aumentos de capital,
constituicdo de reservas, distribuicdo de dividendos, absorcédo de prejuizos
e reavaliacbes patrimoniais permitidas por lei. O assistente contabil
compde essa demonstracdo cruzando atas societarias e lancamentos

contabeis especificos das contas patrimoniais.

Na rotina anual, o profissional detalha linha por linha a evolucao de cada
rubrica do patriménio liquido desde o saldo inicial até o saldo final do
periodo. Um exemplo préatico é o registro da absorcdo de um prejuizo
acumulado de exercicios anteriores mediante a utilizacdo de reservas de
lucros constituidas. O impacto profissional de elaborar esta demonstragao
€ a transparéncia perante os acionistas sobre a destinacdo da riqueza
gerada pela empresa. Como boa pratica, todas as mutacfes devem estar
amparadas por deliberacfes formais em assembleia geral de so6cios ou
acionistas. Um erro comum € omitir a destinacao do lucro liquido aprovada
no periodo, gerando inconsisténcias no balanco. O contexto operacional
requer acesso a livros societarios e histéricos de deliberacdes

corporativas.



fav ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

Aula 10.5: Notas Explicativas as Demonstracées Contabeis As notas
explicativas complementam as demonstracbes contabeis com
informacdes narrativas, critérios de avaliacdo patrimonial, bases de
calculo, compromissos assumidos e eventos subsequentes relevantes.
Elas fornecem o contexto qualitativo necessario para que 0S USUAarios
externos compreendam integralmente os numeros apresentados no
balanco e na demonstracdo de resultado. O assistente contébil auxilia na
coleta de dados e na redacao dos quadros complementares que compdem

este relatorio.

A aplicacdo pratica envolve a elaboracdo de notas padronizadas sobre
politicas contdbeis, composicdo de estoques, empréstimos bancérios e
contingéncias judiciais da empresa. Um exemplo pratico é a descricao
detalhada dos critérios adotados para a depreciagao do ativo imobilizado
e a estimativa de créditos duvidosos. O impacto profissional de redigir
notas explicativas claras € a conformidade integral com as normas
brasileiras e internacionais de contabilidade. As boas praticas determinam
que as notas sejam ordenadas de forma l6gica e coerente com a ordem
das contas do balanc¢o patrimonial. Um erro comum é copiar notas padrao
de outras empresas sem adapta-las a realidade operacional especifica da
entidade. O contexto operacional envolve a revisdo conjunta com

auditores externos e diretores da empresa.

Moédulo 11: Analise de Balancos e Indicadores Financeiros Aula 11.1:
Andlise Horizontal e Vertical das Demonstracfes A analise horizontal e
vertical das demonstracfes contabeis constitui uma ferramenta poderosa
de diagndstico financeiro e econémico da empresa ao longo do tempo. A
analise vertical expressa cada conta como um percentual do total do ativo
ou da receita bruta, facilitando a visualizacdo da estrutura de custos e

investimentos. A analise horizontal mede a evolucéo percentual de cada
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conta em relacdo a periodos anteriores, identificando tendéncias de

crescimento ou retracao.

Na rotina analitica, o assistente contabil aplica formulas matematicas
simples sobre o balanco patrimonial e a DRE para gerar relatérios de
variagdo periddica. Um exemplo pratico é a constatacdo de que a
participacdo dos custos operacionais na receita bruta aumentou cinco por
cento em relacdo ao ano anterior. O impacto profissional de dominar essas
analises é a capacidade de assessorar gestores na identificacdo precoce
de gargalos operacionais. Como boa pratica, o profissional deve
contextualizar as variagbes numéricas com 0s eventos econdmicos
externos ocorridos no periodo. Um erro comum é analisar variacdes
percentuais isoladas sem observar os valores absolutos de relevancia
material. O contexto operacional abrange a utilizagdo de planilhas

eletrbnicas estruturadas e graficos gerenciais.

Aula 11.2: Indicadores de Liquidez e Solvéncia Os indicadores de liquidez
medem a capacidade da empresa de honrar seus COmMPromissos
financeiros de curto e longo prazo junto a credores e fornecedores. Os
indices mais tradicionais incluem a liquidez corrente, liquidez seca,
liquidez imediata e liquidez geral, calculados a partir dos agrupamentos do
balanco patrimonial. O assistente contdbil calcula esses indices
periodicamente para avaliar a saude financeira e o risco de insolvéncia da

organizacao.

A aplicacdo prética ocorre no momento em que o analista divide o ativo
circulante pelo passivo circulante para obter o indice de liquidez corrente
da empresa. Um exemplo pratico € a obtencdo de um indice de liquidez
corrente de um virgula cinco, indicando que a empresa possui um real e
cinguenta centavos para cada um real de divida. O impacto profissional de

calcular esses indices é a seguranca na avaliacdo de crédito concedido
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por instituicbes financeiras e parceiros comerciais. As boas praticas
recomendam a comparacdo desses indices com a meédia historica da
empresa e do setor econébmico em que atua. Um erro comum €
desconsiderar a qualidade dos estoques e duplicatas a receber no calculo
da liquidez seca. O contexto operacional envolve o cruzamento de dados

do balanco patrimonial e relatérios de fluxo de caixa.

Aula 11.3: Indicadores de Endividamento e Estrutura de Capital Os
indicadores de endividamento avaliam o grau de dependéncia da empresa
em relacao a capital de terceiros para o financiamento de suas atividades
e ativos totais. Indices como a participacdo de capital de terceiros,
composicdo do endividamento e imobilizacdo do patrimdnio liquido
revelam a exposicao ao risco financeiro. O assistente contabil apura esses
indicadores para fornecer diagnésticos precisos sobre a solidez da

estrutura de capital da organizacao.

Na rotina de analise, o profissional divide o total das exigibilidades pelo
patriménio liquido para medir o alavancamento financeiro da entidade em
balanco. Um exemplo pratico € a constatacdo de que o endividamento de
longo prazo superou o capital proprio, indicando necessidade de
reestruturacdo financeira. O impacto profissional dessa avaliacdo € a
prevencdo de situacdes de faléncia técnica decorrentes de custos
financeiros excessivos. Como boa pratica, o analista deve verificar o peso
dos juros sobre o resultado operacional antes de emitir pareceres sobre o
endividamento. Um erro comum €& ignorar passivos ocultos ou
contingéncias ndo provisionadas ao calcular o endividamento real. O
contexto operacional requer acesso a relatorios gerenciais e

demonstracdes financeiras consolidadas.

Aula 11.4: Indicadores de Rentabilidade e Lucratividade Os indicadores de

rentabilidade e lucratividade medem a eficiéncia da empresa em gerar
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retorno financeiro sobre os investimentos realizados e as vendas
efetuadas. Indices consagrados como a margem liquida, o retorno sobre
0 ativo e o retorno sobre o patriménio liquido demonstram a capacidade
de criacdo de riqueza do negdcio. O assistente contabil calcula essas
meétricas para mensurar 0 sucesso econdmico da gestdo empresarial ao

longo do exercicio social.

A aplicacéo pratica consiste na divisdo do lucro liquido pela receita total
para encontrar a margem liquida ou pelo patriménio liquido para obter o
retorno dos acionistas. Um exemplo pratico é a apuracdo de um retorno
sobre o patrimbnio liguido de quinze por cento ao ano, atestando a
atratividade do investimento societario. O impacto profissional de dominar
essas métricas € a valorizacdo do profissional contabil como consultor
estratégico da diretoria. As boas préaticas recomendam a andlise conjunta
da rentabilidade com o custo de oportunidade do capital no mercado
financeiro. Um erro comum € confundir lucratividade sobre vendas com
rentabilidade sobre o capital investido pelos proprietarios. O contexto
operacional envolve a integracdo de dados da DRE e do balanco

patrimonial.

Aula 11.5: Relatérios Gerenciais para a Tomada de Decisao Os relatorios
gerenciais traduzem a complexidade das demonstracdes contabeis em
informacdes visuais e objetivas voltadas para a tomada de decisdes
estratégicas pelos gestores. Diferente dos relatérios fiscais obrigatorios,
os demonstrativos gerenciais podem adotar critérios econémicos internos,
como custeio direto e margem de contribuicdo por centro de resultado. O
assistente contabil participa da elaboracdo e personalizacdo desses

relatorios conforme a necessidade especifica da diretoria executiva.

Na rotina corporativa, o profissional monta dashboards financeiros

mensais que destacam o0 desempenho de vendas, despesas
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administrativas e fluxo de caixa livre. Um exemplo pratico € a emisséo de
um relatério gerencial que aponta os centros de custo com despesas
acima do orcamento previsto para o trimestre. O impacto profissional de
entregar relatérios gerenciais eficientes € a aceleracdo dos processos
decisérios e o crescimento sustentavel da empresa. As boas praticas
determinam que os dados gerenciais sejam conferidos com a
contabilidade oficial para evitar divergéncias de informacfes. Um erro
comum € apresentar relatorios complexos demais que confundem os
gestores em vez de esclarecer os pontos criticos. O contexto operacional

exige dominio de ferramentas de Bl e planilhas eletrénicas avancadas.

Médulo 12: Nocdes de Custos e Contabilidade Gerencial Aula 12.1:
Conceitos Fundamentais de Custos e Despesas A diferenciacdo entre
custos e despesas € o alicerce fundamental para a correta apuracao do
resultado e a formacdo do preco de venda em qualquer organizacao
empresarial. Custos séo todos os gastos relativos a fabricacdo de produtos
ou prestacdo de servicos, estando diretamente ligados ao processo
produtivo da entidade. Despesas, por sua vez, constituem os sacrificios
econbmicos incorridos para a administracdo do negocio e a

comercializacao dos produtos.

A aplicacéo prética ocorre na classificacdo de cada nota fiscal de saida ou
consumo interno de materiais nos departamentos produtivos e
administrativos da empresa. Um exemplo pratico é a classificacdo do
salario dos operarios da fabrica como custo de producdo e o salario da
equipe administrativa como despesa operacional. O impacto profissional
dessa distincéo é a exatidao na valoracdo dos estoques e na apuracao da
margem de lucro por linha de produto. As boas praticas recomendam a
revisdo periddica dos critérios de rateio de gastos indiretos entre os

setores produtivos. Um erro comum € tratar despesas administrativas
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como custos de producédo, distorcendo o valor dos estoques finais. O
contexto operacional envolve o acompanhamento de requisicdes de

almoxarifado e folhas de pagamento setoriais.

Aula 12.2: Custos Fixos, Variaveis, Diretos e Indiretos A classificacdo dos
custos em fixos, variaveis, diretos e indiretos permite aos gestores
compreender o comportamento dos gastos diante de oscilagcdes no volume
de producéo. Custos diretos sdo aqueles que podem ser apropriados de
forma direta ao produto, como a matéria-prima utilizada na fabricacéo.
Custos indiretos exigem critérios de rateio, como o aluguel do galpéo
industrial, enquanto os custos fixos ndo variam com o volume e os

varidveis oscilam proporcionalmente a producéo.

Na rotina de analise de custos, 0 assistente contabil colabora na definicdo
dos critérios de alocacao de custos indiretos aos centros de fabricacao.
Um exemplo pratico é a separacao do consumo de energia elétrica da
fabrica, que é variavel em relacdo as horas de funcionamento das
maquinas. O impacto profissional de dominar essa classificacdo é a
precisdo na determinacdo do ponto de equilibrio operacional da empresa.
Como boa pratica, os critérios de rateio de custos indiretos devem ser
revisados anualmente para refletir a realidade produtiva. Um erro comum
é utilizar critérios arbitrarios de rateio sem base técnica racional, gerando
distorcdo nos custos unitarios. O contexto operacional abrange o uso de

sistemas de custos integrados ao ERP.

Aula 12.3: Métodos de Custeio por Absorcédo e Variavel O custeio por
absorcao consiste na apropriacao de todos os custos de producgao, sejam
diretos ou indiretos, fixos ou variaveis, aos produtos fabricados pela
empresa. Este método € o Unico aceito pela legislacdo fiscal brasileira e
pelas normas contabeis oficiais para a elaboracdo de demonstracdes

financeiras externas. O custeio variavel, por sua vez, apropria aos



fav ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

produtos apenas 0s custos variaveis, tratando os custos fixos como

despesas do periodo, sendo amplamente utilizado para fins gerenciais.

A aplicacdo prética do custeio por absorcdo exige o rateio dos gastos
gerais de fabricagcdo aos diferentes lotes de produtos finalizados no
periodo contabil. Um exemplo pratico € o céalculo do custo unitario de um
lote de calgados somando materiais diretos, mdo de obra e parcela
proporcional de aluguel da fabrica. O impacto profissional de compreender
ambos os métodos € a habilidade de atender simultaneamente as
exigéncias fiscais e gerenciais da empresa. As boas praticas determinam
a manutencao de controles paralelos quando a gestéao optar por utilizar o
custeio variavel para decisdes internas. Um erro comum é utilizar o custeio
variavel para a elaboracdo do balanco patrimonial oficial, infringindo as
normas contabeis. O contexto operacional envolve o uso de planilhas de

custeio e parametrizacao de sistemas industriais.

Aula 12.4: Formacao de Preco de Venda A formacao de preco de venda
baseia-se na cobertura de todos os custos, despesas, tributos incidentes
sobre a receita e na obtencao da margem de lucro desejada pelos sdcios.
O assistente contabil fornece os dados analiticos de custos unitarios e
carga tributaria para que o setor comercial defina precos competitivos e
lucrativos no mercado. Uma precificacdo equivocada pode levar a

empresa a insolvéncia mesmo com volumes elevados de vendas.

Na rotina prética, o profissional aplica o0 método do markup sobre o custo
total do produto para estipular o preco final de comercializacéo ao cliente.
Um exemplo pratico € o calculo do preco de venda de uma mercadoria
cujo custo unitario € cem reais, incidindo tributos de vinte por cento e
margem desejada de trinta por cento. O impacto profissional de dominar a

formacdo de precos € a garantia de sustentabilidade financeira e

competitividade comercial da empresa. Como boa pratica, os precos de
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venda devem ser revisados sempre que houver alteragcdo nos custos de
insumos ou nas aliquotas tributarias. Um erro comum € esquecer de
embutir os tributos sobre o faturamento e as comissdes de venda no
calculo do preco final. O contexto operacional abrange o cruzamento de

tabelas de custos com catalogos comerciais.

Aula 12.5: Ponto de Equilibrio Operacional O ponto de equilibrio
operacional representa o volume de vendas ou receita em que a empresa
nao apresenta nem lucro nem prejuizo, cobrindo exatamente seus custos
e despesas totais. Este indicador gerencial € fundamental para que os
gestores conhecam o faturamento minimo necessario para a
sobrevivéncia do negocio em periodos de crise. O assistente contabil
calcula o ponto de equilibrio com base na divisdo dos custos fixos totais

pela margem de contribuicéo unitaria.

A aplicagdo pratica consiste na simulacdo de cenéarios onde a empresa
reduz custos fixos para baixar o faturamento minimo exigido para o
equilibrio financeiro. Um exemplo pratico é a constatacdo de que a
empresa precisa vender quinhentas unidades mensais para atingir o ponto
de equilibrio de suas operacdes comerciais. O impacto profissional de
calcular o ponto de equilibrio é a seguranca na avaliacdo de riscos
operacionais em novos investimentos. As boas praticas recomendam a
atualizacéo constante do calculo sempre que houver reajustes nos custos
fixos estruturais da empresa. Um erro comum é utilizar dados de custos
desatualizados, gerando uma falsa expectativa sobre o faturamento
minimo necessario. O contexto operacional envolve 0 uso de graficos de

alavancagem e relatorios gerenciais dinamicos.

Moédulo 13: Auditoria, Controles Internos e Compliance Aula 13.1:
Conceitos e Objetivos da Auditoria Contabil A auditoria contabil consiste

no exame sistematico e independente das demonstracfes financeiras,



fav ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

livros, documentos e registros de uma entidade empresarial. Seu objetivo
principal € emitir uma opinido técnica sobre se as demonstracfes
contabeis representam adequadamente a posicao patrimonial e financeira
da empresa. O assistente contébil atua como ponto focal no atendimento
aos auditores externos, fornecendo os documentos e esclarecimentos

solicitados durante os trabalhos de campo.

Na rotina de auditoria, o profissional organiza pastas digitais com
balancetes, conciliagbes e comprovantes solicitados pela equipe de
auditores independentes. Um exemplo pratico é a preparacdo de
circularizagdes de saldos de clientes e fornecedores para confirmagao
direta de saldos com terceiros. O impacto profissional de colaborar com a
auditoria € a elevacdo do nivel de rigor técnico e transparéncia dos
processos contabeis da empresa. As boas praticas determinam que todas
as solicitacbes de auditoria sejam respondidas com agilidade e
documentacdo idénea e verificavel. Um erro comum é fornecer
informacdes incompletas ou divergentes aos auditores, gerando ressalvas
no parecer final. O contexto operacional envolve a gestao de cronogramas

e prazos rigorosos de entrega.

Aula 13.2: Controles Internos e Mitigacao de Riscos Os controles internos
representam 0 conjunto de politicas, procedimentos e rotinas
estabelecidos pela administracdo para assegurar a protecao dos ativos e
a exatidao dos registros. Um sistema de controle interno eficiente mitiga
riscos de fraudes, desvios financeiros, erros operacionais e falhas no
cumprimento de obrigacdes fiscais. O assistente contabil executa e
monitora diversos desses controles no dia a dia do departamento

financeiro e contabhil.

A aplicacéo pratica envolve a segregacéo de funcdes, onde o funcionario

gue emite pagamentos ndo é o mesmo que realiza a conciliacdo bancéria
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da empresa. Um exemplo pratico € a exigéncia de dupla aprovacao
eletrdnica para transferéncias bancarias superiores a determinado limite
financeiro estabelecido pela diretoria. O impacto profissional de zelar pelos
controles internos € a preservacao do patrimoénio empresarial e a garantia
de confiabilidade das informa¢des contabeis. Como boa pratica, 0s
manuais de procedimentos internos devem ser revisados e testados
periodicamente por equipes independentes. Um erro comum é flexibilizar
controles sob a justificativa de agilidade operacional, abrindo brechas para
fraudes. O contexto operacional abrange a conferéncia de al¢cadas de

aprovacao e termos de responsabilidade patrimonial.

Aula 13.3: Testes de Substantivos e de Observancia Os testes de auditoria
dividem-se em testes de observancia, que avaliam a eficacia dos controles
internos, e testes substantivos, que examinam a exatiddo dos saldos e
transacfes contabeis. Os testes substantivos incluem exames detalhados
de documentos comprobatorios, recélculos matematicos e conciliacées
analiticas de contas do balanco. O assistente contabil apoia os auditores
na execucdo desses testes fornecendo amostras de lancamentos

selecionadas aleatoriamente.

Na rotina de auditoria, o profissional extrai listas de lancamentos contabeis
para que os auditores verifiguem notas fiscais e recibos correspondentes.
Um exemplo préatico é a selecdo de uma amostra de dez maiores notas
fiscais de despesas do ano para conferéncia de autenticidade e retencéo
tributaria. O impacto profissional de compreender esses testes € a
capacidade de antecipar falhas e corrigir distorcdes antes da auditoria
oficial. As boas préaticas recomendam a manutencdo de arquivos
ordenados cronologicamente para facilitar o trabalho de amostragem. Um

erro comum é descartar documentos de suporte de lancamentos contabeis
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antes do prazo prescricional de guarda. O contexto operacional exige

organizacdao rigorosa de arquivos fisicos e digitais.

Aula 13.4: Prevencéo a Lavagem de Dinheiro e Compliance O compliance
contabil e as normas de prevencédo a lavagem de dinheiro exigem que as
empresas adotem mecanismos rigorosos de identificacdo de clientes,
fornecedores e transacfes atipicas. O assistente contdbil deve estar
atento a operacdes financeiras suspeitas, pagamentos em espécie
volumosos ou transacbes com partes relacionadas sem justificativa
econbmica. O cumprimento dessas normas protege a empresa contra

sancoes legais severas e danos reputacionais irreparaveis.

A aplicacdo pratica ocorre na checagem de cadastros de clientes e
fornecedores em listas restritas de san¢cdes e na emissdo de alertas de
transacfes atipicas ao oficial de compliance. Um exemplo pratico é a
recusa de recebimento de pagamentos fragmentados em espécie por
servicos prestados sem justificativa comercial plausivel. O impacto
profissional de dominar essas diretrizes € a atuacdo ética e segura em
conformidade com as exigéncias regulatorias internacionais. Como boa
pratica, a empresa deve promover treinamentos periédicos de
conscientizacao sobre compliance para toda a equipe financeira. Um erro
comum € ignorar indicios de irregularidades em transacdes comerciais sob
a alegacao de faturamento atrativo. O contexto operacional envolve o uso

de ferramentas de background check e monitoramento de riscos.

Aula 13.5: Governanca Corporativa e Papel da Contabilidade A
governancga corporativa abrange o sistema pelo qual as empresas sao
dirigidas, monitoradas e incentivadas, envolvendo os relacionamentos
entre acionistas, diretoria e conselhos. A contabilidade desempenha papel
central na governanca ao fornecer informacOes transparentes,

tempestivas e auditadas sobre a situacdo patrimonial da entidade. O
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assistente contabil contribui para a solidez da governanca corporativa ao

garantir a integridade técnica dos registros financeiros diérios.

Na rotina corporativa, o profissional prepara relatérios de transparéncia e
prestacdo de contas destinados aos comités de auditoria e conselhos de
administracdo. Um exemplo pratico é a elaboracdo de pacotes
informativos mensais com indicadores de desempenho e balancetes
certificados para reunidoes deliberativas. O impacto profissional de atuar
em ambientes de boa governanca € a valorizacdo da carreira contabil e a
insercdo em mercados altamente profissionalizados. As boas praticas
determinam o alinhamento absoluto entre as politicas contabeis adotadas
e as diretrizes éticas estabelecidas pelos acionistas. Um erro comum é a
falta de comunicacao transparente entre a contabilidade e os 6rgéos de
governanga da empresa. O contexto operacional abrange reunides de

alinhamento estratégico e auditorias de processos contabeis.

Modulo 14: Contabilidade Internacional e IFRS Aula 14.1: Introducéo aos
Padrdes Internacionais de Contabilidade A convergéncia da contabilidade
brasileira aos padrdes internacionais IFRS representou um marco histérico
na harmonizacdo das normas contdbeis em ambito global. O objetivo
principal é garantir que as demonstracdes contabeis de empresas
brasileiras sejam compreensiveis e comparaveis com entidades de
qgualquer outro pais. O assistente contabil deve compreender 0s principios
internacionais que norteiam o0 reconhecimento, a mensuragcdo e a

evidenciacao de ativos, passivos e resultados.

Na rotina profissional, a aplicacao das IFRS exige a substituicdo de velhos
conceitos formais por critérios baseados na esséncia econdmica das
transacfGes comerciais. Um exemplo pratico € a avaliacdo de contratos de
arrendamento mercantii sob a Otica internacional, que exige a

contabilizacdo do ativo e do passivo correspondentes. O impacto
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profissional de dominar os padrdes internacionais € a empregabilidade em
corporacdes multinacionais e empresas de grande porte. As boas praticas
recomendam a leitura constante dos pronunciamentos técnicos emitidos
pelos 6rgdos reguladores contabeis oficiais. Um erro comum € aplicar
regras puramente fiscais locais em detrimento dos principios contabeis
internacionais nas demonstracdes financeiras. O contexto operacional

envolve o uso de manuais de contabilidade societaria corporativa.

Aula 14.2: Conversao de DemonstracOes Financeiras A conversao de
demonstracdes financeiras envolve o processo de traducédo e adaptacao
de balancos elaborados sob normas locais para padrdes internacionais ou
moedas estrangeiras. Este procedimento é fundamental para empresas
multinacionais que precisam consolidar balancos de subsidiarias
brasileiras em matrizes localizadas no exterior. O assistente contabil
auxilia na conversao de taxas de cambio e na reclassificacdo de contas

conforme as exigéncias da norma internacional aplicavel.

A aplicacao pratica consiste na aplicacdo de taxas de cambio historicas
para contas patrimoniais ndo monetarias e taxas de fechamento para
contas monetarias do balanco. Um exemplo pratico € a conversao do saldo
de contas a receber em dolares utilizando a taxa de cambio oficial da data
de fechamento do balanco. O impacto profissional dessa competéncia € a
alta especializagéo técnica em contabilidade internacional e consolidacéo
de grupos societarios. Como boa pratica, o profissional deve manter um
memorial de calculo documentado para justificar as variacdes cambiais
apuradas na conversdo. Um erro comum € utilizar uma taxa de cambio
média Unica para todas as contas do ativo e passivo, gerando distor¢cdes
graves. O contexto operacional abrange o cruzamento de taxas de cambio

do Banco Central e sistemas globais.
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Aula 14.3: Reducéao ao Valor Recuperavel de Ativos Internacionais O teste
de reducéo ao valor recuperavel de ativos, regulamentado pelas normas
internacionais, estabelece que nenhum ativo pode estar registrado por
valor superior ao seu retorno econémico. O assistente contabil apoia na
identificacdo de indicios de desvalorizacdo em estoques, investimentos,
imobilizado e intangiveis conforme diretrizes globais estritas. Esse
procedimento garante que perdas latentes sejam reconhecidas

imediatamente no resultado do exercicio.

Na rotina corporativa, o profissional verifica se o valor justo liquido de
despesas de venda de um ativo de longo prazo é inferior ao seu custo
contabil liquido. Um exemplo préatico é a baixa por impairment do estoque
de mercadorias pereciveis que perderam valor de mercado por
obsolescéncia tecnolégica. O impacto profissional de dominar esta norma
internacional € a garantia de transparéncia e protecdo contra
superavaliacao patrimonial. As boas praticas determinam que os laudos
de avaliacdo e testes de recuperabilidade sejam arquivados para
comprovacdo perante auditores. Um erro comum €& adiar o
reconhecimento de perdas evidentes de mercado na esperanca de
recuperacao futura incerta. O contexto operacional envolve proje¢cdes de

fluxo de caixa descontado e analises de mercado.

Aula 14.4: Contabilizacdo de Arrendamentos Mercantis A contabilizag&o
de arrendamentos mercantis, regida por normas internacionais
especificas, exige que os arrendatarios reconhecam no balango a maioria
dos contratos de locacdo de longo prazo. Diferente do modelo antigo, o
contrato de arrendamento operacional passa a exigir o registro de um ativo
de direito de uso e um passivo de arrendamento correspondente. O
assistente contabil calcula o valor presente dos pagamentos futuros para

registrar corretamente essas rubricas na contabilidade.
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A aplicacao pratica consiste na contabilizacéo inicial do ativo de direito de
uso e do passivo de arrendamento, seguida pela apropriacdo mensal de
depreciacédo e juros. Um exemplo pratico € a locacdo de uma frota de
veiculos por trés anos, cujo contrato é trazido a valor presente e
incorporado ao ativo ndo circulante. O impacto profissional dessa
contabilizac&o é a transparéncia sobre o endividamento real e a estrutura
de ativos alugados da empresa. As boas praticas recomendam a revisao
minuciosa de todos os contratos de locacdo comercial para identificar
agueles que se enquadram na nova norma. Um erro comum € continuar
tratando contratos de longo prazo como simples despesas de aluguel
mensal na DRE. O contexto operacional envolve o controle de

cronogramas de pagamentos e taxas de desconto aplicaveis.

Aula 14.5: Divulgagcbes em Notas Explicativas Internacionais As
divulgacdes em notas explicativas exigidas pelas normas internacionais de
contabilidade sdo extensas, detalhadas e focadas na relevancia da
informacdao para o investidor. O assistente contabil colabora na elaboracéo
de quadros analiticos sobre riscos financeiros, politicas de gestdo de
capital, instrumentos financeiros e premissas atuariais. A clareza nessas
divulgacbes é essencial para atrair capital estrangeiro e garantir a

conformidade regulatéria de companhias abertas ou de grande porte.

Na rotina de fechamento anual, o profissional compbe o0s textos
explicativos detalhando os julgamentos criticos e estimativas contabeis
adotadas pela administracdo. Um exemplo pratico € a evidenciagao
detalhada da exposicdo da empresa a riscos de variagdo cambial e de
taxas de juros em contratos futuros. O impacto profissional de dominar
essas divulgacdes € a qualificacdo para atuar nos departamentos
contdbeis mais exigentes do mercado global. Como boa pratica, o

assistente deve submeter as notas explicativas a uma revisdo gramatical
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e técnica rigorosa antes da publicacdo. Um erro comum € omitir
informacdes qualitativas importantes sobre premissas de calculo utilizadas
nos balancos. O contexto operacional abrange o alinhamento com padrdes

internacionais de reporte financeiro.

Modulo 15: Fechamento Contabil e Encerramento de Exercicio Aula 15.1:
Cronograma e Planejamento do Fechamento Contabil O cronograma e o
planejamento do fechamento contabil consistem na estruturacéo
organizada de todas as tarefas necessarias para apurar o resultado e
fechar o balanco anual com perfeicdo. O assistente contabil cumpre um
plano de acéo detalhado que define prazos para conciliagées, apuragao
de tributos, inventarios fisicos e emissdo de relatérios finais. Um
planejamento rigoroso evita o caos operacional comum nos ultimos dias

do exercicio social.

A aplicacdo pratica ocorre na montagem de um fluxograma de tarefas
distribuidas entre os membros da equipe contabil e financeira ao longo do
més de encerramento. Um exemplo pratico é a estipulacdo de prazo limite
para entrega de notas fiscais pendentes pelos departamentos de compras
e vendas antes da virada contabil. O impacto profissional de planejar o
fechamento é a entrega pontual de informacdes confidveis sem a
necessidade de jornadas extenuantes de trabalho de ultima hora. As boas
praticas recomendam a realizac&o de reunides de alinhamento prévio com
todos os setores que alimentam a contabilidade de dados. Um erro comum
é iniciar o fechamento contébil sem a garantia de que todas as conciliacfes
basicas foram concluidas. O contexto operacional envolve o uso de

ferramentas de gestdo de projetos e cronogramas compartilhados.

Aula 15.2: Inventario Fisico e Conciliacdo de Estoques O inventario fisico
de estoques é a contagem analitica e presencial de todas as mercadorias,

matérias-primas e produtos armazenados pela empresa ao final do
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exercicio social. O assistente contabil participa da apuracao,
acompanhando a contagem fisica e confrontando os resultados com 0s
saldos registrados nas fichas de controle permanente. Eventuais
divergéncias entre o estoque fisico e o contabil devem ser investigadas e

regularizadas antes do encerramento definitivo.

Na rotina de encerramento, o profissional lanca os ajustes de inventério
para adequar o saldo contabil ao valor apurado na contagem fisica real da
empresa. Um exemplo pratico é o ajuste contabil de quebra de estoque
por perecimento de mercadorias, debitando despesa e creditando a conta
de estoques. O impacto profissional de dominar o inventario é a garantia
de que o ativo circulante ndo apresenta valores ficticios de mercadorias
inexistentes. As boas praticas determinam que o inventario fisico seja
acompanhado por equipes independentes daquelas que gerenciam o
almoxarifado. Um erro comum € aceitar diferencas de inventario sem
apurar as causas reais dos furtos, perdas ou erros de lancamento. O
contexto operacional envolve a integracdo entre relatorios de estoque e

contagem fisica presencial.

Aula 15.3: Eventos Subsequentes ao Encerramento do Exercicio Os
eventos subsequentes ao encerramento do exercicio compreendem o0s
acontecimentos favoraveis ou desfavoraveis ocorridos entre a data do
balanco e a data de autorizagcdo para emissdo das demonstracdes. As
normas contabeis exigem a distincdo entre eventos que evidenciam
condicdes ja existentes na data do balanco e eventos que indicam novas
condi¢cdes ocorridas apos. O assistente contabil investiga fatos relevantes
para verificar a necessidade de ajuste contébil ou divulgacdo em notas

explicativas.

A aplicacéo pratica consiste na analise de ocorréncias como a quebra de

um grande cliente ou a liquidacdo de um processo judicial apos o
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fechamento do ano. Um exemplo pratico € o reconhecimento de perda em
duplicatas de cliente que decretou faléncia logo ap6s o encerramento do
exercicio social. O impacto profissional dessa analise € a exatidao
temporal das informacdes prestadas aos acionistas e 6rgaos reguladores
do mercado. Como boa préatica, o assistente deve manter contato com o
departamento juridico e comercial até a data de publicacdo oficial do
balanco. Um erro comum ¢€ ignorar fatos subsequentes relevantes que
alteram drasticamente a interpretacdo da saude financeira da empresa. O
contexto operacional abrange o monitoramento de noticias de mercado e

relatorios de inadimpléncia.

Aula 15.4: Elaboragao do Pacote de Fechamento Anual A elaboracao do
pacote de fechamento anual consolida todas as demonstracfes contabeis,
notas explicativas, balancetes, relatérios gerenciais e pareceres exigidos
para a assembleia de encerramento. O assistente contabil compila,
formata e revisa todos os documentos que compdem o dossié final a ser
entregue a diretoria executiva e aos auditores independentes. Esse pacote
representa o coroamento do trabalho técnico desenvolvido ao longo de

todo o ano fiscal.

Na rotina de encerramento, o profissional revisa a formatacdo e a
amarracdo numérica de todos os quadros demonstrativos para evitar
falhas de apresentacéo visual. Um exemplo pratico € a conferéncia final
de que os saldos de lucros acumulados na DRE coincidem exatamente
com o saldo inicial da mutacao patrimonial. O impacto profissional de
entregar um pacote de fechamento perfeito é o reconhecimento da
exceléncia técnica do profissional no ambiente corporativo. As boas
praticas recomendam a criagdo de um sumario executivo que facilite a
leitura rapida das informacdes mais relevantes pelos diretores. Um erro

e

comum € apresentar relatorios desatualizados ou com divergéncias
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numericas entre uma demonstracdo e outra. O contexto operacional

envolve a utilizacdo de softwares de editoracao e planilhas integradas.

Aula 15.5: Arquivamento e Guarda de Documentos Contdbeis O
arquivamento e a guarda de documentos contabeis, fiscais e trabalhistas
obedecem a prazos legais estritos estabelecidos pela legislacéo brasileira
para fins de fiscalizacdo. O assistente contabil organiza, classifica e
armazena notas fiscais, recibos, livros digitais e comprovantes em
arquivos fisicos seguros ou ambientes de armazenamento em nuvem. A
guarda correta garante que a empresa possa responder a qualquer

guestionamento fiscal dentro dos prazos prescricionais legais.

A aplicacdo pratica envolve a digitalizacdo de documentos fisicos,
indexacdo por pastas cronoldgicas e controle de acesso aos arquivos
confidenciais da empresa. Um exemplo préatico é o arquivamento digital de
notas fiscais eletronicas e recibos de pagamento de tributos pelo prazo
minimo legal exigido pelo fisco federal. O impacto profissional de uma
gestdo de arquivos impecavel € a protecdo da empresa contra autuacoes
por falta de comprovacdo de despesas e receitas. As boas préticas
determinam a criacdo de politicas de retencdo e descarte seguro de
documentos que ja ultrapassaram o prazo prescricional. Um erro comum
€ descartar documentos fiscais antes do término do prazo legal de
prescri¢éo tributaria por falta de controle. O contexto operacional abrange
0 uso de servidores seguros de nuvem e caixas de arquivo morto

organizadas.

Modulo 16: Carreira, Mercado e Rotinas Avancadas Aula 16.1: O Perfil
Profissional do Assistente Contabil Moderno O perfil profissional do
assistente contabil moderno exige muito mais do que o mero dominio de
lancamentos e técnicas tradicionais de escrituracdo comercial. Com a

digitalizacdo completa das obrigacGes fiscais e 0 avanco da inteligéncia



fav ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

artificial, o profissional precisa desenvolver habilidades analiticas, visdo
estratégica e dominio de tecnologia. O assistente de destaque é aquele
gue interpreta dados, antecipa problemas e atua como parceiro consultivo

dos gestores da empresa.

Na pratica diaria, o profissional combina conhecimentos contabeis solidos
com a habilidade de operar sistemas ERP complexos e ferramentas de
analise de dados. Um exemplo pratico é a utilizacdo de macros e planilhas
avancgadas para automatizar a conciliacdo de milhares de langcamentos
bancéarios em poucos minutos. O impacto profissional dessa postura
proativa € a répida ascensdo na carreira e a valorizacdo salarial no
mercado de trabalho. As boas praticas recomendam a busca constante
por atualizacdo profissional através de cursos, leituras de normas e
certificacbes na area. Um erro comum € limitar-se a executar tarefas
repetitivas sem buscar compreender a l6gica econdmica e fiscal por tras
de cada operacado. O contexto operacional envolve a adaptacdo continua

a novas tecnologias e mudancas legislativas rapidas.

Aula 16.2: Ferramentas TecnolOgicas e Sistemas ERP O dominio de
ferramentas tecnoldgicas e sistemas integrados de gestdo empresarial é
pré-requisito indispensavel para qualquer assistente contabil que deseje
se destacar no mercado. Softwares ERP centralizam as informacgdes de
compras, vendas, estoque, financeiro e contabilidade em um Unico banco
de dados seguro e integrado. O assistente contabil deve compreender
como a parametrizacdo incorreta de um maodulo operacional pode afetar

diretamente os lancamentos contabeis finais.

A aplicacéo pratica ocorre na importacédo de arquivos de integracdo entre
o sistema de faturamento e a contabilidade, validando a consisténcia dos
dados transmitidos. Um exemplo pratico é a parametrizacdo de novas

contas contabeis no sistema para que o faturamento de um novo servigo
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seja lancado automaticamente no grupo correto. O impacto profissional de
dominar essas ferramentas € a eficiéncia operacional e a reducao drastica
de erros de digitacdo manual. As boas praticas determinam que o
assistente participe ativamente de testes quando houver atualizagdes nos
sistemas da empresa. Um erro comum é confiar cegamente na automacao
do sistema sem realizar conciliagdes perioddicas para validar a veracidade
dos saldos. O contexto operacional envolve o suporte técnico a usuarios e

a interface com equipes de TI.

Aula 16.3: Etica Profissional e Responsabilidade Contabil A ética
profissional e a responsabilidade contabil constituem os pilares
fundamentais que sustentam a credibilidade da profissdo perante a
sociedade e os 6rgéaos de fiscalizacdo. O assistente contabil esta sujeito a
codigos de ética rigorosos que exigem sigilo, honestidade, imparcialidade
e recusa a praticas de fraudes ou sonegacao fiscal. A violacdo desses
principios pode resultar em processos éticos no conselho de classe e

responsabilizacao civil e criminal.

Na rotina operacional, o profissional depara-se frequentemente com
situacOes delicadas, como pedidos de gerentes para omitir receitas ou
antecipar lancamentos indevidos. Um exemplo prético € a recusa firme em
registrar despesas particulares de socios como se fossem custos
operacionais dedutiveis da empresa. O impacto profissional de manter
uma conduta ética inegociavel é a preservacdo da reputacdo pessoal e a
valorizacdo da profissdo contdbil. As boas praticas recomendam a
consulta formal a superiores ou comités de ética sempre que houver
davida sobre a legalidade de um procedimento solicitado. Um erro comum
€ ceder a pressoOes hierarquicas para realizar langcamentos contabeis em
desconformidade com a legislacdo. O contexto operacional abrange a

observancia de normas do Conselho Federal de Contabilidade.
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Aula 16.4: Gestdo do Tempo e Produtividade no Departamento Contabil A
gestdo do tempo e a produtividade no departamento contabil séo
competéncias essenciais para lidar com a alta carga de obrigacfes
acessoérias e prazos legais implacaveis. O assistente contabil deve
organizar suas demandas diarias, semanais e mensais por ordem de
prioridade, utilizando técnicas de planejamento para evitar o acimulo de
tarefas. A organizacéo do fluxo de trabalho reduz o estresse e garante a

entrega de todas as obrigac6es com qualidade e antecedéncia.

A aplicacéo pratica envolve a criacdo de listas de verificacdo diarias para
acompanhar o andamento de conciliacbes, emissdo de guias e
atendimento a chamados internos. Um exemplo pratico é a reserva de
horéarios especificos da manha para lancamentos pesados e o periodo da
tarde para conciliacées e atendimento a clientes. O impacto profissional
de uma boa gestdo do tempo é a entrega de resultados superiores com
menor desgaste fisico e mental. As boas préaticas recomendam o uso de
aplicativos de gestdo de tarefas e a eliminacdo de distracdes durante os
horarios de foco técnico. Um erro comum é tentar executar varias tarefas
complexas simultaneamente, 0 que eleva a taxa de erros de lancamento
contabil. O contexto operacional envolve a colaboracdo em equipe e o

respeito a prazos de fechamento.

Aula 16.5: Tendéncias Futuras da Profissao Contabil As tendéncias futuras
da profissao contabil apontam para a automacao total de rotinas repetitivas
de digitacdo e o fortalecimento do papel consultivo e estratégico do
contador. Com a inteligéncia artificial assumindo o processamento de
dados e conciliagdes basicas, o profissional contabil atua cada vez mais
como analista de negdécios e orientador financeiro. O assistente contabil
gue compreende essa transformacao prepara-se para assumir posicoes

de lideranca e consultoria de alto valor agregado no mercado.
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Na pratica corporativa, o profissional direciona seu foco para a
interpretacdo de dashboards, planejamento tributario e auditoria de
sistemas automatizados. Um exemplo pratico é a transicdo de um
assistente focado em digitacdo de notas para um analista que interpreta
relatorios de desvios orcamentarios gerados por IA. O impacto profissional
de acompanhar essas tendéncias é a garantia de relevancia e
empregabilidade duradoura em um mercado em rapida evolucdo. As boas
praticas determinam a capacitacdo continua em analise de dados,
programacao basica e inteligéncia de mercado. Um erro comum € ignorar
a inovacao tecnolégica acreditando que os métodos tradicionais de
contabilidade permanecerao inalterados. O contexto operacional abrange
a participacdo em foruns de inovacdo contabil e adocdo de novas

metodologias de trabalho.

Médulo Extra Fontes de referéncia sugeridas para estudos

complementares

Lei das Sociedades por Acdes e suas atualizagdes legislativas

federais.

« Pronunciamentos Técnicos do Comité de Pronunciamentos

Contabeis.

« Manuais oficiais do Sistema Publico de Escrituracdo Digital da

Receita Federal do Brasil.

« Normas Brasileiras de Contabilidade emitidas pelo Conselho
Federal de Contabilidade.

« Legislacéao tributaria federal, estadual e municipal aplicavel as micro,

pequenas e grandes empresas.
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« Obras fundamentais de contabilidade geral, intermediaria e

avancada de autores consagrados no cendrio nacional.



