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NOME DO CURSO:
Curriculo Lattes e Producdo Académica

Aprenda a estruturar, gerenciar e otimizar o preenchimento da
Plataforma Lattes para destacar sua trajetéria cientifica e
académica. Este treinamento aborda desde a inser¢cdo adequada de
artigos, livros e patentes até a inclusdo de projetos de pesquisa,
orientacOes e bancas examinadoras, seguindo os padrdes exigidos
pelas agéncias de fomento e instituicbes de ensino superior.
Domine as boas praticas de gestdo da producdo bibliografica e
técnica para aumentar a visibilidade de suas métricas académicas e
impulsionar processos seletivos e progressbes na carreira.
#CurriculoLattes #ProducaoAcademica #Plataformal attes
#PesquisaCientifica #CNPq #CarreiraAcademica #GestaoCientifica

#ArtigosCientificos #PosGraduacao #ProdutividadeCientifica
O QUE VOCE VAI APRENDER:

. Estruturacao e atualizacdo estratégica de perfis na Plataforma

Lattes.

. Cadastramento correto de producdes bibliogréaficas, técnicas e

artisticas.

. Registro de projetos de pesquisa, financiamentos e auxilios de

agéncias de fomento.

« Inclusdo e validacdo de orientacbes académicas e

participacdes em bancas examinadoras.
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« Gerenciamento de métricas académicas, identificadores

digitais e citacoes.

. Boas praticas para evitar duplicidades e inconsisténcias no

histérico académico.
PUBLICO-ALVO:
. Estudantes de graduacéo, mestrado e doutorado.

. Pesquisadores, docentes e académicos de todas as areas do

conhecimento.
« Profissionais de instituicoes de ensino e centros de pesquisa.

. Candidatos a processos seletivos de pos-graduacdo e

concursos publicos docentes.

Modulo 1: Fundamentos da Plataforma Lattes Aula 1.1: Historico e
Importancia da Plataforma Lattes no Brasil A Plataforma Lattes foi
desenvolvida pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico na década de noventa com o objetivo de
unificar o registro da trajetéria de pesquisadores no Brasil. O
sistema estabeleceu um padrao nacional para o registro de
informacbes académicas, permitindo o0 acompanhamento
sistematico da producao cientifica, tecnologica e artistica nacional.
A centralizacdo dos dados em um unico repositorio facilita o
monitoramento do progresso cientifico e garante a transparéncia na

aplicacao de recursos publicos voltados para a ciéncia e tecnologia.

A utilidade do Lattes estende-se a avaliacdo de programas de pos-

graduacdo pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de



favé ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

Nivel Superior e ao julgamento de editais de fomento. A auséncia
de registros atualizados compromete a visibilidade das atividades
académicas desenvolvidas pelo pesquisador, impactando
diretamente a concessao de bolsas de estudo, auxilios a pesquisa e
progressao funcional na carreira docente. O conhecimento profundo
da plataforma permite a apresentacdo clara das conquistas

intelectuais, respeitando as normas institucionais vigentes.

Aula 1.2: Estrutura do Sistema Lattes e Diretrizes de Acesso O
acesso a Plataforma Lattes ocorre por meio de uma interface
baseada em ambiente web, exigindo credenciais individuais
protegidas por senha. A arquitetura do sistema organiza-se em
secOes especificas que abrangem dados pessoais, formacao
académica, atuacdo profissional, linhas de pesquisa, projetos,
producdes intelectuais, bancas e orientacbes. Compreender a
navegacdo e a logica de preenchimento dos formularios é
fundamental para garantir a integridade dos dados inseridos e evitar

falhas na sincronizacéo.

Ao preencher o perfil, o pesquisador deve ter atencéo rigorosa aos
campos obrigatorios e as validagcdes automaticas do sistema, tais
como a confirmacdo do numero do Cadastro de Pessoas Fisicas e
a integracdo com bases de dados da Receita Federal. Erros
comuns no cadastramento inicial podem gerar pendéncias
cadastrais que impedem a publicacdo da versdo atualizada do
curriculo. A manutencdo continua e 0 acesso regular previnem
inconsisténcias operacionais e garantem a rapida disponibilizacdo

dos dados atualizados para a comunidade cientifica.
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Aula 1.3: Critérios para a Criacado de Perfil Académico A criacdo de
um perfil na Plataforma Lattes exige a consolidacdo prévia de
documentos pessoais e comprovantes de titulacdo. A inclusao de
dados pessoais deve ser rigorosamente precisa, evitando
divergéncias em relacdo aos registros civis e académicos. O nome
em citacdes bibliograficas deve ser cadastrado considerando todas
as variacoes utilizadas em publicacdes académicas ao longo do
tempo, assegurando que motores de busca e algoritmos de

indexacao associem corretamente as obras ao autor.

O preenchimento do resumo de apresentacdo requer atengao
especial, pois funciona como o cartdo de visitas profissional do
pesquisador. E fundamental elaborar uma sintese clara, objetiva e
coerente com a trajetoria cientifica atual, destacando as principais
areas de atuacédo e contribuicbes académicas. O uso de termos
genéricos deve ser evitado, priorizando a precisdo terminolégica
reconhecida no campo de conhecimento especifico, garantindo

assim uma boa contextualizacao para avaliadores e pares.

Aula 1.4: Integracdo entre a Plataforma Lattes e Outros
Repositérios A interoperabilidade entre a Plataforma Lattes e
repositorios internacionais de dados cientificos possibilita a
automatizacdo da importacdo de registros e a validacdo de
citagcbes. O sistema permite a conexdo com identificadores
persistentes de pesquisadores, facilitando a troca de dados entre
bases de dados de literatura académica globais. Essa integracao

minimiza a necessidade de digitacdo manual de metadados,



favé ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

reduzindo substancialmente a incidéncia de erros de digitacéo e a

duplicidade de informagoes.

A inclusédo dos identificadores digitais no Lattes fortalece a
rastreabilidade da producéo bibliografica e a precisdo do codmputo
de métricas de citacdo. O correto vinculo entre os perfis em
plataformas distintas garante que trabalhos publicados no exterior
sejam devidamente contabilizados e validados na plataforma
nacional. A boa pratica recomenda a verificagdo periodica das
conexfes de dados para garantir que atualizagbes em bases

externas reflitam adequadamente no histérico do pesquisador.

Aula 1.5: Normas e Diretrizes do CNPq para Preenchimento de
Dados O Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico estabelece diretrizes éticas e operacionais rigidas para
a insercéo de informacdes na Plataforma Lattes. O preenchimento
das informacdes deve obrigatoriamente corresponder a verdade
factual, amparado por comprovantes documentais que podem ser
solicitados em auditorias ou processos seletivos. A insercéo
deliberada de dados falsos ou distorcidos constitui infragdo ética e

pode sujeitar o responsavel a sancées administrativas e legais.

As diretrizes do conselho determinam a correta categorizacdo dos
itens, proibindo o registro de uma mesma producdo em mudltiplas
secOes inadequadas. A atencdo as atualizacbes normativas
publicadas pelas agéncias de fomento é indispensavel para
assegurar que a estrutura dos dados acompanhe as mudancas nos

critérios de avaliacdo cientifica. Manter a coeréncia com as normas
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vigentes assegura a credibilidade da documentacdo académica do

pesquisador perante a comunidade académica.

Modulo 2: Informacdes Pessoais e Formagao Académica Aula 2.1:
Cadastramento de Dados Pessoais e Identificadores Digitais A
secdo de dados pessoais constitui a base do perfil no Lattes e
requer atencao integral quanto a exatiddo das informacgdes civis e
institucionais. O preenchimento correto de nomes, documentos,
enderecos profissionais e canais de contato garante a comunicagao
eficiente com agéncias e parceiros de pesquisa. A inclusao de links
para paginas profissionais ou laboratorios de pesquisa reforca o
contexto operacional em que o académico desenvolve suas

atividades cotidianas.

A associacdo dos identificadores digitais de pesquisadores nesta
secao é crucial para a unificacao da identidade cientifica em escala
global. A auséncia do vinculo com tais identificadores pode dificultar
a Iidentificagcdo inequivoca do autor em bases de dados
bibliométricas internacionais. A recomendacao operacional € manter
os dados sempre atualizados, conferindo o status de validacédo dos
identificadores vinculados para evitar inconsisténcias nos relatorios

gerados pela plataforma.

Aula 2.2: Insercdo do Resumo de Apresentacdo Otimizado O
resumo do curriculo Lattes € uma das partes mais consultadas por
comissOes de avaliacao, devendo transmitir clareza e autoridade
académica. A elaboracdo deste texto pode ser efetuada
manualmente ou gerada automaticamente pela plataforma com

base nos dados inseridos, embora a edicdo personalizada seja
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altamente recomendada para conferir fluidez e precisdo. O texto
deve priorizar a titulagcdo maxima, a filiacdo institucional atual, os
temas de pesquisa em desenvolvimento e 0s principais resultados

alcancados.

Evitar o uso de clichés, adjetivacdes excessivas ou descri¢cdes
prolixas € indispensavel para manter o padrdo técnico da
apresentacdo. O uso de termos alinhados aos vocabularios
controlados e as areas do conhecimento reconhecidas pelas
agéncias de fomento amplia a visibilidade em buscas especificas. O
alinhamento entre o resumo e as producdes descritas nas demais
secOes confere solidez ao perfil profissional e demonstra rigor no

gerenciamento da carreira cientifica.

Aula 2.3: Registro de Formacao Académica e Titulagcdo O registro
da trajetéria educacional no Lattes abrange desde o ensino medio
até o poés-doutorado, exigindo o detalhamento das instituicoes,
datas de inicio e término, e 0s respectivos orientadores. Para cada
nivel de formacdo concluido ou em andamento, € necessario
informar o titulo do trabalho de concluséo, dissertacdo ou tese, além
da especificacdo da bolsa de estudo concedida, quando houver. A
precisdo nas datas de inicio e conclusdo é indispensavel para a

validacao do tempo de formacédo em processos de selecéo.

O cadastramento de formac0des realizadas no exterior exige atencao
redobrada quanto a indicagcdo correta da instituicdo estrangeira e ao
processo de revalidacdo ou reconhecimento do diploma no Brasil,
guando aplicavel. Erros comuns envolvem a inclusédo de titulos em

andamento como ja concluidos ou o cadastramento incorreto do
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nome da instituicdo mantenedora. O preenchimento meticuloso
garante o cOmputo correto da pontuacdo em bancas examinadoras

e em editais de credenciamento académico.

Aula 2.4: Inclusdo de Cursos de Extensdao e Formacéo
Complementar A formacédo complementar engloba cursos de curta e
média duracdo, como aperfeicoamentos, extensdes, qualificacdes
profissionais e imersdes técnicas. O registro desses eventos deve
destacar a carga horaria total, a instituicdo promotora e o contetdo
programatico ministrado, permitindo a correta valoracdo do
aperfeicoamento continuo do profissional. O cadastramento de
cursos irrelevantes ou de carga horéria irriséria deve ser evitado

para ndo sobrecarregar visualmente o perfil.

A inclusdo estratégica de cursos de extensdo deve focar no
aprimoramento de habilidades metodolégicas, técnicas analiticas ou
ferramentas tecnolégicas aplicadas a pesquisa. O correto
enquadramento dessas atividades demonstra 0 compromisso do
pesquisador com a atualizacdo continua em sua area de atuacao.
Manter a documentacdo comprobatOria arquivada e organizada
assegura a comprovacao necessaria em eventual auditoria dos

dados cadastrados.

Aula 2.5: Erros Frequentes na Secdo de Formacédo e Como Evita-
los Inconsisténcias no registro da formacdo académica séao
frequentemente apontadas como causa de perda de pontuacdo em
avaliacOes formais. Entre as falhas mais comuns estdo a digitacdo
incorreta do nome das instituicbes, a confusdo entre

especializacbes lato sensu e pos-graduacdes stricto sensu, e a
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inclusdo de cursos nao concluidos sem a devida sinalizacdo de
interrupcéo. Esses deslizes afetam a confiabilidade do documento e

geram atrasos na analise de processos administrativos.

Para evitar esses problemas, o pesquisador deve conferir as
informacBes com os diplomas, certificados e historicos escolares
antes da gravacao definitiva dos dados. E imprescindivel atualizar a
condicdo do curso de em andamento para concluido imediatamente
apos a defesa e homologacéo do trabalho final. O rigor na revisao
textual e na checagem cronoldgica garante um histérico de

formacéo imune a questionamentos operacionais.

Modulo 3: Atuacao Profissional e Vinculos Institucionais Aula 3.1:
Cadastramento de Vinculos Empregaticios e Institucionais A secao
de atuacéao profissional destina-se ao registro dos vinculos formais,
contratos de trabalho e posicdes institucionais ocupadas ao longo
da trajetdéria académica e profissional. Cada entrada deve
especificar o tipo de vinculo, a carga horaria semanal, o
enquadramento funcional e o periodo exato de vigéncia da relacao
de trabalho. O detalhamento correto das atribuicbes
desempenhadas em cada cargo permite aferir a experiéncia

acumulada no ensino, na pesquisa ou na gestao.

Inconsisténcias na especificacdo do vinculo, como classificar
contratos temporarios como efetivos, podem invalidar a pontuacao
de experiéncia profissional em concursos publicos. A especificacdo
do regime de dedicacdo exclusiva ou parcial é fundamental para
atender aos requisitos legais e normativos das instituicbes

contratantes. A manutencdo atualizada do término dos vinculos
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encerrados evita a impressao incorreta de acamulo ilicito de cargos

ou funcdes.

Aula 3.2: Registro de Atividades de Ensino e Pesquisa O registro
das atividades de ensino deve discriminar as disciplinas ministradas
nos niveis de graduacdo e poés-graduacdo, informando a carga
horaria, o periodo levo e o departamento responsavel. Na
especificacdo das atividades de pesquisa, € necessario indicar a
participacdo em grupos devidamente formalizados e a atuacdo em
projetos especificos. Esse nivel de detalhamento reflete o
engajamento do docente nas rotinas académicas fundamentais da

instituicdo de ensino.

A inclusdo precisa das disciplinas e linhas de pesquisa consolida a
reputagcdo tematica do profissional perante a comunidade
académica. O preenchimento incompleto de nomes de disciplinas
ou a omissdao do periodo de oferta compromete o histérico de
docéncia e dificulta a equivaléncia de saberes em processos de
remocdo ou redistribuicdo. A organizacdo sistematica dessas
entradas garante a rapida extracdo de relatérios de carga horéria

para fins de avaliac&o funcional.

Aula 3.3: Inclusdo de Cargos Administrativos e Comissbes O
desempenho de funcbes de gestdo, como chefias de departamento,
coordenacdes de curso, diretorias e participacdo em colegiados ou
comissfes permanentes, deve ser registrado na subsecao
apropriada de atuacdo profissional. O cadastramento exige a
especificacdo do cargo, do ato normativo de designacdo e do

periodo de exercicio das atribuicbes gestoras. Esse registro
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comprova a lideranca institucional e a contribuicdo para a

governanca das organizacoes.

As atividades administrativas demandam tempo expressivo do
docente e devem ser valorizadas adequadamente no historico de
servicos prestados. A omissdo de mandatos em comissdes técnicas
ou éticas priva o profissional da devida pontuacdo em editais de
progressao por mérito. A observancia do rigor temporal na data de
término das funcdes comissionadas mantém a exatiddo das

informac6es administrativas do perfil.

Aula 3.4: Cadastramento de Projetos de Extenséo e Prestacédo de
Servicos A interacdo com a sociedade mediante projetos de
extensdo comunitaria, consultorias técnicas e prestacao de servicos
especializados ocupa lugar de destaque no perfil académico
contemporaneo. No Lattes, o cadastramento dessas iniciativas
exige a descricao dos objetivos, da populacdo beneficiada, das
parcerias estabelecidas e das fontes de financiamento. A clareza no
registro evidencia 0 impacto social e a transferéncia de

conhecimento gerados pela atuacéao cientifica.

A prestacdo de servicos técnicos especializados, como laudos,
pareceres e auditorias institucionais, deve ser detalhada com a
indicagao dos contratantes e dos escopos executados. O
enquadramento correto dessas atividades na secdo de atuacao
impede a expansdo indevida de dados na area de producéo
bibliografica. A documentacdo formal que comprova a prestacao do
servico deve ser guardada para eventuais verificagcdes relativas a

conflitos de interesse ou acumulo de fungdes.
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Aula 3.5: Gestdo de Linhas de Pesquisa no Perfil As linhas de
pesquisa representam 0s eixos tematicos estruturantes ao redor
dos quais o pesquisador articula suas investigacfes e producoes.
Na Plataforma Lattes, o cadastramento das linhas exige o vinculo
direto com a instituicdo de atuacdo e a descricao sintetizada dos
objetivos cientificos buscados. A atualizacdo sistematica desses
eixos garante a consisténcia do perfil frente as mutacbes dos

projetos de pesquisa em andamento.

Linhas de pesquisa obsoletas ou descontinuadas devem ser
encerradas no sistema para manter o foco na atuacéo cientifica
presente do académico. A associacdo correta entre as linhas
registradas, os projetos em execucdo e 0s artigos publicados
confere coesao narrativa e conceitual ao curriculo. A falta de
convergéncia entre as linhas indicadas e a producao real pode

sinalizar dispersao académica durante avaliacdes institucionais.

Modulo 4: Grupos e Projetos de Pesquisa Aula 4.1: Integracdo com
o Diretério dos Grupos de Pesquisa do CNPg O Diretério dos
Grupos de Pesquisa no Brasil constitui a base de dados oficial
sobre a organizacdo do trabalho cientifico no pais. A inclusdo do
pesquisador em um grupo cadastrado no diretorio é efetuada pelo
lider da equipe e deve ser posteriormente espelhada no perfil
individual do Lattes. Essa vinculacao valida a insercéo do cientista
em redes colaborativas formais e institucionais reconhecidas pelas

agéncias de fomento.

A consisténcia entre as informacdes do grupo de pesquisa e 0

curriculo individual do membro € checada automaticamente pelos
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sistemas de avaliacdo. O pesquisador deve acompanhar o status de
certificacdo do grupo junto a sua instituicdo de origem, garantindo
que O grupo permaneca ativo e regular. A auséncia do vinculo
atualizado pode privar o pesquisador de pontuacdes associadas ao

trabalho colaborativo em editais especificos.

Aula 4.2: Cadastramento Completo de Projetos de Pesquisa O
registro de projetos de pesquisa no Lattes exige detalhamento
sobre o titulo, descricdo dos objetivos, metodologia empregada,
equipe de colaboradores e instituicdes envolvidas. E preciso
assinalar a condicdo do pesquisador no projeto, identificando se
atua como coordenador ou integrante da equipe de trabalho. A
delimitacdo temporal precisa com as datas de inicio e previsdo de
encerramento reflete o planejamento metodol6gico e a maturidade

da investigagao.

A inclusao cuidadosa da equipe de pesquisadores e alunos
participantes permite 0 mapeamento de redes de cooperacdo
interinstitucional. A alteracdo do status do projeto de em andamento
para concluido deve ser realizada assim que os relatorios finais
forem aprovados pelos Orgdos competentes. A manutencdo de
projetos antigos no status de em andamento distorce a capacidade

produtiva atual do laboratorio ou grupo de estudo.

Aula 4.3: Registro de Financiamentos, Auxilios e Bolsas A obtencéo
de financiamentos de agéncias de fomento, empresas privadas ou
organizagcbes nao governamentais deve ser cadastrada
detalhadamente na subsecdo de projetos de pesquisa. O

pesquisador deve indicar a modalidade do auxilio, o nimero do
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processo administrativo, a entidade financiadora e a natureza do
recurso alocado. O registro correto dos valores financeiros ou das
bolsas concedidas evidencia a capacidade do cientista em captar

recursos externos para a pesquisa.

O enquadramento de bolsas de produtividade académica ou
auxilios a pesquisa em categorias inadequadas pode impedir a
correta pontuacdo em matrizes de avaliacdo de desempenho. E
fundamental atualizar o status dos auxilios a medida que as
prestacdes de contas sdo homologadas pelos 6rgédos concedentes.
A transparéncia na gestdo desses registros fortalece a imagem do
pesquisador perante as agéncias financiavel e comissdes

avaliadoras.

Aula 4.4: Inclusdo de Parcerias Internacionais e Redes de
Cooperacao A internacionalizagcdo da pesquisa € um vetor central
para o avanco do conhecimento e a melhoria dos indices
institucionais de poés-graduacdo. O registro de cooperacao
internacional no Lattes deve destacar as instituicdes estrangeiras
envolvidas, os pesquisadores parceiros e 0s acordos formais
celebrados. A correta especificacdo dos paises participantes
evidencia a insercéo global dos projetos desenvolvidos e a projecéo

externa dos trabalhos.

O cadastramento dessas iniciativas deve vir acompanhado dos
resultados alcancados, tais como coautorias de artigos cientificos,
intercambios de docentes e discentes ou patentes conjuntas. O
registro isolado sem a comprovacao de atividades efetivas pode ser

desvalorizado em anélises mais rigorosas. A atualizacdo continua
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dessas redes reflete a dinamicidade das aliancas académicas

internacionais estabelecidas pelo profissional.

Aula 4.5: Atualizagdo e Encerramento de Projetos no Sistema O
encerramento formal de projetos de pesquisa na plataforma requer
a atualizacdo dos relatérios operacionais e o fechamento do
cronograma execution. O pesquisador deve migrar a situacdo do
projeto para a condicdo de finalizado e inserir a sintese dos
resultados efetivamente obtidos no campo apropriado. A conversao
final de um projeto em artigos, patentes ou orientacdes deve ser

correlacionada nos campos de producéo.

A negligéncia no encerramento de projetos gera um acumulo de
investigacbes pendentes, dificultando a analise realista da
capacidade operacional do académico. A revisdo anual de todos os
projetos cadastrados garante a correcéo dos status operacionais e
a inclusdo oportuna das novas metas tracadas. Essa disciplina de
atualizacao fortalece o controle da producéo cientifica e otimiza a

apresentacao das conquistas do laboratorio.

Moédulo 5: Producdo Bibliografica: Artigos Cientificos Aula 5.1:
Insercdo de Artigos Publicados em Periodicos O registro de artigos
cientificos publicados em periodicos especializados exige o
preenchimento exato dos metadados da publicacao, incluindo titulo
do artigo, nome da revista, volume, namero, paginas e ano de
publicacdo. A digitacdo do numero do identificador de objeto digital
possibilita a importacdo automatica de grande parte dessas

informagdes, agilizando o preenchimento e minimizando erros
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manuais. A verificacdo do texto importado € indispensavel para

garantir a precisao dos dados.

O cadastramento incorreto de metadados pode impedir a
identificacdo do artigo por ferramentas automatizadas de avaliagcao
da producdo bibliografica. A indicacdo da natureza do artigo,
especificando se trata de trabalho completo, nota cientifica ou
editorial, deve corresponder rigorosamente ao tipo de documento
impresso ou digital. A exatiddo no registro assegura o coOmputo

adequado do trabalho nos sistemas de avaliacdo da pos-graduacao.

Aula 5.2: Validacdo de Qualis e Fator de Impacto no Sistema A
classificacdo de periddicos no sistema de avaliacdo da pos-
graduacao e as métricas de impacto internacional sdo elementos de
afericdo da qualidade das publicacdes. Na Plataforma Lattes, a
vinculacdo com a base do Qualis € realizada com base no cdédigo
de registro de série do periodico. O pesquisador deve certificar-se
de que o codigo inserido corresponde exatamente a publicacdo na
qual o artigo foi veiculado, evitando edi¢cdes parecidas ou

homonimas.

O acompanhamento das atualizacbes do Qualis e do fator de
impacto das revistas garante a correta visibilidade da relevancia do
trabalho do autor. Embora a classificacdo seja atribuida pelos
orgaos reguladores, o preenchimento correto dos dados da revista
pelo usuério é a condicdo primaria para que os algoritmos realizem
a associacdo de métricas. Falhas nesse cadastramento impedem o

reconhecimento automatico da qualidade do veiculo de divulgacéao.
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Aula 5.3: Uso de Identificadores Digitais e Importacdo Automatica A
utilizacao de identificadores persistentes de objetos digitais tornou-
se 0 padrdo para a indexacdo e recuperacao de artigos cientificos
na internet. Ao inserir esse codigo na interface do Lattes, o sistema
consulta repositorios mundiais para preencher os campos de
autoria, titulo e informacées do periédico. Essa funcionalidade reduz
substancialmente o tempo investido no gerenciamento do perfil e

assegura a consisténcia das informacoes.

O pesquisador deve sempre revisar os dados importados via
identificador digital, pois disparidades na transliteracdo de nomes ou
na ordenacéo dos autores podem ocorrer durante a transferéncia de
sistemas externos. A confirmag¢do do status da publicacdo como
artigo finalizado e a inclusdo das paginas definitivas garantem a
integridade do registro. O dominio dessa ferramenta é fundamental

para a gestao eficiente de perfis altamente produtivos.

Aula 5.4: Registro de Artigos Aceitos para Publicacdo Artigos que
passaram pelo processo de revisdo por pares e receberam a carta
de aceite formal, mas ainda ndo foram disponibilizados na verséo
final da revista, devem ser registrados na categoria de aceitos para
publicacdo. E necessario dispor da documentacio comprobatdria
do aceite para demonstrar a veracidade da informacdo caso
solicitado em processos de avaliacdo. O registro precoce desses
trabalhos permite que a producdo recente seja considerada em

editais de prazo restrito.

Assim que o artigo for efetivamente publicado e receber a

paginacao final ou o cédigo definitivo, o pesquisador deve transferir
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0 registro da categoria de aceito para a sec¢ao de artigos publicados
em periodicos. A manutencdo do artigo duplicado nas duas
categorias constitui erro grave de preenchimento que afeta a
pontuacdo geral do perfil. O acompanhamento do ciclo de
publicacdo garante a atualizacdo continua e fidedigna do histoérico

do pesquisador.

Aula 5.5: Correcao de Duplicidades e Ajuste de Autoria A presenca
de entradas duplicadas para um mesmo artigo € um problema
recorrente que distorce os relatérios estatisticos e prejudica a
credibilidade do curriculo. As duplicidades geralmente ocorrem por
importacbes automaticas repetidas ou cadastramentos manuais
sobrepostos de uma mesma obra. A remocgdo criteriosa dos
registros excedentes exige a identificacdo do item mais completo
para a retencdo dos dados consolidados e exclusdo do item

redundante.

A correta ordem de indicacdo dos coautores deve respeitar
rigorosamente a sequéncia apresentada na publicacéo original. A
alteracdo na ordem dos autores ou a omissdo de colaboradores
configura falha grave na gestdo dos dados académicos. A revisdo
continua da lista de coautores garante o reconhecimento justo do
trabalho em equipe e previne questionamentos contenciosos por

parte dos pares.

Médulo 6: Producdo Bibliografica: Livros e Capitulos Aula 6.1:
Registro de Livros Publicados e Organizados O cadastramento de
livros autorais ou organizados no Lattes exige a prestacdo de

informacdes completas sobre a obra, como titulo, nimero de
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paginas, edicdo, nome da editora e cddigo de registro bibliografico
internacional. A indicagcao correta do papel do pesquisador,
distinguindo a autoria integral da atuagcdo como organizador,
compilador ou editor, € fundamental para o correto cémputo da
producdo. A omissdo do cdédigo bibliografico pode lancar duvidas

sobre a existéncia formal do livro.

A inclusé@o de prefacios, posfacios ou introducdes longas escritas
pelo organizador deve ser categorizada no campo especifico de
apresentacdo ou capitulo de livro, evitando o duplo registro da
mesma contribuicdo como livro autoral. O detalhamento do
conselho editorial da editora e da ocorréncia de processo de
avaliacdo por pares agrega valor a publicagdo em processos
avaliativos. O rigor no preenchimento reflete o compromisso do

pesquisador com a precisdo académica.

Aula 6.2: Insercdo de Capitulos de Livros Académicos A incluséo de
capitulos em obras coletivas requer o registro detalhado tanto das
informacgdes especificas do capitulo quanto dos dados gerais do
livro em que foi publicado. Deve-se informar o titulo do capitulo, a
faixa de paginas ocupada, os nomes dos organizadores da obra e a
editora responsavel. O correto vinculo entre o autor do capitulo e a
obra completa assegura que a contribuicdo individual seja

mensurada adequadamente.

Capitulos publicados em coletaneas sem conselho editorial ou sem
codigo bibliografico podem sofrer desvalorizagcdo em editais formais
de avaliacdo. E imprescindivel inserir as informacBes do

identificador digital do capitulo, caso este tenha sido veiculado em
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formato eletrébnico com atribuicho de cédigo persistente. O
preenchimento detalhado valoriza a participacao do pesquisador em

obras coletivas de relevancia nacional ou internacional.

Aula 6.3: Validagdo do Codigo Internacional de Registro
Bibliografico e Editoras O codigo de registro de série bibliografica e
a reputacdo da casa editorial sédo critérios balizadores da qualidade
da producdo em livros. Na insercao dos dados na plataforma, a
validacao desse registro formal atesta o cumprimento das
exigéncias de deposito legal e de catalogacdo na fonte. A auséncia
do numero de registro impede que o Lattes correlacione
automaticamente a publicacdo com bases de dados do mercado

editorial.

O cadastro criterioso das editoras, evitando a inclusédo de nomes
abreviados ou com variacbes ortograficas, contribui para a
padronizacédo do banco de dados do CNPg. O pesquisador deve ter
cautela em relacdo a editoras de reputacao duvidosa que realizam
publicacbes sem critérios rigorosos de selecéo e revisdo por pares.
O zelo na escolha e no cadastramento das casas editoriais protege

a integridade e o prestigio da trajetdria cientifica do autor.

Aula 6.4: Traducéo, Prefacio e Posfacio na Producao Bibliografica A
traducdo de obras cientificas, a elaboracdo de prefacios e a
redacdo de posfacios representam contribuicdes intelectuais
significativas que possuem espaco proprio para registro no Lattes.
Essas atividades devem ser cadastradas nas subsecodes
especificas destinadas aos textos de apresentacdo ou traducoes,

sem serem confundidas com a autoria de capitulos ou livros
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completos. O detalhamento do texto original traduzido e do autor da

obra primaria é obrigatorio.

O reconhecimento académico da traducdo de obras de referéncia
exige a especificacdo do rigor técnico e conceitual exigido no
processo de transposicao linguistica. A inclusdo de dados sobre a
difusdo da obra traduzida enriquece o historico do pesquisador na
area de linguistica, literatura ou ciéncias humanas. A correta
classificacao previne imputacdoes de distorcao de categoria nas

comissoOes de validacdo documental.

Aula 6.5: Critérios da CAPES para Avaliacdo de Livros A
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
adota critérios especificos e complexos para a qualificacédo de livros
e capitulos nos programas de pos-graduacao. Esses critérios
englobam a existéncia de conselho editorial qualificado, a revisdo
cega por pares, a distribuicdo por editoras universitarias ou com
penetracdo comercial expressiva e 0 impacto do tema na area do
conhecimento. O preenchimento detalhado do Lattes deve

contemplar esses dados no campo de observagdes e metadados.

A indicacdo da natureza do livro, caracterizando-o como pesquisa,
texto didatico ou divulgacdo cientifica, impacta diretamente a
pontuacdo atribuida pelas comissbes de area. O pesquisador deve
certificar-se de manter os exemplares impressos ou arquivos
digitais acessiveis para eventual comprovacdo fisica junto as
coordenacdes de curso. A conformidade entre o registro na
plataforma e as exigiéncias do 6rgdo regulador otimiza a nota do

programa de pos-graduacgao.
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Médulo 7: Producéo Bibliografica: Anais e Resumos de Eventos
Aula 7.1: Cadastramento de Trabalhos Completos em Anais de
Eventos A publicacdo de artigos completos em anais de
congressos, simposios e seminarios representa uma das vias mais
rapidas para a difusdo de resultados preliminares ou finais de
pesquisas. No registro desses trabalhos no Lattes, exige-se o nome
do evento, a cidade de realizacao, o titulo do anais, a editora e a
paginacao completa do texto. O correto enquadramento como
trabalho completo diferencia esta producao dos resumos simples e

expandidos.

A inclusdo da péagina eletrénica do evento ou do identificador digital
atribuido aos anais facilita a localizacdo do texto completo por parte
de avaliadores. A confusao entre a apresentacao verbal do trabalho
e a publicacdo nos anais deve ser evitada: a publicacdo do texto €
inserida na area de producao bibliografica, enquanto a participagcao
e apresentacao no evento deve ser registrada nas secOes
correspondentes. A clareza nesse registro demonstra organizagao

metodologica.

Aula 7.2: Insercdo de Resumos Expandidos e Resumos Simples
Resumos expandidos e resumos simples apresentados em reunides
cientificas possuem campos proprios para inclusdo no sistema
Lattes. O cadastro deve discriminar com precisao a extensao do
texto e o veiculo de publicacdo dos resumos, informando se foram
veiculados em edicdes especiais de periddicos ou em suprimentos

de anais do evento. A categorizagcdo adequada impede que
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resumos sejam contabilizados erroneamente como artigos

completos.

A valorizagdo académica de resumos varia conforme a area do
conhecimento, sendo essencial manter a precisao nas informacdes
inseridas para nao inflar artificialmente o curriculo. O registro deve
conter o titulo exato com o qual o resumo foi aprovado e impresso
pelo comité cientifico do evento. A disciplina na categorizacao

dessas modalidades garante um perfil transparente e auditavel.

Aula 7.3: Inclusédo de Apresentacbes de Trabalho e Palestras
Proferidas A atuacdo do pesquisador como palestrante,
conferencista ou apresentador de trabalhos em eventos cientificos
deve ser detalhada na secéo de producdes técnicas e de eventos.
O registro precisa especificar o titulo da palestra ou apresentacao, o
nome do evento, a instituicdo promotora e o local de realizacéo. E
importante distinguir convites para conferéncias de apresentacdes

ordinarias de trabalhos aprovados em submisséao regular.

A comprovacdo dessas atividades exige a guarda de certificados
emitidos pela comissdo organizadora do evento. A auséncia de
registro detalhado do tipo de participacdo priva o pesquisador de
demonstrar sua capacidade de articulacdo e reconhecimento na
comunidade cientifica. O alinhamento dos titulos das palestras com
os temas dos projetos de pesquisa vigentes evidencia a maturidade

e foco de sua producao intelectual.

Aula 7.4: Validacdo do Coédigo de Seérie de Anais e Plataformas

Digitais Assim como nas revistas e livros, a presenca do cédigo de
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registro de série de publicagbes em anais de eventos confere
autenticidade e padrao editorial aos trabalhos publicados. Na
Plataforma Lattes, a inclusdo desse cédigo garante o rastreamento
da publicac&o nos repositorios digitais e em indexadores de eventos
cientificos. A omissdo desse numero deve ocorrer apenas em casos
de eventos antigos ou de menor porte que nao tenham obtido o

registro formal.

A expansao das plataformas digitais de gestdao de eventos
cientificos facilitou a atribuicdo de identificadores de objeto digital a
resumos e trabalhos de congressos. O uso dessas ferramentas
digitais para preenchimento no Lattes acelera a atualizacdo do
historico e garante a preservacao do acervo bibliografico do autor. A
checagem constante dos links inseridos assegura 0 acesso aos

documentos completos.

Aula 7.5: Organizacdo Sequencial de Producbes em Eventos A
organizacao cronoldgica e tematica dos trabalhos apresentados em
eventos é essencial para evitar o cadtico acumulo de dados
repetitivos ou desatualizados. O pesquisador deve revisar
periodicamente o histérico de participagbes em congressos,
verificando se o0s trabalhos apresentados inicialmente como
resumos evoluiram para artigos completos em periédicos. O
encadeamento do desenvolvimento da pesquisa transparece a

maturidade do processo cientifico.

A exclusdo de dados duplicados resultantes da submissao do
mesmo trabalho sob titulos ligeiramente modificados em eventos

distintos € uma pratica de integridade cientifica necessaria. Cada
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entrada no Lattes deve corresponder a uma atividade efetivamente
diferenciada e documentada. A coesao na apresentacao dos dados
de eventos fortalece a imagem profissional e facilita a avaliacdo por

comissdes examinadoras.

Moédulo 8: Producdo Técnica e Tecnologica Aula 8.1: Registro de
Patentes, Cultivares e Desenhos Industriais A producéo tecnoldgica
resultante de atividades de pesquisa e desenvolvimento inovador
possui lugar de destaque no perfil do Lattes. O cadastramento de
patentes de invencao, modelos de utilidade, registros de cultivares e
desenhos industriais exige a inclusdo do numero do depdsito no
orgao de propriedade industrial competente, a data do depdsito e o
pais de registro. E necessario atualizar a situacdo da patente a

medida que avanca pelas fases de concessao ou licenciamento.

A confidencialidade de dados sensiveis deve ser preservada ao
preencher o titulo e o resumo da inovacdo tecnologica antes da
publicacao oficial pelo orgdo depositario. A especificacdo correta
dos inventores e a indicacdo da instituicdo titular dos direitos
patrimoniais garantem a seguranca juridica das informacdes
prestadas. A precisao no registro de propriedade intelectual reflete a

relevancia econdémica e tecnoldgica do laboratdrio de pesquisa.

Aula 8.2: Insercao de Softwares e Aplicativos Registrados O
desenvolvimento de softwares, aplicativos moveis, algoritmos
computacionais e sistemas operacionais deve ser registrado na
subsecao de producédo técnica da plataforma. O cadastro exige a
indicacdo do nome do sistema, linguagem de programacao

utilizada, ambiente operacional e se a tecnologia possui registro
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formal no instituto de propriedade industrial. O detalhamento do
escopo de aplicacdo da tecnologia demonstra a relevancia pratica

da ferramenta desenvolvida.

A distincdo entre softwares de uso restrito a uma pesquisa e
plataformas de amplo acesso publico deve ser claramente explicada
no resumo da producéo técnica. A incluséo do link para download
do aplicativo ou acesso ao repositorio de codigo-fonte aberto amplia
a visibilidade do produto. A manutencao desses dados atualizados
comprova a capacidade técnica da equipe no desenvolvimento de

solugdes tecnoldgicas.

Aula 8.3: Cadastro de Relatorios Técnicos e Pareceres A confeccéo
de relatorios técnicos de pesquisa, estudos de impacto, laudos
periciais e pareceres emitidos para agéncias de fomento ou orgaos
governamentais deve ser cadastrada na area de trabalhos técnicos.
O formulario exige a discriminacédo do contratante ou contratante da
consultoria, a finalidade do documento e o namero de paginas
geradas. A preservacdo do sigilo ético e legal sobre dados
confidenciais contidos nos pareceres deve ser estritamente

observada pelo autor.

O registro de pareceres emitidos no ambito de avaliacdo cega por
pares para revistas cientificas exige cuidado para nao revelar a
identidade das partes nem violar os termos de confidencialidade
dos periddicos. A inclusdo dessa producdo técnica atesta o
reconhecimento da experiéncia e autoridade académica do

pesquisador por seus pares. A contabilizacdo rigorosa desses
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relatorios valoriza a atuacdo profissional do pesquisador para além

das publicacdes bibliogréaficas puras.

Aula 8.4: Inclusdo de Produtos Académicos e Protocolos
Experimentais A producdo de manuais técnicos, guias
metodoldgicos, kits experimentais e protocolos padronizados de
laboratério constitui importante vertente da atividade cientifica e
aplicada. Na Plataforma Lattes, esses materiais devem ser
catalogados na categoria de produtos tecnolégicos ou materiais
didaticos e instrucionais. A descricdo detalhada do publico-alvo, das
finalidades pedagdgicas ou laboratoriais e do alcance da ferramenta

é fundamental para sua correta valoracao.

A inclusdao dessas ferramentas deve vir acompanhada da
comprovacdo de sua efetiva adocdo por outras equipes ou
instituicoes de ensino e pesquisa. A demonstracdo do impacto
pratico do protocolo criado eleva a qualificacdo da producé&o técnica
em processos de avaliacdo da pos-graduacao profissional. O
cuidado na escolha dos campos de cadastramento garante que o
produto ndo seja desvalorizado como mero documento

administrativo.

Aula 8.5: Valoracdo da Producdo Técnica na Poés-Graduacao
Profissional A Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior e as instituicdes de ensino atribuem peso expressivo
a producdo técnica, especialmente nos programas de pos-
graduacdo voltados a atuacdo profissional. O cadastramento
sistematico e detalhado de inovacdes, softwares e pareceres €

elemento indispensavel para o credenciamento e permanéncia de
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docentes nesses cursos. A omissdo ou o0 preenchimento raso da

producéo técnica pode comprometer a nota atribuida ao programa.

O pesquisador deve demonstrar como a producdo técnica
desenvolvida conecta-se com a resolucéo de problemas reais da
sociedade e do mercado de trabalho. A inclusdo de dados sobre
transferéncia de tecnologia, contratos de licenciamento ou parcerias
publico-privadas enriquece a apresentacao dos resultados obtidos.
A gestéao eficiente desses dados projeta o potencial de inovacéo do

pesquisador no cenario académico e empresarial.

Moédulo 9: Producdo Artistica e Cultural Aula 9.1: Insercdo de
ApresentacOes Artisticas, Concertos e Espetaculos Para
pesquisadores e docentes atuantes nas areas de artes, musica,
teatro e danca, a producdo artistica e cultural possui valor
equivalente a producdo bibliografica nas ciéncias humanas e
exatas. O registro de concertos, recitais, apresentacdes teatrais,
coreografias e performances no Lattes requer o detalhamento da
obra, local de exibicdo, natureza do evento e papel desempenhado
pelo académico, seja como diretor, compositor, intérprete ou

arranjador.

A especificacdo do alcance do evento, identificando se possui
abrangéncia local, nacional ou internacional, € indispensavel para a
correta valoracéo da atividade. O cadastro deve ser complementado
com informacOes sobre a presenca de curadoria, premiacdes
recebidas e criticas especializadas publicadas sobre a
apresentacado. O registro minucioso garante a representatividade do

perfil dos professores de areas criativas nas métricas oficiais.
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Aula 9.2: Registro de ExposicOes de Arte, Curadorias e Obras de
Artes Visuais A participacdo em exposicoes individuais ou coletivas
de artes visuais, fotograficas, arquitetbnicas e de design exige o
preenchimento de formularios dedicados no sistema Lattes. O
académico deve especificar o titulo da exposicdo, o0 espaco ou
galeria em que ocorreu a mostra, o periodo de exibicdo e a funcéo
exercida, seja como artista expositor, curador ou expografo. A
inclusdo do catélogo oficial da exposicao reforca a comprovacao da

producdo.

As atividades de curadoria de acervos e exposi¢cdes cientificas e
artisticas demandam expressivo rigor académico e devem ser
catalogadas com a descricdo do conceito curatorial proposto. A
omissdo do registro dessas atividades oculta uma fatia importante
da contribuicao do pesquisador para a difusao cultural e
preservacdo da memoria. A atencao as especificidades do

formulério de producdes artisticas previne erros de enquadramento.

Aula 9.3: Inclusdo de Partituras, Arranjos e Gravacdes de Audio e
Video O cadastramento de produg¢des musicais, como partituras
originais publicadas, arranjos executados, edi¢des criticas de obras
musicais e gravacdes fonograficas, deve seguir o padrdo de
metadados técnicos exigido pela plataforma. E necessario informar
a editora musical, o cédigo de catalogo, o registro internacional de
fonogramas e os meios de distribuicdo da obra. O detalhamento das
formacdes instrumentais e do escopo da gravacdo enriquece 0O

registro.
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A producédo de audiovisual, como direcdo de documentarios, curtas-
metragens, programas educativos e concepcdo de cenografias,
possui campos proprios para descricdo dos aspectos técnicos e
artisticos da obra. O link para acesso ao acervo digital ou canal
oficial de distribuicdo do audiovisual deve ser indicado no registro. A
precisdo no cadastro assegura a correta insercdo do pesquisador

em métricas do campo das artes e comunicacao.

Aula 9.4: Critérios da CAPES para Avaliacdo da Producao Artistica
A avaliacdo da producéo artistica pelos comités de area da CAPES
segue metodologias especificas que levam em conta a relevancia
social, o impacto cultural, a inovacdo estético-linguistica e a
projecdo das plataformas de difusdo das obras. Ao cadastrar os
itens artisticos no Lattes, o pesquisador deve certificar-se de
fornecer todos os detalhes conceituais exigidos nos campos

descritivos para facilitar o julgamento pelos pares nas comissoes.

A auséncia de informacdes sobre o processo de selecao das obras,
a abrangéncia dos espacos de exibicdo ou a repercussdo na midia
especializada pode rebaixar a qualificacdo da producéo artistica do
pesquisador. O cuidado na guarda dos convites, programas
impressos, catalogos e matérias de jornal é pré-requisito para
sustentar a legitimidade das informagdes cadastradas na
plataforma. A governanca dessas informacdes assegura uma

avaliacao justa e precisa.

Aula 9.5: Erros Comuns no Registro de Producdes Culturais O erro
mais frequente na secdo de producdo artistica € a tentativa de

adaptar o cadastro de obras criativas para as secfes destinadas a
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producdo bibliografica ou eventos ordinarios. Essa pratica gera
inconsisténcias conceituais no perfil do Lattes e pode levar ao
descarte do item pelos avaliadores por falta de conformidade com
os formularios adequados. Cada expressdo cultural deve ser

rigorosamente enquadrada em sua subsecao propria.

Outro equivoco comum refere-se a falta de diferenciacdo entre
atividades profissionais comerciais ordinarias e producdes artisticas
com efetivo carater de pesquisa ou inovagao poética académica. A
auséncia de um resumo explicativo sobre o vinculo entre a obra
artistica e o projeto de pesquisa do docente fragiliza a coeréncia do
curriculo. A revisdo sistematica das entradas garante o correto

destaque do trabalho criativo.

Modulo 10: Orientacbes e Supervisorias Aula 10.1: Registro de
Orientacdes Concluidas e em Andamento O cadastramento de
orientacOes académicas abrange desde trabalhos de concluséo de
curso de graduagcao, monografias de especializacao, dissertacoes
de mestrado e teses de doutorado até supervisbes de pos-
doutorado. No sistema Lattes, é fundamental separar rigorosamente
as orientacdes que ja foram concluidas e defendidas daquelas que
permanecem em andamento. Para cada entrada, deve-se informar
o nome do orientado, o titulo do trabalho, a instituicdo, o curso e a

presenca de coorientacéo.

No caso das orientacfes em andamento, a inclusdo do ano de inicio
e a previsdo de término fornecem o panorama do fluxo operacional
e da capacidade de atendimento do docente. A alteracdo do status

para concluido deve ser efetuada imediatamente ap0s a aprovacgao
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da verséo final da dissertacédo ou tese, mediante a inclusdo do ano
de defesa e dados da publicacdo na biblioteca digital. O controle
atento desses dados reflete a dedicacdo do professor a formacao

de novos pesquisadores.

Aula 10.2: Diferenciacdo entre Orientacdo e Coorientacdo A
Plataforma Lattes exige a especificacao precisa do papel do
pesquisador no processo de acompanhamento do discente,
exigindo a declaracdo explicita se atuou como orientador principal
ou coorientador. A inclusao indevida da condi¢ao de orientador em
trabalhos em que o docente figurou apenas como coorientador
constitui infracdo as regras de preenchimento e distorce as

estatisticas institucionais de atribuicdo de carga horaria.

A indicacdo da coorientacdo deve vir amparada por ato
administrativo formal de designacdao emitido pelos colegiados de
curso ou programas de pos-graduacdo. A omissdo do nome do
coorientador no registro do orientador principal € uma falha que
compromete a integridade do historico do colega de equipe. A
transparéncia na atribuicdo das responsabilidades pedagodgicas
garante a harmonia na governanca dos trabalhos do grupo de

pesquisa.

Aula 10.3: Inclusdo de Iniciacdo Cientifica e Trabalhos de
Concluséo de Curso A orientacdo de estudantes de graduacéo em
projetos de iniciacdo cientifica, iniciacdo tecnoldgica e trabalhos de
conclusao de curso deve ser minuciosamente registrada no perfil do
docente. O formulario solicita a indicacdo do 6rgao financiador da

bolsa de iniciacdo, caso exista, e o titulo do plano de trabalho
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executado pelo estudante. Essa atividade demonstra o
compromisso do pesquisador com a formacdo de base para a

pesquisa académica.

A correta vinculacdo entre o projeto de iniciagao cientifica do aluno
e 0 projeto de pesquisa geral do professor consolida a consisténcia
metodoldgica do laboratdério no Lattes. A negligéncia no cadastro de
orientandos de graduacgao oculta um volume importante da carga
horaria e da dedicacdo docente no ensino superior. O
acompanhamento continuo e a atualizagdo desses registros

mantém o perfil em dia com as metas institucionais.

Aula 10.4: Validacdo de Supervisbes de Poés-Doutorado e
Residéncias A supervisdo de estagios pos-doutorais e o
acompanhamento de residentes em areas profissionais, como
saude e medicina veterinaria, possuem especificidades no
preenchimento na plataforma. O cadastro deve informar a
instituicdo de acolhimento, o programa de poés-graduacdo ou
hospital vinculado, o plano de trabalho desenvolvido e a concessao
de bolsas por agéncias de fomento. Essas atividades evidenciam a

maturidade do docente para liderar pesquisadores experientes.

A inclusdo detalhada das atividades desenvolvidas pelos
pesquisadores pos-doutorandos sob  supervisdo atesta a
capacidade de atracdo de talentos para o grupo de pesquisa. E
necessario atualizar a situacdo do pés-doutorado apos a entrega e
aprovacao do relatorio final pelas instancias académicas. O rigor no
registro dessas supervisorias amplia o prestigio e o conceito do

programa de pos-graduacéao frente aos érgéos reguladores.
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Aula 10.5: Erros na Insercdo de Dados de Orientandos e Solucdes
Erros frequentes na secao de orientacbes envolvem a grafia
incorreta do nome do aluno, a falta de indicacdo da instituicao
mantenedora e a inclusédo de trabalhos de acompanhamento tutorial
simples como se fossem orientacoes formais. A duplicidade de
registros, gerada pela criacdo de uma nova entrada ao invés de
migrar a orientacdo de em andamento para concluida, também é

uma ocorréncia comum gue exige correcao.

A solucéo para a duplicidade consiste em localizar o registro antigo
marcado como em andamento, efetuar a alteracdo do status para
concluido e preencher os dados complementares da defesa. O
pesquisador deve conferir o namero de Cadastro de Pessoas
Fisicas do orientado, se solicitado pelo sistema, para garantir a
correta interconexdo entre os perfis do Lattes do aluno e do
orientador. O mantimento da base higienizada previne problemas

em processos de credenciamento.

Modulo 11: Bancas Examinadoras e Eventos Aula 11.1: Registro de
Participacdo em Bancas de Tese e Dissertacdo A participacdao do
pesquisador em comissdes julgadoras de defesas de teses de
doutorado e dissertagcdes de mestrado deve ser cadastrada na
secao de bancas da plataforma. O registro exige a especificacdo do
nome do candidato, titulo do trabalho defendido, instituicdo de
ensino, programa de poés-graduacdo e os nomes dos demais
membros integrantes da banca examinadora. A diferenciacao entre

bancas de qualificacédo e defesas finais deve ser observada.
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A inclusdo exata do ano de realizacdo da defesa € indispensavel
para a validacao das atividades de avaliacdo junto aos programas
de poés-graduacdo. A guarda dos certificados de participacao
emitidos pelas coordenacdes de curso garante a comprovacao legal
em auditorias de curriculo. O preenchimento regular dessas
participacfes atesta o nivel de insercdo do docente na comunidade

académica de sua area de especialidade.

Aula 11.2: Inclusdo de Bancas de Concursos Publicos e Processos
Seletivos A atuacdo em comissOes examinadoras de concursos
publicos para provimento de cargos docentes, bancas de selecéo
para pos-graduacao e comités de avaliacdo de projetos de agéncias
de fomento deve ser catalogada nas subsecbes de bancas
operacionais. O formulario requer a especificacdo do tipo de
concurso, a instituicdo contratante, o cargo em disputa e a funcao

exercida pelo académico na comissao.

O sigilo das deliberacbes das bancas de concursos deve ser
preservado, preenchendo apenas as informacfes publicas e oficiais
contidas nos editais e portarias de designacdo. O registro correto
dessas atividades comprova a elevada reputacdo e o
reconhecimento da capacidade de julgamento e imparcialidade do
profissional por parte de terceiros. A inclusdo dessa producao

técnica enriquece o histérico de servigcos prestados a comunidade.

Aula 11.3: Cadastramento de Organizacado de Eventos Cientificos A
atuacdo do pesquisador na concepcéo, planejamento e execucao
de congressos, simpdsios, seminarios, feiras de ciéncias e

exposicoes académicas deve ser detalhada no campo de
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organizacdo de eventos. E necessario indicar o nome do evento, o
nivel de abrangéncia, o local de realizacdo, a instituicdo promotora
e 0 papel exercido na comissao organizadora, especificando se
atuou como presidente, membro da comissdo cientifica ou

coordenador executivo.

A demonstracdo de lideranca na promocédo de eventos cientificos
evidencia a capacidade de articulacdo em redes e 0 compromisso
com a democratizacdo do conhecimento. O cadastro deve ser
mantido atualizado, incluindo a dimensdo e o impacto da reuniao
cientifica promovida. A falta desse registro oculta relevante trabalho
de gestdo e intercambio académico desempenhado pelos

pesquisadores.

Aula 11.4: Registro de Participacdo em Eventos sem Apresentacéo
de Trabalho A simples presenca ou participacdo em congressos,
convencbes e workshops na qualidade de ouvinte ou participante
credenciado possui espaco proprio de registro no Lattes, na secao
de participacdo em eventos. E necessario informar o nome da
reunido cientifica, o tipo de evento, o local e a instituicdo
organizadora. Essa informacdo demonstra a dedicacdo do
profissional na busca por atualizacdo continua em seu campo de

estudo.

A inclusdo excessiva de participagcdes como ouvinte em eventos de
menor relevancia deve ser evitada para ndo sobrecarregar o visual
do documento com dados secundarios. Priorizar a inclusdo de
eventos de grande porte ou de especial relevancia para a area de

atuacdo garante um perfil mais conciso e qualificado. A distincao
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entre participacdo simples e apresentacéao efetiva de trabalhos deve

ser estritamente mantida.

Aula 11.5: Gestdo do Histérico de Bancas e Eventos A gestdo
periodica das entradas na secdo de bancas e eventos € essencial
para evitar o acumulo de registros incompletos ou digitados de
forma inconsistente. O pesquisador deve conferir se 0 nome das
instituicdes e dos candidatos examinados foi cadastrado de acordo
com o padrdo oficial, mantendo a uniforme especificacdo dos
programas de poés-graduacdo. A padronizacdo textual facilita a

leitura critica por parte de avaliadores externos.

A verificacdo do ano de realizacdo e a eliminacao de participagdes
cadastradas em duplicidade garantem a exatiddo das estatisticas
geradas pelo Lattes. A correta sinalizacdo do papel desempenhado
em cada evento ou banca fortalece o perfil e evidencia o
crescimento da autoridade académica ao longo dos anos. A
disciplina no preenchimento continuo minimiza o esforco de

atualizacao antes de prazos de editais.

Moédulo 12: Prémios, Titulos e Homenagens Aula 12.1:
Cadastramento de Prémios Académicos e Cientificos O
recebimento de prémios de exceléncia cientifica, distingbes por
melhores artigos em eventos, comendas governamentais e laureas
universitarias deve ser inserido na secdo de prémios e titulos da
Plataforma Lattes. O formulario exige o registro do nome exato da
honraria, a entidade concessora, o ano do recebimento e a

justificativa ou trabalho que deu origem a premiacéao.
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O registro correto de prémios atribui elevado destaque a qualidade
da producéo do pesquisador, servindo como indicador direto de
exceléncia em julgamentos de bolsas de produtividade. E
importante anexar a documentacdo comprobatéria, como diplomas
de mencado honrosa e certificados, em arquivos pessoais para
pronta apresentacéo quando solicitada. A omisséo dessas honrarias
empobrece a apresentacdo do perfil académico perante a

comunidade.

Aula 12.2: Registro de Titulos Honorificos e Afiliacdes A concessao
de titulos como professor emerito, doutor honoris causa, membro
titular de academias de ciéncias e comendas formais deve ser
detalhada no campo especifico de prémios e titulos. E preciso
especificar a instituicdo outorgante, o ato normativo de concesséo e
o contexto da distincdo concedida. O registro desses titulos atesta o
topo do reconhecimento da carreira académica do profissional por

Seus pares.

A inclusdo do ingresso em sociedades cientificas, associacfes
profissionais e conselhos profissionais como membro associado ou
efetivo reforca a insercéo institucional do cientista. O pesquisador
deve certificar-se de manter os dados relativos ao periodo de
fillacdo atualizados, distinguindo participacOes ativas de filiagbes
encerradas. A precisdo nessas informacfes demonstra rigor ético e

transparéncia no perfil.

Aula 12.3: Inclusédo de Homenagens e Reconhecimentos
Profissionais Homenagens recebidas de turmas de formandos de

graduacdo, mencoes de agradecimento oficial de instituicbes
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publicas ou reconhecimentos por servicos prestados a comunidade
possuem espaco para inclusao no sistema. O cadastramento deve
contextualizar a natureza da homenagem, identificando o érgéao ou
grupo promotor e a data da ocorréncia. O registro dessas atitudes

reflete o impacto humanistico e pedagogico da atuacéo do docente.

Evitar a inclusdao de elogios informais ou certificados de mera
participacdo em reunides ordinarias como se fossem prémios ou
homenagens formais € indispensavel para manter o padrdo ético do
curriculo. A supervalorizacdo de ocorréncias triviais compromete a
seriedade do documento e pode ser vista de forma negativa por
comissodes de avaliacdo. O equilibrio e 0 bom senso devem nortear

a selecédo dos itens nesta categoria.

Aula 12.4: Impacto de Premiacdes nas Avaliacdoes das Agéncias de
Fomento As agéncias de fomento, como o Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico e as fundacdes estaduais
de amparo a pesquisa, utilizam o historico de prémios e titulos
como critério desempate em editais de alta concorréncia. A
presenca de honrarias concedidas por sociedades cientificas de
ambito nacional ou internacional eleva o conceito do projeto

submetido pelo pesquisador.

O correto alinhamento entre as premiacgdes registradas e a area de
conhecimento em que o0 projeto de pesquisa € submetido
demonstra a consolidacdo da lideranca tematica do proponente. O
pesquisador deve destacar, na sintese do prémio, o carater

competitivo da selecdo promovida pela entidade concessora. O
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detalhamento do processo de escolha valoriza a conquista e

instrumentaliza a analise do parecerista ad hoc.

Aula 12.5: Critérios para Inclusdo de Distingdes e Comendas A
inclusdo de qualquer item na secdo de prémios e titulos deve
atender a critérios rigorosos de relevancia, veracidade e
comprovagcdo documental. O profissional ndo deve registrar
premiacbes concedidas por entidades privadas de credibilidade
duvidosa ou que exijam o pagamento de taxas de adesao para o
recebimento do titulo. Essa pratica degrada a qualidade da

informacéo e expde o perfil a sangdes éticas.

A revisdo periodica dessa secdo garante que 0s nomes das
distincbes e das instituicbes outorgantes permanecam grafados de
acordo com a nomenclatura oficial atual. A preservagao da ordem
cronologica das conquistas permite visualizar a trajetéria de
amadurecimento e consolidacdo da lideranca cientifica do docente
ao longo dos anos de atuacdo. O zelo com essas entradas

consolida a dignidade da carreira.

Modulo 13: Métricas Académicas e Indicadores de Impacto Aula
13.1: Entendimento do Fator de Impacto e indice h A mensuracéo
guantitativa do impacto da producéo bibliografica € efetuada por
meio de indicadores bibliométricos reconhecidos
internacionalmente, tais como o Fator de Impacto das revistas e 0
indice h do autor. O indice h mensura a relagdo entre o nimero de
artigos publicados e o numero de citagcbes recebidas por esses

trabalhos em um determinado periodo. Compreender o célculo
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dessas métricas € essencial para o planejamento das estratégias de

publicagao.

A Plataforma Lattes integra-se com bases de dados mundiais para
a extracdo automatica das meétricas de citacdo do autor e a exibicao
de tais indicadores no perfil pulblico. O pesquisador deve
acompanhar o comportamento dessas métricas nhas diferentes
bases para assegurar que a vinculagdo entre os seus artigos e o
seu identificador de autor esteja funcionando adequadamente. O
dominio conceitual desses indices orienta a escolha dos melhores

veiculos de divulgacéo.

Aula 13.2: Integracdo com ldentificadores de Citac&o Internacionais
A integracao do perfil do Lattes com identidades internacionais de
pesquisador € efetuada mediante o cadastramento das chaves de
identificacéo fornecidas pelas bases indexadoras de alcance global.
Essa conexdo habilita a plataforma nacional a importar
automaticamente o quantitativo de citagbes e o0 indice h do
pesquisador atualizados periodicamente. A precisao na inclusao
dos cdédigos evita que producdes homodnimas de outros autores

sejam atribuidas incorretamente.

A divergéncia entre as métricas exibidas em bases internacionais e
as apresentadas no Lattes geralmente decorre de divergéncias na
inclusdo das variagbes de nome do autor nas citacbes
bibliograficas. O pesquisador deve manter a lista de nomes de
citacao atualizada no sistema para abranger todas as formas como
seu nome foi grafado nas publicagdes cientificas. A correcdo das

divergéncias garante a fidedignidade dos dados estatisticos.
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Aula 13.3: Configuracdo e Importacdo de Métricas no Lattes A
ativacdo da exibicdo das métricas de citagcdo no cabecalho do perfil
do Lattes é efetuada por meio de opcédo nas configuracdes de
visibilidade do sistema. O académico pode autorizar a importacao
automatica das métricas de bases de indexacdo parceiras,
permitindo que os visitantes do perfil visualizem o total de citagdes e
os indices de produtividade. A transparéncia na divulgacdo desses

indicadores fortalece a visibilidade da producéo.

O processo de sincronizacdo das métricas pode apresentar atrasos
pontuais devido a atualizacdes de rotina na infraestrutura técnica do
CNPqg ou das bases fornecedoras de dados. Nesses momentos, o
usuario deve evitar tentar refazer a conexao de forma repetida para
nao gerar sobrecarga nas requisi¢oes ou criar perfis duplicados nas
pontas de integracdo. A paciéncia no aguardo da atualizacdo dos

servidores garante a estabilidade do cadastro.

Aula 13.4: Analise Critica de Métricas e Altmetria na Pesquisa
Embora os indices tradicionais baseados em citacbes sejam
predominantes nas avaliagdes institucionais, novas meétricas
alternativas, conhecidas como altmetria, ganham espago ao
mensurar a atencao gerada pela pesquisa em redes sociais, blogs,
midias e politicas publicas. O registro de mencdes ao trabalho
cientifico em relatérios de 6rgdos governamentais ou na imprensa
enriquece a apresentacdo do impacto social da ciéncia para além

da academia.

A andlise critica das métricas exige que o pesquisador reconheca

as assimetrias bibliométricas existentes entre as diferentes areas do
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conhecimento, uma vez que areas da saude e exatas tendem a
apresentar volumes de citacbes substancialmente superiores as
ciéncias humanas. O Lattes deve ser gerenciado com o proposito
de demonstrar a exceléncia dentro do contexto especifico da area
de atuacdo do cientista. O foco na qualidade do conteudo deve

anteceder a busca por métricas numéricas.

Aula 13.5: Estratégias para Aumentar a Visibilidade Cientifica A
ampliacdo do impacto e da visibilidade dos trabalhos cadastrados
no Lattes exige a adocdo de estratégias ativas de disseminacéo
cientifica, incluindo a disponibilizacdo de versdes dos artigos em
repositorios institucionais de acesso aberto sempre que permitido
pelos contratos editoriais. A correta inclusdo do identificador de
objeto digital no Lattes garante que motores de busca académicos

encontrem o texto completo e citem o trabalho adequadamente.

A manutencao de um perfil no Lattes atualizado, bilingue no resumo
de apresentacdo e devidamente conectado aos identificadores
globais amplia as oportunidades de colaboracdo internacional e
convites para eventos. O compartilhamento do link do curriculo em
redes profissionais e paginas de laboratérios facilita a localizagcéao
do histérico do pesquisador por investidores e parceiros de
pesquisa. A visibilidade sistematica potencializa o valor da producao

intelectual.

Moédulo 14: Diagndstico, Auditoria e Correcdo de Erros Aula 14.1:
Identificac&o de Inconsisténcias e Erros de Digitacdo A ocorréncia
de erros de digitacdo, palavras sem acentuacdo grafica, titulos

truncados e dados incorretos compromete a qualidade e a
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credibilidade do curriculo Lattes. A verificacdo minuciosa do perfil
deve ser executada periodicamente por meio de leitura atenta de
todas as secOes e da geracdo do relatéorio em formato de
documento impresso ou arquivo digital. A correcdo agil de deslizes

ortogréficos atesta o profissionalismo e a atencédo do pesquisador.

A Plataforma Lattes disponibiliza mecanismos internos de
checagem que apontam inconsisténcias graves, como campos
obrigatorios em branco ou datas de término anteriores as datas de
inicio de um evento ou vinculo. A eliminacdo dessas inconsisténcias
€ pré-requisito para a transmissdo de novas atualizagcdes para 0s
servidores do CNPqg. A disciplina no diagnéstico prévio previne a

rejeicdo do documento em fases formais de submisséao.

Aula 14.2: Resolucdo de Conflitos de Duplicidade e Sobreposicéo
de Dados A sobreposicdo de dados ocorre qguando um mesmo
trabalho, projeto ou orientacdo € inserido em duplicidade ou
registrado simultaneamente em sec¢des inadequadas da plataforma.
A identificacdo dessa anomalia exige a comparacéo do historico de
publicacbes e a exclusdo da entrada menos completa, mantendo
apenas a informacéao original e enriquecida com metadados como o

identificador de objeto digital.

A presenca de entradas duplicadas infla artificialmente o volume de
producdo do pesquisador, podendo ser interpretada como ma-fé ou
incaria técnica pelas comissdes de integridade e comités de
avaliacdo. A limpeza continua e sistematica da base de dados do

perfil garante a extracdo de relatorios estatisticos fieis e prontos
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para processos de auditagem. A sanidade dos dados consolida a

confianga na documentagé&o apresentada.

Aula 14.3: Atualizagcdo Continua e Rotinas de Manutengcdo A
adocdo de uma rotina regular de manutencdo do curriculo Lattes
evita 0 acumulo de tarefas de atualizacdo e o esquecimento de
detalhes importantes das producdes mais recentes. A boa pratica
recomenda o acesso mensal ou trimestral ao sistema para o
cadastramento imediato de artigos aceitos, participacbes em
bancas, eventos realizados e novas orientacbes assumidas na
instituicao.

A atualizacdo de ultima hora, realizada sob a pressédo de prazos
finais de editais de fomento ou processos seletivos, aumenta a
probabilidade de erros de digitacdo e esquecimento de itens
valiosos. Manter o Lattes sempre pronto para apresentacdo € uma
estratégia de gestdo de carreira académica que garante agilidade
diante de oportunidades repentinas. O tempo investido na

manutencgao previne retrabalho e estresse.

Aula 14.4: Exportacdo de Dados e Geracao de Relatérios Oficiais A
Plataforma Lattes oferece ferramentas para a exportacdo do
conteudo cadastrado em variados formatos de arquivo, permitindo a
geracdo de relatérios personalizados por periodo, tipo de producao
ou instituicdo. A funcionalidade de emissdo do documento impresso
oficial possibilita a verificacdo visual da formatacdo final e o
arquivamento de copias de seguranca nos computadores do

pesquisador.
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A exportacdo de dados em formatos estruturados como XML é
amplamente utilizada por sistemas de gestao institucional e por
programas de poés-graduacdo para a consolidacdo de relatorios
anuais dirigidos as agéncias reguladoras. O conhecimento do
processo de exportacdo garante que o pesquisador consiga extrair
as informacfBes necessarias para preencher formularios de
progressao funcional ou prestar contas de auxilios a pesquisa de

forma rapida e segura.

Aula 14.5: Protocolos para Auditoria de Comprovantes Académicos
A auditoria de comprovantes académicos € a etapa em que uma
comissao técnica valida as informacdes inseridas na Plataforma
Lattes mediante o confronto com diplomas, certificados,
declaracbes e coépias de publicacbes fisicas ou digitais. O
pesquisador deve manter um acervo documental digital e fisico
rigidamente organizado na mesma sequéncia em que 0S itens

aparecem no Lattes.

A divergéncia entre a informacao cadastrada na plataforma e o
documento comprobatério apresentado, seja por data incorreta,
titulo divergente ou falta do comprovante de conclusdo, pode
resultar na desclassificacdo sumaria do candidato em concursos
publicos ou na perda de pontos cruciais em editais de bolsas. A
governanca preventiva da documentacdo comprobatoéria assegura a
tranquilidade do pesquisador em qualquer procedimento de

checagem.

Modulo 15: Boas Praticas e Integridade Académica Aula 15.1:

Conduta Etica no Preenchimento de Dados Cientificos A conduta
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ética no preenchimento do Lattes € um imperativo absoluto que
rege a atuacao de pesquisadores e professores em todo o territério
nacional. Todas as informacfes inseridas na plataforma possuem
presuncao de veracidade e constituem declaracao publica perante a
comunidade académica e as autoridades governamentais. A
alteracdo de dados, a incluséo de trabalhos nao realizados ou a

atribuicao indevida de autoria sao infracdes graves.

A responsabilidade pelo conteddo do Lattes é exclusivamente
individual, ndo cabendo a transferéncia de culpa a terceiros pelo
cadastramento de dados inveridicos. A transparéncia no registro de
conflitos de interesse e a clareza no detalhamento de parcerias
garantem a legitimidade da atuacdo profissional. O compromisso
incondicional com a verdade fortalece a credibilidade da instituicdo

de ensino e da ciéncia brasileira.

Aula 15.2: Prevencdo do Plagio e do Autoplagio no Registro de
Producao O plagio, caracterizado pela apropriacdo de ideias, textos
ou resultados alheios sem a devida citacdo, e 0 autoplagio,
consistente na republicacdo de trabalho préprio anterior sem a
adequada referéncia e transparéncia, sao praticas vedadas na
atividade cientifica. No cadastramento do Lattes, o pesquisador
deve ter certeza de que todas as obras registradas como suas
respeitam as normas vigentes de direitos autorais e citacao

bibliografica.

O registro de um mesmo texto publicado sob titulos ligeiramente
alterados em periodicos ou eventos diferentes constitui pratica

antietica que deturpa o volume real de contribuicdo ao



favé ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

conhecimento. A identificacdo de manobras de duplicacdo de
producédo por comissfes de ética pode levar a san¢des disciplinares
e danos irreparaveis a reputacdo do cientista. A integridade textual

deve prevalecer em todas as etapas da escrita e do cadastro.

Aula 15.3: Cuidados com Peridodicos Predatorios e Publicacdes
Fraudulentas O avanco do modelo de publicacdo em acesso aberto
acompanhou o surgimento de periédicos fraudulentos e predatorios,
gue cobram taxas para publicar artigos sem realizar a devida e
rigorosa avaliacdo por pares. O cadastramento de artigos
veiculados nessas revistas no Lattes compromete a credibilidade do
autor e pode anular a pontuacao do item em bancas examinadoras

gualificadas.

O pesquisador deve adotar critérios rigorosos para verificar a
idoneidade da editora e da revista antes de submeter um artigo e,
posteriormente, antes de registrar o trabalho no Lattes. Consultar a
presenca do periddico em indexadores internacionais consolidados
e checar o historico da comissao editorial sdo passos preventivos
indispenséaveis. A blindagem do curriculo contra publicacbes em

veiculos espurios protege a qualidade do histérico académico.

Aula 15.4: Transparéncia na Indicacdo de Coautoria e
Colaboracotes A atribuicdo de coautoria em artigos, livros e patentes
deve ser estritamente pautada pela contribuicdo intelectual e
cientifica efetiva dos colaboradores na concepcéo, execucao,
analise dos dados ou redacdo do trabalho. A préatica da coautoria

concedida por cortesia ou a inclusdo de nomes sem participacao
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real no projeto contrariam as diretrizes de integridade das agéncias

internacionais e do CNPq.

No preenchimento do Lattes, a ordem dos coautores deve seguir
rigorosamente a sequéncia oficial publicada na obra, abstendo-se
de fazer alteracOes para beneficiar qualquer participante. A correta
descricdo do papel de cada pesquisador na execucao do trabalho,
guando solicitada pelos formularios da plataforma, assegura a
atribuicdo justa de meérito. A clareza no registro fortalece a

confianga entre as equipes de colaboracéo cientifica.

Aula 15.5: LGPD e a Protecao de Dados na Plataforma Lattes A Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais estabelece parametros para
a coleta, tratamento e disponibilizacdo de informacdes de pessoas
naturais no Brasil. A Plataforma Lattes, sendo um banco publico
gerido pelo Governo Federal, adapta seus formularios e termos de
uso para garantir a seguranca juridica das informacfes sem
prejuizo da transparéncia publica exigida da atividade cientifica

financiada com recursos publicos.

O pesquisador deve ter atencdo ao disponibilizar dados pessoais de
contato, telefones privados ou documentos de identificacdo em
campos descritivos abertos ao publico em geral. A utilizagdo
adequada das configuractes de visibilidade oferecidas pelo sistema
permite proteger dados sensiveis enquanto se mantém a
transparéncia integral das producbes, orientacbes e vinculos
académicos. O uso consciente da plataforma equilibra a privacidade

pessoal e o dever publico de prestacao de contas.
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Médulo 16: Planejamento de Carreira e Visibilidade Académica Aula
16.1: Utilizacdo do Lattes para Avaliacdo de Desempenho e
Progresséo O curriculo Lattes € o instrumento central utilizado pelas
instituicdbes de ensino superior e centros de pesquisa para a
avaliacdo de desempenho e concessao de progressoes funcionais
na carreira docente. A estrutura dos relatorios do Lattes é
configurada para fornecer os dados que alimentam as planilhas de
pontuacéo das comissdes de avaliagcao de pessoal docente. Manter
0S registros atualizados e comprovados é a garantia de um

processo de progressao sem percal¢cos administrativos.

O planejamento de carreira deve considerar as exigéncias
normativas e 0s critérios especificos da instituicio em que o
docente atua, identificando quais tipos de producao tém maior peso
nas matrizes de avaliacdo. A estratégia de cadastramento deve
organizar os dados de modo a facilitar a checagem pela comisséo
de avaliacdo, reduzindo o tempo de analise dos processos. A
eficiéncia na apresentacdo dos dados reflete a maturidade

profissional do docente.

Aula 16.2: Estratégias para Candidaturas a Bolsas de Produtividade
do CNPg As bolsas de produtividade em pesquisa e em
desenvolvimento tecnoldégico do CNPqg representam o topo do
reconhecimento do mérito cientifico no Brasil, sendo concedidas
mediante rigoroso processo de selecdo entre pares. A avaliacao
dos candidatos baseia-se fortemente na analise dos dados

cadastrados no Lattes, considerando a regularidade e a qualidade
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da producéo bibliografica, o impacto das publicacdes e a formacao

de recursos humanos.

O candidato deve preparar seu Lattes com antecedéncia antes da
submissdo a chamada publica, garantindo a perfeita sincronizacao
das métricas, a vinculacdo de todos os identificadores digitais e o
preenchimento exato dos relatorios de projetos anteriores. O
resumo de apresentacdo e a descricdo dos eixos de pesquisa
devem estar alinhados ao projeto submetido no edital. A exceléncia

no detalhamento das informacdes é fator crucial na pontuagéo final.

Aula 16.3: O Lattes em Concursos Publicos e Processos Seletivos
de Po6s-Graduacédo A prova de titulos em concursos publicos para
provimento de vagas no magistério superior e nas carreiras de
pesquisa utiliza obrigatoriamente a Plataforma Lattes como base
para a contabilizacdo de pontos. As bancas examinadoras atribuem
notas rigorosas com base na documentacdo comprobatoria
apresentada em estrita consonancia com a ordem e os dados

constantes na versao impressa do Lattes do candidato.

A organizacdo metddica das secfes e a auséncia de dados
ambiguos previnem o indeferimento de recursos ou a perda de
pontos por contradicbes na documentacdo apresentada. Para o0s
candidatos a vagas em mestrados e doutorados, um perfil no Lattes
estruturado demonstra comprometimento com a cultura académica
e facilidade de adaptacdo ao ambiente de pesquisa. O Lattes atua
como uma ferramenta valiosa de diferenciagdo competitiva nos

certames formais.
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Aula 16.4: Internacionalizacdo e Traducéao do Perfil Académico Com
0 avanco das parcerias globais, o acesso ao perfil do pesquisador
por instituicbes e pares estrangeiros tornou-se frequente. A
Plataforma Lattes oferece a funcionalidade de insercéo da versao
em lingua inglesa para o resumo de apresentacéo e para o titulo de
producdes especificas, permitindo que o perfil seja compreendido

por pesquisadores internacionais sem barreiras linguisticas.

A traducdo dos campos descritivos deve empregar a terminologia
técnica padréo internacionalmente aceita na area do conhecimento,
evitando o uso de tradutores automaticos sem a devida revisao
textual. O cadastramento do nome do autor conforme utilizado em
publicacbes em periodicos internacionais assegura a unificacéo da
autoria em buscas realizadas no exterior. A presenca de um perfil

bilingue eleva o potencial de atracdo de cooperacao internacional.

Aula 16.5: Tendéncias Futuras da Plataforma Lattes e Ciéncia
Aberta A evolucdo tecnologica da Plataforma Lattes caminha na
direcdo de uma maior automacé&o na coleta de dados e integracao
com o ecossistema mundial da ciéncia aberta. A adocdo de
protocolos de interoperabilidade permitirda que novos dados de
pesquisas, conjuntos de dados primarios depositados em
repositorios e revisdes por pares realizadas sejam creditados de

forma transparente no perfil do cientista.

O acompanhamento dessas mudancas exige que 0 pesquisador
mantenha-se atento as atualizacdes do sistema promovidas pelo
CNPg e adote praticas que priorizem a transparéncia, a

rastreabilidade e a ampla acessibilidade das suas contribuicdes



fa% ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

intelectuais. O curriculo Lattes continuara sendo o nucleo central da
identidade académica no Brasil, adaptando-se as exigéncias de um

cenario cientifico contemporaneo, integrado e digital.
Modulo Extra
Fontes de referéncia sugeridas para estudos complementares

« Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnolégico. Plataforma Lattes: manuais de preenchimento e

diretrizes de uso. Brasilia: CNPqg.

« Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior. Relatérios de avaliacdo quadrienal e documentos de
area. Brasilia: CAPES.

. Associacao Brasileira de Normas Tecnicas. ABNT NBR 6023:
Informacdo e documentacao - Referéncias - Elaboracdo. Rio
de Janeiro: ABNT.

. FAPESP. Coddigo de boas praticas cientificas. Sdo Paulo:

Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo.

« Committee on Publication Ethics. Core practices and

guidelines for academic integrity. COPE.

« ORCID Inc. Integration guidelines and persistent identifiers for

researchers. ORCID.

. Instituto Nacional da Propriedade Industrial. Guia basico de
propriedade intelectual e depositos de patentes. Rio de

Janeiro: INPI.
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. Scopus / Web of Science. Manual de bibliometria, métricas de
citacdo e indice h para pesquisadores. Elsevier / Clarivate
Analytics.



