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NOME DO CURSO:
TCC Estrutura e Elaboracéo

Este curso oferece um guia detalhado sobre a construcdo de
Trabalhos de Conclusédo de Curso, abordando desde o
planejamento inicial, definicho de problema e objetivos, até a
estruturacdo metodolégica, normalizacdo segundo as regras da
ABNT, escrita académica de alto nivel e preparacdo para a banca
examinadora. O conteudo contempla a aplicagcdo pratica dos
métodos de pesquisa qualiquantitativos, ética na elaboracéo
cientifica, revisdo de literatura sistematizada, analise critica de
dados e estratégias de comunicagcao para a defesa oral. Ideal para
estudantes e pesquisadores que buscam exceléncia académica e
rigor metodologico na redacdo de monografias, artigos e

dissertacoes.

#TCC #MetodologiaCientifica #NormasABNT #EscritaAcademica
#Monografia #PesquisaCientifica #ArtigoCientifico

#TrabalhoAcademico #BancaDeTCC #RedacaoAcademica
O QUE VOCE VAI APRENDER:

. Estruturar o projeto de pesquisa com clareza na definicdo do

problema, hip6teses e objetivos.

« Dominar as normas da ABNT aplicadas a formatacao,

citacOes e referéncias bibliogréficas.

. Aplicar metodologias de pesquisa adequadas aos métodos

qualitativos, quantitativos e mistos.
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Conduzir revisdes bibliograficas de forma sisteméatica

utilizando bases de dados académicas.

Desenvolver uma escrita académica coesa, fluida, impessoal

e rigorosamente fundamentada.

Coletar, organizar e analisar dados com rigor técnico e

validacéo de hipoteses.

Cumprir as exigéncias eticas e os tramites de submisséo na

Plataforma Brasil.

Organizar e sintetizar o conteddo para a apresentacao

presencial ou remota perante a banca.

Responder com seguranca e fundamentacdo as arguicOes

dos professores examinadores.

Adequar o trabalho final para submisséo e publicacédo em

repositérios e periédicos cientificos.

PUBLICO-ALVO:

Estudantes de graduacdo em fase de planejamento ou

redacao do Trabalho de Conclusao de Curso.

Alunos de pés-graduacdo que necessitam aprofundar

conhecimentos em metodologia da pesquisa.

Pesquisadores que desejam aprimorar a técnica de escrita e

normalizac&o de trabalhos académicos.

Docentes e orientadores que buscam material de apoio

metodoldgico para acompanhamento de alunos.
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. Profissionais que pretendem transformar pesquisas

académicas em publicagGes e artigos cientificos.
Modulo 1: Fundamentos da Pesquisa Académica e Planejamento

Aula 1.1: Introducdo ao Metodologia Cientifica e Pensamento

Académico

A metodologia cientifica constitui o pilar estrutural para a producéo
do conhecimento rigoroso, diferenciando o saber académico do
senso comum por meio da aplicacao sistematica de procedimentos
l6gicos e verificaveis. No contexto do desenvolvimento do trabalho
académico, 0 pensamento critico atua como uma ferramenta
analitica que permite ao pesquisador questionar premissas, avaliar
evidéncias e construir argumentos solidos apoiados em
fundamentagéo teorica consistente. A compreensdo dos conceitos
de epistemologia e método viabiliza a delimitacdo de um percurso

investigativo coerente com as exigéncias da comunidade cientifica.

A aplicacdo pratica do pensamento académico exige do estudante
uma postura investigativa desde a leitura preliminar até a redacéo
final. E essencial evitar o aceite ingénuo de afirmacdes sem
comprovacado empirica ou teorica, adotando o habito de rastrear as
fontes primarias dos conceitos utilizados. O contexto operacional do
planejamento cientifico demanda organizacdo rigorosa e clareza
conceitual, prevenindo incoeréncias teéricas que comprometeriam a
validade da pesquisa. O erro comum de iniciar a escrita sem a
devida compreensédo dos fundamentos metodoldgicos resulta em

retrabalho e inconsisténcias argumentativas ao longo dos capitulos.
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Aula 1.2: Escolha do Tema e Delimitagcdo do Escopo de Pesquisa

A selecdo do tema representa a decisao inicial mais estratégica na
elaboracdo da pesquisa, exigindo o alinhamento entre o interesse
pessoal do pesquisador, a relevancia académica e a exequibilidade
pratica. Um tema excessivamente amplo dificulta aprofundamentos
e torna o trabalho genérico, enquanto um tema bem delimitado
permite uma investigacdo exaustiva e de alto valor cientifico. A
delimitacdo deve considerar os contornos temporais, geograficos,
conceituais e operacionais, estabelecendo com precisdao as

fronteiras do que sera estudado.

Na pratica operacional, a delimitacdo € construida por meio do
afunilamento progressivo de uma area de interesse geral até a
identificacdo de um recorte especifico. Por exemplo, em vez de
analisar a gestdao de processos em empresas, 0 pesquisador
delimita o estudo para o impacto da automacao de processos na
reducdo de retrabalho em pequenas industrias metallrgicas da
regido metropolitana durante determinado ano. As boas praticas
recomendam a verificacdo prévia da disponibilidade de dados e da
bibliografia existente antes da fixacao definitiva do escopo, evitando
a escolha de temas invidveis que geram paralisacbes no

cronograma.
Aula 1.3: Formulacéo do Problema de Pesquisa e Hipoteses

O problema de pesquisa € a interrogacédo central que o trabalho se
propde a responder, devendo ser formulado de maneira clara,

precisa, objetiva e suscetivel de solu¢do por meio de investigacao
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cientifica. Ele surge da identificacdo de lacunas, contradicdes ou
davidas no conhecimento existente ou na pratica operacional. As
hipGteses, por sua vez, constituem respostas provisorias e testaveis
ao problema proposto, servindo como guia para a coleta e analise

de dados no decorrer do estudo.

Para a construcdo adequada do problema, € necessario
fundamenta-lo no estado da arte da disciplina, garantindo que a
pergunta possui relevancia e viabilidade. Em estudos de natureza
quantitativa, as hipoteses devem indicar relacbes causais ou
correlacionais entre variaveis perfeitamente definidas. O erro mais
frequente consiste em formular perguntas cujas respostas sejam
obvias, de cunho opinativo ou que apresentem juizos de valor
implicitos, o que desqualifica a natureza cientifica do trabalho e

compromete a neutralidade da investigagao.
Aula 1.4: Definicdo dos Objetivos Geral e Especificos

Os objetivos estabelecem a meta a ser alcancada pela pesquisa,
direcionando todas as etapas do trabalho e delimitando a extenséao
da investigacdo. O objetivo geral expressa a intencao ampla do
estudo e estd diretamente conectado a solugcdo do problema de
pesquisa, devendo ser iniciado obrigatoriamente por um verbo no
infinitivo que denote acdo mensuravel. Os objetivos especificos
detalham as etapas intermediarias necessarias para atingir a meta
geral, servindo como um roteiro operacional para o

desenvolvimento do contetdo dos capitulos.
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A definicdo correta dos objetivos exige 0 uso preciso da taxonomia
de verbos adequados ao nivel de profundidade desejado, tais como
analisar, comparar, identificar, avaliar ou estruturar. Evita-se o uso
de verbos vagos como estudar, compreender ou conhecer, pois
estes ndo indicam um resultado concreto e mensuravel. Na prética,
a matriz de coeréncia deve garantir que cada objetivo especifico
corresponda a um procedimento metodologico definido e a um

capitulo ou secéo dedicada na apresentacéo dos resultados.
Aula 1.5: Justificativa Técnica, Académica e Relevancia Social

A justificativa € o0 espaco textual destinado a demonstrar a
importancia da pesquisa, convencendo a comunidade académica e
a banca examinadora sobre a necessidade e a oportunidade da
realizacdo do estudo. A fundamentacédo deve abranger a dimenséao
académica, destacando a contribuicdo para a literatura da area, a
dimenséo técnica ou pratica, evidenciando a aplicacdo na solugéo
de problemas do setor, e a dimensao social, apontando os impactos

positivos para a comunidade.

A elaboracdo da justificativa exige a apresentacdo de dados
estatisticos, indicadores do setor e argumentos logicos que
comprovem a gravidade ou a relevancia do tema tratado. Deve-se
evitar a argumentacdo baseada em preferéncias pessoais ou
motivacdes subjetivas, priorizando dados concretos de fontes
oficiais ou de pesquisas prévias. O impacto profissional de uma
justificativa bem estruturada reside na capacidade de demonstrar a
maturidade intelectual do pesquisador e o valor real do investimento

de tempo e recursos na investigagao.
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Médulo 2: Cronograma e Gestéao do Projeto de Pesquisa
Aula 2.1: Estruturacao do Cronograma de Execucéao

O planejamento temporal de uma pesquisa académica demanda a
construgcao de um cronograma detalhado, no qual todas as etapas,
desde a revisdo bibliografica até a entrega final, sdo mapeadas em
prazos exequiveis. A alocacdo adequada do tempo evita o0 acumulo
de tarefas nas vésperas dos prazos de entrega e garante a
gualidade do material produzido. A visualizacdo das fases por meio
de ferramentas de gestdo permite o acompanhamento continuo do

progresso e o reajuste preventivo de eventuais atrasos.

A aplicacdo pratica da estruturacdo do cronograma envolve a
divisdo do projeto em entregaveis menores, como a redacao do
referencial tedrico, a elaboracdo dos instrumentos de coleta, a
submissdo ao comité de ética e a andlise de dados. E fundamental
considerar margens de seguranca para imprevistos, como a demora
no retorno de questionarios ou a nhecessidade de revisdes
solicitadas pelo orientador. Erros comuns incluem subestimar o
tempo necessario para a leitura e fichamento de textos, bem como

para a formatacéao final do documento.
Aula 2.2: Mapeamento de Recursos e Viabilidade Operacional

A analise de viabilidade operacional compreende o levantamento
criterioso dos recursos financeiros, tecnoldgicos, humanos e
materiais necessarios para a realizacdo integral da pesquisa. Um
projeto teoricamente excelente pode tornar-se inviavel caso

demande equipamentos inacessiveis, orcamento elevado sem
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financiamento ou acesso a populacdes de dificil alcance. O
mapeamento prévio dos IiNnsumos operacionais garante que o
desenho da pesquisa esteja alinhado as reais capacidades do

pesquisador.

Durante a fase de planejamento, o estudante deve catalogar as
licencas de softwares analiticos necesséarias, 0 custo de
deslocamento para coleta de dados em campo e a disponibilidade
de participantes para entrevistas ou questionarios. Caso seja
identificada a inviabilidade de algum elemento, a metodologia deve
ser reajustada imediatamente, alterando 0 escopo oOu 0sS
instrumentos de coleta. A boa pratica determina a elaboracéo de um
plano alternativo para contornar eventuais recusas de empresas ou

falhas de acesso a bases de dados pagas.
Aula 2.3: Gestao de Tempo e Rotina de Escrita Académica

A manutencdo de uma rotina consistente de escrita académica é o
fator determinante para a conclusao do trabalho dentro do prazo
sem comprometimento da qualidade do texto ou da saude do
pesquisador. A escrita cientifica ndo deve ser tratada como um ato
eventual dependente de inspiracdo, mas como um habito
operacional diario baseado em metas claras de producao textual e
leitura critica. A aplicacdo de técnicas de gestdo de tempo auxilia no
bloqueio de distragcbes e na manutencdo do foco durante as

sessoes de trabalho.

Na pratica, recomenda-se a definicdo de blocos de tempo fixos na

agenda dedicados exclusivamente a pesquisa, utilizando metas
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guantitativas, como a redacdo de um numero especifico de
paragrafos ou o fichamento de determinado namero de artigos por
semana. A fragmentacao do processo de escrita em pequenas
tarefas diarias reduz a ansiedade e evita o bloqueio criativo. O erro
frequente de adiar a redacao para a fase final da pesquisa
compromete o aprofundamento analitico e a precisdo da linguagem

utilizada.
Aula 2.4: Organizacao de Fontes e Gerenciamento Bibliografico

A gestdo eficiente da literatura cientifica selecionada ¢é
indispensavel para garantir a rastreabilidade das informacdes, a
precisdo das citacdes e a agilidade na montagem das referéncias
bibliograficas. O uso de softwares gerenciadores de referéncias
permite 0 armazenamento organizado dos arquivos em formato
digital, a categorizacdo por temas e a insercao automatizada de
citacbes no processador de texto, reduzindo falhas humanas de

digitacdo e formatacao.

A implementacdo dessa rotina operacional envolve a importacéo
direta dos metadados das bases de dados cientificas para o
gerenciador escolhido desde o inicio da pesquisa. O pesquisador
deve criar uma estrutura de pastas e etiquetas alinhada aos
capitulos do referencial tedrico, registrando anotacdes e resumos
junto a cada documento catalogado. O descuido na organizacao
das fontes resulta na perda de citagdes importantes, na inclusdo de
referéncias incorretas no texto final e na perda desnecessaria de

tempo na etapa de reviséo.
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Aula 2.5: Alinhamento Estratégico com a Orientacdo Académica

O relacionamento entre o orientando e o professor orientador é uma
parceria académica fundamental para o sucesso do trabalho,
exigindo comunicacdo clara, postura proativa e respeito ao
cronograma estabelecido. O orientador atua como um supervisor
técnico e metodologico, fornecendo diretrizes para 0
aprofundamento da pesquisa e corrigindo desvios conceituais. Para
maximizar a eficiéncia dos encontros de orientagdo, o estudante
deve apresentar materiais previamente produzidos e pautas

organizadas com davidas pontuais.

As boas praticas na relacdo de orientacdo envolvem o0 envio
antecipado dos textos para leitura com prazos habeis, 0 registro
formal das orientacbes recebidas em atas de reunido e o
cumprimento rigoroso dos ajustes solicitados pelo docente.
Constitui um erro grave aguardar a finalizacdo de todo o trabalho
para submeté-lo a apreciacdo do orientador, pois correcoes
estruturais identificadas em fases avancadas demandam
refazimentos complexos. O alinhamento continuo garante a

seguranca metodoldgica e o alcance do nivel técnico exigido.
Moédulo 3: Revisao da Literatura e Estado da Arte
Aula 3.1: Conceito e Importancia da Reviséo Bibliografica

A revisdo da literatura consiste no mapeamento, analise e sintese
da producdo cientifica jA publicada sobre o tema investigado,
fornecendo a sustentacdo tedrica indispensavel para o

desenvolvimento do estudo. Ela permite ao pesquisador situar seu
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trabalho no debate académico contemporéaneo, compreender 0s
conceitos fundamentais da area e identificar as teorias consolidadas
que fundamentam a interpretacdo dos dados. Sem uma revisao
tedrica consistente, o trabalho corre o risco de reinventar conceitos

ja superados ou de apresentar analises superficiais.

O desenvolvimento do referencial tedrico deve ir aléem da simples
colagem de citacbes de diversos autores, exigindo um dialogo
critico entre os textos selecionados. O pesquisador deve estruturar
os paragrafos demonstrando pontos de convergéncia, divergéncia e
evolucdo conceitual ao longo do tempo na literatura especializada.
O impacto profissional de um referencial tedrico bem elaborado
reside na capacidade de demonstrar dominio sobre a

fundamentacao epistemoldgica da sua area de atuacao.
Aula 3.2: Taticas de Busca em Bases de Dados Cientificas

A recuperacdo de literatura cientifica de alto impacto exige o
dominio de estratégias de busca avancada nas principais bases de
dados nacionais e internacionais. A utilizacdo de operadores
booleanos, caracteres de truncamento e descritores controlados em
ciéncias da saude ou termos indexados permite a construcdo de
expressdes de busca precisas. Essa abordagem sisteméatica
assegura a amostragem representativa do conhecimento produzido

sobre o tema e evita a omissao de trabalhos relevantes.

Na pratica operacional, o pesquisador deve definir rigorosamente as
palavras-chave em portugués e inglés, combinando-as por meio de

operadores l6gicos para filtrar os resultados relevantes. E
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necessario documentar a string de busca utilizada, a data da
consulta e o numero de artigos retornados em cada repositério,
garantindo a reprodutibilidade do processo de selecao bibliogréafica.
Erros comuns incluem o uso de termos genéricos em motores de
busca ndo académicos, o que resulta em fontes ndo confiaveis e

sem rigor cientifico.
Aula 3.3: Critérios de Selecao, Filtragem e Fichamento

A selecdo dos textos que compordo o referencial teérico deve
seguir critérios rigorosos de inclusdo e exclusao pré-definidos no
projeto de pesquisa. A leitura inicial dos titulos e resumos permite
descartar trabalhos fora do escopo, enquanto a leitura na integra
valida a relevancia e a qualidade metodologica dos artigos
selecionados. O processo de fichamento atua como o elo entre a
leitura reflexiva e a redacéo final, sintetizando os principais

argumentos, metodologias e resultados de cada fonte.

A aplicacao do fichamento estruturado envolve a extracéo
organizada das citacOes diretas de interesse, acompanhadas da
respectiva numeracéo de pagina, dos conceitos centrais elaborados
pelo autor e das reflexdes do préprio pesquisador sobre a aplicacao
do texto na sua pesquisa. A manutencdo de fichamentos bem
detalhados acelera o processo de escrita e reduz drasticamente os
erros na atribuicio de autoria. O descaso nessa etapa gera
confusao entre as ideias dos autores lidos e as reflexdes do

pesquisador.

Aula 3.4: Sintese Critica e Interconexao entre Autores
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A construcdo de um texto académico de qualidade exige a
habilidade de realizar a sintese critica dos estudos selecionados,
articulando diferentes contribuicbes em uma narrativa fluida e
coerente. Em vez de dedicar paragrafos isolados a autores
individuais sem conexao entre si, o pesquisador deve agrupar as
ideias por eixos tematicos, confrontando as perspectivas e

destacando 0os consensos e dissensos tedricos.

Operacionalmente, a escrita deve utilizar conectivos légicos
académicos para transitar de forma suave entre as opinides de
multiplos autores, demonstrando como determinada teoria se aplica
ou é questionada por investigacfes subsequentes. As boas praticas
recomendam a prevaléncia de parafrases devidamente citadas em
detrimento do uso excessivo de citacdes diretas, o que demonstra a
capacidade de assimilacdo e reelaboracao do conhecimento pelo

proprio autor do trabalho.
Aula 3.5: Identificacdo de Lacunas na Literatura Cientifica

A identificacdo de lacunas no estado da arte representa a validacéo
mais contundente da relevancia e originalidade de uma pesquisa
cientifica. Uma lacuna refere-se a uma pergunta ainda nao
respondida satisfatoriamente pela literatura, a um contexto
geografico ou organizacional ndo investigado, ou a uma divergéncia
metodoldgica que produz resultados contraditérios entre estudos
anteriores. Ao apontar essa lacuna, o pesquisador justifica com

precisao a insercado do seu estudo na area do conhecimento.
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Para mapear essas lacunas, € necessario examinar atentamente as
secOes de recomendacOes para trabalhos futuros e limitagOes
contidas nos artigos cientificos mais recentes e relevantes da area.
A articulacéo entre a lacuna identificada e o problema de pesquisa
formulado garante que o trabalho nao seja meramente repetitivo,
mas traga uma contribuicdo incremental ao campo de estudo. O
erro comum de ignorar o estado da arte resulta em trabalhos

redundantes e desprovidos de valor académico.
Modulo 4: Metodologia da Pesquisa e Abordagens
Aula 4.1: Classificacdo da Pesquisa quanto a Natureza e Objetivos

A caracterizagcdo metodologica do trabalho exige a classificacéo
rigorosa do estudo segundo a sua natureza, podendo ser basica,
quando busca gerar novos conhecimentos sem aplicacdo pratica
prevista, ou aplicada, quando voltada a solucdo de problemas
especificos. Quanto aos objetivos, a pesquisa pode ser classificada
como exploratoria, visando proporcionar maior familiaridade com o
problema, descritiva, focada no detalhamento de caracteristicas de
determinada populacdo ou fendmeno, ou explicativa, voltada a
identificacdo dos fatores que determinam a ocorréncia dos

fendbmenos.

A especificacao precisa do tipo de pesquisa orienta a escolha de
todas as ferramentas de coleta e analise que serdo utilizadas
subsequentemente. Na descricdo textual da metodologia, o
pesquisador deve ndo apenas nomear as classificagcdes adotadas,

mas justificar teoricamente o motivo pelo qual tais abordagens séo
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as mais adequadas para responder ao problema formulado. A
auséncia de justificativa técnica reduz a secdo metodologica a uma

simples listagem de conceitos sem aplicacéo real ao estudo.
Aula 4.2: Abordagens Qualitativa, Quantitativa e Mista

A escolha da abordagem do problema define o paradigma analitico
do trabalho, podendo ser quantitativa, voltada a mensuracao
numeérica, testes de hipdteses e tratamento estatistico de dados,
gualitativa, focada na interpretacdo de significados, percepcoes e
contextos complexos, ou mista, que integra elementos das duas
abordagens para uma compreensao mais ampla do fendmeno. A
decisdo deve ser estritamente alinhada a natureza da pergunta de

pesquisa e aos objetivos propostos.

A abordagem quantitativa exige rigor na amostragem, estruturacéo
rigida dos instrumentos e neutralidade na coleta para garantir a
validade estatistica dos achados. A abordagem qualitativa, por sua
vez, demanda profundidade na coleta por meio de entrevistas ou
observacdes, exigindo técnicas de analise como a analise de
contetdo ou de discurso. O erro grave a ser evitado é escolher a
abordagem por preferéncia pessoal do pesquisador sem avaliar
gual desenho metodoldgico é efetivamente capaz de resolver o

problema proposto.
Aula 4.3: Procedimentos Técnicos e Estratégias de Pesquisa

Os procedimentos técnicos definem o desenho operacional do
estudo, estabelecendo a estratégia pratica adotada para a obtencao

dos dados necessérios. Entre os principais procedimentos estdo o
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estudo de caso, a pesquisa bibliografica, a pesquisa documental, a
pesquisa experimental, a pesquisa-acdo e o0 levantamento de
campo. A selecdo adequada da estratégia garante o alinhamento

entre a teoria e a coleta empirica.

Na aplicacéo pratica, o pesquisador deve detalhar minuciosamente
as etapas de execucdo da estratégia escolhida. Se for adotado o
estudo de caso, por exemplo, € necessario delimitar claramente a
unidade de analise, o contexto organizacional, os critérios de
escolha do caso e as fontes de evidéncia utilizadas para a
triangulacdo das informacdes. A descricdo vaga ou geneérica dos
procedimentos compromete a replicabilidade e a credibilidade

cientifica do estudo.
Aula 4.4: Métodos de Coleta de Dados Primarios e Secundarios

A coleta de dados pode ser realizada a partir de fontes primarias,
geradas pelo proprio pesquisador para atender aos fins especificos
do estudo, ou de fontes secundarias, previamente coletadas e
disponibilizadas por instituicdes, bancos de dados publicos ou
pesquisas anteriores. Os dados primarios sdo obtidos por meio de
instrumentos como questionarios estruturados, roteiros de

entrevista, formularios de observacéao e testes de laboratério.

A elaboracédo dos instrumentos de coleta primaria requer validacéo
prévia para garantir que as perguntas mecam exatamente as
variaveis ou conceitos definidos na metodologia. No uso de dados
secundarios, é fundamental avaliar criticamente a confiabilidade das

fontes, a atualizacdo das informacdes e a adequacao metodolbgica
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da coleta original. O descaso na validacdo dos instrumentos e na
checagem das fontes secundarias introduz vieses severos que

inviabilizam os resultados do trabalho.
Aula 4.5: Amostragem e Selecao do Universo de Estudo

A definicdo da populacdo ou universo de estudo estabelece o
conjunto total de elementos que possuem as caracteristicas objeto
da pesquisa, enquanto a amostragem representa o subconjunto
selecionado para a investigacao pratica. A amostragem pode ser
probabilistica, quando todos os elementos tém chance conhecida e
ndo nula de selecdo, permitindo a generalizacdo estatistica dos
resultados, ou ndo probabilistica, selecionada por conveniéncia,

julgamento ou quotas.

O dimensionamento correto da amostra em pesquisas quantitativas
exige o calculo do tamanho amostral considerando o nivel de
confianga e a margem de erro tolerada. Nas pesquisas qualitativas,
a selecao de participantes busca a representatividade qualitativa ou
0 ponto de saturacao tedrica, no qual novas entrevistas deixam de
acrescentar dados relevantes. Erros comuns envolvem a
generalizacao indevida de conclusdes obtidas a partir de amostras

nao probabilisticas ou de tamanho insuficiente.
Médulo 5: Etica na Pesquisa e Comité de Etica
Aula 5.1: Principios Eticos na Pesquisa Académica

A conducdo de pesquisas académicas deve seguir rigorosos
principios éticos voltados a protecdo da dignidade, dos direitos, da

seguranca e do bem-estar dos participantes humanos envolvidos
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nos estudos. Os principios da autonomia, beneficéncia, néo
maleficéncia, justica e equidade fundamentam toda a conduta
cientifica responsavel. A violacdo desses principios compromete a
integridade da investigacdo e sujeita 0s responsaveis a sancoes

académicas e legais.

Na pratica operacional, a ética em pesquisa exige a transparéncia
absoluta na apresentacdo dos objetivos do estudo aos
participantes, a garantia de voluntariedade na participacdao e a
adocdo de medidas efetivas de sigilo e confidencialidade sobre a
identidade dos colaboradores. O pesquisador deve antecipar e
mitigar eventuais riscos fisicos, psicolégicos ou sociais que a coleta
de dados possa trazer aos participantes, priorizando sempre a

integridade humana sobre os interesses da ciéncia.
Aula 5.2: Submisséo e Tramites na Plataforma Brasil

Todas as pesquisas envolvendo seres humanos no territério
nacional necessitam obrigatoriamente de submissao e aprovacgao
prévia por um Comité de Etica em Pesquisa cadastrado na
Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa, intermediado pelo
sistema da Plataforma Brasil. O processo de submissdo exige o
envio de documentacdo completa, incluindo o projeto detalhado, a
folha de rosto assinada pelos responsaveis institucionais, 0s

instrumentos de coleta e os termos de consentimento.

A inclusdo do tramite ético no cronograma do trabalho é
indispensavel, uma vez que a avaliacdo do comité pode levar

semanas ou meses e demandar pendéncias operacionais a serem
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atendidas. E estritamente proibido iniciar qualquer etapa de coleta
de dados em campo antes da emissao do parecer consubstanciado
de aprovacao final. Coletar dados de seres humanos sem a prévia
autorizacdo ética invalida academicamente os dados obtidos e

constitui infragao grave.
Aula 5.3: Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

O Termo de Consentimento Livre e Esclarecido é o documento
juridico e ético pelo qual o participante da pesquisa, ou seu
responsavel legal, expressa sua anuéncia voluntaria em participar
do estudo apo6s ser devidamente informado sobre os objetivos,
procedimentos, riscos, beneficios e garantia de confidencialidade. O
texto deve ser redigido em linguagem acessivel e clara, evitando
jargdes técnicos que possam dificultar a plena compreensdo pelo

leigo.

O documento deve explicitar formalmente a garantia de que o
participante pode retirar seu consentimento a qualquer momento da
pesquisa sem sofrer qualquer penalidade ou prejuizo. Em
pesquisas com criangcas ou adolescentes, € necessaria a
elaboracdo do Termo de Assentimento para o0 participante, em
conjunto com o termo de consentimento assinado pelos pais ou
responsaveis juridicos. A guarda dos termos assinados deve ser
mantida pelo pesquisador pelo periodo regulamentar em local

seguro.

Aula 5.4: Prevencdo ao Plagio e Detecéo de Infras
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O plagio académico consiste na apropriacdo indevida de ideias,
textos, dados ou conceitos de terceiros sem a devida e explicita
atribuicdo da autoria original, constituindo violagdao aos direitos
autorais e fraude cientifica. Ele pode ocorrer de forma direta, por
meio do coOpia e cola literal sem citacdo, de forma parafraseada sem
mencdo a fonte, ou na forma de autoplagio, mediante a
reapresentacao de trabalhos proprios anteriores como se fossem
inéditos.

A prevencéao efetiva ao plagio exige o dominio técnico das regras de
citacdo e a manutencao do rigor durante o fichamento da literatura.
O pesquisador deve submeter o texto constantemente a softwares
de deteccdo de similaridade para verificar a correta atribuicdo de
todas as fontes consultadas antes do deposito final. O impacto de
acusacoOes de plagio inclui o cancelamento do titulo académico, a
reprovacao do trabalho e potenciais processos judiciais por violagao

de propriedade intelectual.
Aula 5.5: Direitos Autorais e Propriedade Intelectual

A protecdo da propriedade intelectual no ambiente académico
abrange tanto os direitos do autor sobre a sua producao cientifica
guanto o respeito as criacbes, marcas e patentes de terceiros
utilizadas ao longo da pesquisa. A legislacdo garante aos autores
os direitos morais e patrimoniais sobre as suas obras, exigindo
autorizacdo formal expressa para a reproducdo de conteudos

protegidos que excedam os limites da citacdo académica regular.
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Na elaboracdo da pesquisa, 0 uso de tabelas, figuras, fotos,
guestionarios validados ou trechos longos desenvolvidos por outros
pesquisadores requer o pedido de autorizacdo do detentor dos
direitos autorais, a menos gue 0s materiais estejam sob licencas
publicas abertas. O pesquisador também deve observar o0s
regulamentos da instituicdo de ensino sobre a titularidade de
patentes ou inovagdes tecnoldgicas derivadas do desenvolvimento

do proéprio trabalho académico.
Moédulo 6: Normalizacdo ABNT de Estrutura do TCC
Aula 6.1: Visao Geral da ABNT NBR 14724

A norma NBR 14724 da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
estabelece as diretrizes para a padronizagcdo e apresentacao de
trabalhos académicos, visando garantir a uniformidade estrutural e
a clareza formal dos documentos cientificos. A norma divide a
estrutura do trabalho em trés blocos fundamentais: elementos pré-
textuais, elementos textuais e elementos poés-textuais. O
cumprimento rigoroso dessas orientacdes € pré-requisito para a

aceitacao formal do documento nas bibliotecas institucionais.

A aplicacao das regras de normalizacao deve ser iniciada desde a
fase de rascunho do texto, evitando acumular ajustes de formatacéo
para os momentos finais de entrega do documento. O pesquisador
deve atentar para as constantes atualizacdes publicadas pelos
orgaos normativos, certificando-se de utilizar a versdo em vigor da

norma NBR 14724. Erros recorrentes envolvem a inclusao
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desordenada de secbes ou o0 descumprimento do padrao estrutural

definido pela norma vigente.
Aula 6.2: Elementos Pré-textuais e Suas Especificidades

Os elementos pré-textuais antecedem a apresentacdo do conteudo
cientifico propriamente dito e tém como finalidade a identificacédo
formal do trabalho, da autoria, da instituicdo e da estrutura da obra.
Fazem parte desse bloco elementos obrigatérios como a capa, a
folha de rosto, a folha de aprovacao, o resumo na lingua vernacula,
0 resumo em lingua estrangeira e o sumario. Elementos como
dedicatdria, agradecimentos, epigrafe e listas de figuras, tabelas e

siglas sdo opcionais segundo a norma.

A formatacdo dos elementos pré-textuais exige precisao quanto ao
alinhamento centralizado ou recuado, ao tamanho da fonte e a
hierarquia das informacgdes exigidas. O resumo deve ser construido
em paragrafo unico, sem recuo, com extensao definida pela norma,
contendo o objetivo, a metodologia, os principais resultados e a
conclusao do estudo, seguido imediatamente pelas palavras-chave.
Falhas na contagem e na numeracdo das paginas pré-textuais

geram inconsisténcias em todo o sumario do trabalho.
Aula 6.3: Elementos Textuais e Organizacao de Capitulos

Os elementos textuais constituem o ndcleo substancial da pesquisa
e dividem-se em trés partes fundamentais: a introducédo, o
desenvolvimento e a conclusdo ou consideragbes finais. A
introducéo apresenta a contextualizagdo, o problema, as hipoteses,

0S objetivos e a justificativa do trabalho. O desenvolvimento
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desdobra-se nos capitulos do referencial tedrico, da metodologia e
da apresentacéo e discussao dos resultados. A conclusédo sintetiza

os achados e responde ao problema inicial.

A estruturacao légica dos capitulos deve manter o encadeamento
das ideias de modo que cada secdo prepare 0 leitor para o
conteddo seguinte. A titulacdo primaria, secundaria e terciaria dos
capitulos deve utilizar a numeragao progressiva conforme a norma
NBR 6024, mantendo o padrédo visual e o alinhamento das sec¢des.
O erro de criar capitulos curtos com apenas um paragrafo ou
secbes sem conteudo analitico real prejudica a fluidez e a

profundidade académica do texto.
Aula 6.4: Elementos Pds-textuais e Anexos versus Apéndices

Os elementos pos-textuais complementam a pesquisa e fornecem a
sustentacdo comprobatéria do material apresentado ao longo dos
capitulos. O elemento obrigatério desse bloco é a lista de
referéncias bibliograficas. Os elementos opcionais incluem o
glossario, os apéndices, 0s anexos e o indice. A diferenciacéo clara
entre apéndice e anexo é essencial para a adequada organizacao

documental do trabalho académico.

Os apéndices sado documentos ou textos elaborados pelo proprio
autor do trabalho para complementar sua argumentacgao, tais como
o roteiro de entrevista estruturado, formularios aplicados ou tabelas
de dados brutos. Os anexos, por sua vez, consistem em
documentos de autoria de terceiros incluidos para comprovar ou

ilustrar fatos mencionados na pesquisa, como leis, regulamentos
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internos ou relatdrios institucionais. A auséncia de citacdo e
remissdo aos anexos e apéndices ao longo do texto principal

configura erro estrutural.
Aula 6.5: Formatacao Grafica, Margens e Espacamentos

A apresentacao grafica do trabalho exige o alinhamento rigoroso do
documento aos padrdes visuais fixados pelas normas da ABNT. As
folnas devem apresentar margens esquerda e superior de trés
centimetros, e direita e inferior de dois centimetros para impressao
ou verséo digital padrao. O texto principal deve utilizar tamanho de
fonte doze para o corpo geral, espacamento entre linhas de um e
meio e alinhamento justificado ao longo de todo o corpo do

documento.

As excecOes a regra do espacamento e tamanho de fonte aplicam-
se as citacdes longas com mais de trés linhas, as notas de rodape,
as legendas das ilustracOes e tabelas e as fontes consultadas, que
devem utilizar tamanho de fonte dez, espacamento simples entre
linhas e recuos especificos. O descumprimento do padrao visual
gera uma poluicdo estética no trabalho e sinaliza falta de rigor

metodologico do pesquisador durante a preparacao final do texto.
Modulo 7: Citagdes e Referéncias Conforme ABNT
Aula 7.1: Regras de Citacao Direta Curta e Longa NBR 10520

A citacdo direta consiste na transcricdo textual literal de trechos
extraidos das obras dos autores consultados, sendo regida
normativamente pela NBR 10520. Quando a citacdo direta possui

até trés linhas, é classificada como curta, devendo ser inserida no
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meio do proprio paragrafo, mantendo a formatacdo normal do texto,
contida obrigatoriamente entre aspas duplas, seguida da indicacao

do autor, ano e pagina exata da fonte consultada.

Quando a citagdo transcrita ultrapassa trés linhas, configura-se
como citacao direta longa, exigindo destaque visual diferenciado do
corpo do texto. Deve ser formatada em paragrafo isolado, com
recuo de quatro centimetros a partir da margem esquerda, tamanho
de fonte menor do que o corpo do texto, espacamento simples entre
linhas, sem a utilizacdo de aspas. O uso excessivo de citacdes
diretas enfraguece a voz do pesquisador e torna a leitura
enfadonha, devendo ser reservado para definicbes conceituais

classicas ou passagens textuais cruciais.
Aula 7.2: Regras de Citacao Indireta e Citacdo de Citacéo

A citacdo indireta consiste no recurso pelo qual o pesquisador
reproduz com as suas proprias palavras a ideia, o conceito ou a
teoria desenvolvida por outro autor. Na citagcao indireta, a indicacéo
da pagina € opcional pela norma, sendo obrigatéria a citacéo
precisa do sobrenome do autor e do ano de publicacdo da obra. A
preferéncia pela citacdo indireta demonstra o dominio analitico e a

capacidade de parafrase do pesquisador.

A citacdo de citacao, operacionalizada pelo uso da expresséo latina
apud, ocorre quando o pesquisador cita um autor ao qual teve
acesso indireto por meio do texto de outro estudioso. A boa pratica
académica determina que a citacdo de citacao deve ser evitada ao

maximo, sendo admitida apenas quando a obra original for
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comprovadamente inacessivel, de edicbes esgotadas ou de idiomas
raros. A dependéncia excessiva de fontes de segunda méo indica

falta de profundidade na busca bibliogréfica.
Aula 7.3: Formatacdo de Referéncias Bibliograficas NBR 6023

A NBR 6023 disciplina os elementos obrigatérios e opcionais para a
apresentacdo das referéncias bibliograficas ao final do trabalho
académico, garantindo a identificacdo precisa das obras utilizadas.
As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda do texto,
apresentadas em espacamento simples entre linhas e separadas
entre si por um espacamento simples em branco ou espaco
correspondente, organizadas em ordem alfabética estrita de

sobrenome dos autores.

A estrutura fundamental para a referéncia de um livro inclui o
sobrenome do autor em letras maidsculas, o prenome, o titulo da
obra em destaque tipografico como negrito ou italico, 0 nimero da
edicdo, o local de publicacéo, a editora e o ano de lancamento. A
inconsisténcia na escolha da formatacdo dos titulos, alternando
arbitrariamente entre negrito e italico, € um erro recorrente que

prejudica a padronizacéo e o rigor visual exigidos pela norma.
Aula 7.4: Referenciacédo de Fontes Digitais e Documentos Diversos

A crescente utilizacdo de recursos eletronicos e fontes oriundas da
internet exige a aplicacdo correta dos elementos de referéncia
especificos para meios digitais. Além dos dados tradicionais de
autoria, titulo e ano, as referéncias de documentos eletrénicos como

artigos em PDF, sites institucionais, bases de dados e legislacdo
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online devem obrigatoriamente conter a indicacdo do endereco
eletrébnico completo e a data precisa de acesso ao material pelo

pesquisador.

Para artigos cientificos publicados em periédicos eletronicos, deve-
se incluir obrigatoriamente o cédigo DOI do documento quando
disponivel, o que assegura a localizagao persistente da publicacao
na rede mundial. A citacdo de fontes sem autoria institucional ou
académica declarada, como foruns abertos e blogs pessoais de
opinido, deve ser sumariamente descartada devido a falta de
validacao cientifica e de rigor metodologico do conteudo presente

nesses locais.
Aula 7.5: Padronizacdo do Sistema de Chamada Autor-Data

O sistema de chamada autor-data identifica as citacdes ao longo do
texto indicando o sobrenome do autor e o0 ano de publicacdo da
obra citada entre parénteses ou integrados a redacao do paragrafo.
Quando o sobrenome do autor faz parte da sentenca textual,
escreve-se apenas a primeira letra em maiuscula, seguida pelo ano
entre parénteses. Quando o autor é indicado apenas dentro dos
parénteses ao final do trecho citado, todo o sobrenome deve ser

grafado obrigatoriamente em letras maidsculas.

A padronizacdo exige que o pesquisador mantenha a coeréncia na
utilizacdo do mesmo sistema de chamada ao longo de todo o
trabalho académico, ndo sendo permitido alternar entre o sistema
autor-data e o sistema numeérico em notas de rodapé. Erros

operacionais frequentes envolvem a divergéncia entre a grafia do
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nome dos autores ou anos de publicacéo citados no corpo do texto

e a sua respectiva apresentacao na lista final de referéncias.
Moédulo 8: Elementos llustrativos e Tabelas
Aula 8.1: Regras para Apresentacao de Figuras e Imagens

A inclusao de figuras, fotos, mapas, organogramas e esguemas
visuais no trabalho académico serve para enriquecer a explicacéo
tedrica ou ilustrar dados empiricos de forma sintetizada. Segundo
as normas técnicas, qualquer elemento ilustrativo deve ser
identificado na sua parte superior pelo tipo, nimero de ordem de
aparicdo no texto e pelo seu titulo descritivo. Na parte inferior do
elemento visual, deve ser indicada obrigatoriamente a fonte

consultada para a sua obtencao.

Mesmo quando a imagem ou figura for elaborada pelo proprio
pesquisador a partir dos dados do estudo, € obrigatoria a indicacéo
da fonte na parte inferior como sendo elaborada pelo autor,
acompanhada do ano correspondente. O texto principal deve fazer
a chamada explicita para a figura antes da sua apresentacao
grafica, explicando o seu significado no contexto do paragrafo. A
insercdo descontextualizada de imagens sem explicagcao descritiva

no texto reduz o valor técnico do trabalho.
Aula 8.2: Formatacao de Tabelas conforme Normas do IBGE

As tabelas séo estruturas graficas destinadas a apresentacdo de
dados numéricos estritamente comparativos ou estatisticos, sendo
a sua formatacdo regida especificamente pelas Normas de

Apresentacdo Tabular estabelecidas pelo Instituto Brasileiro de
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Geografia e Estatistica. A estrutura visual da tabela deve ser aberta
nas suas laterais esquerdas e direitas, contendo linhas horizontais
para separar o topo, o cabecalho e o fechamento inferior, sendo

proibido o uso de linhas verticais divisorias.

A correta apresentacdo da tabela exige que o titulo superior
identifique de forma clara o que os dados representam, a
abrangéncia geografica e o0 periodo temporal referente as
informacbes expostas. As notas explicativas e a indicagao
obrigatéria da fonte dos dados devem estar localizadas na parte
inferior da estrutura tabular. Inserir tabelas no formato de imagem
capturada sem a devida digitacdo e formatacdo manual

compromete a qualidade e a legibilidade do trabalho.
Aula 8.3: Construcao e Formatacao de Quadros Informativos

A diferenciacdo entre tabelas e quadros é fundamental para a
correta organizacdo grafica dos elementos ilustrativos do trabalho
académico. Enquanto a tabela destina-se preponderantemente a
dados estatisticos numéricos, o0 quadro é utilizado para a
apresentacao de dados qualitativos organizados em linhas e
colunas contendo texto explicativo, categorizacdes ou comparacoes

tedricas.

Diferente das tabelas, os quadros devem ser formatados com
fechamento em todas as suas bordas laterais, superiores e
inferiores, formando células delimitadas por linhas verticais e
horizontais. A sua identificacdo no topo segue a mesma regra das

ilustracdes, utilizando a palavra Quadro, o niumero sequencial e o
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titulo representativo. O uso de quadros sintéticos € altamente
recomendavel para resumir a evolucdo das categorias da pesquisa

ou a comparacao de teorias dos autores revisados.
Aula 8.4: Insercédo de Graficos e Diagramas no Texto

Os gréficos e diagramas constituem ferramentas visuais de alto
impacto analitico para a comunicacdo de tendéncias, distribuicées
percentuais, fluxos operacionais e correlacdes entre variaveis
coletadas na pesquisa. A escolha do tipo de gréafico, seja de
colunas, barras, linhas ou setores, deve respeitar rigorosamente a
natureza das variaveis analisadas para nao distorcer a interpretacéo

do leitor.

A elaboracdo dos graficos deve priorizar a clareza, utilizando
paletas de cores legiveis ou hachuras contrastantes para versdes
impressas em preto e branco, com eixos perfeitamente identificados
por suas respectivas unidades de medida. O pesquisador deve
evitar elementos graficos em trés dimensdes ou efeitos visuais
poluidos que dificultem a leitura precisa das propor¢cdes numericas
apresentadas. Todo grafico inserido deve ser acompanhado de

analise descritiva no texto.
Aula 8.5: Chamadas e Legendas dos Recursos Visuais

Todos os recursos visuais inseridos no trabalho académico, sejam
figuras, tabelas, quadros ou gréaficos, exigem a chamada prévia e
explicita no corpo do texto em paragrafos que antecedam a sua
localizac&o visual na pagina. O leitor ndo deve ser surpreendido por

um elemento visual sem que haja uma contextualizacdo prévia
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indicando o seu propdsito analitico e o que deve ser observado

naquela estrutura.

A legenda superior deve ser concisa e explicativa, permitindo a
compreensao do conteddo do elemento visual de forma autbnoma
sem a necessidade de retornar imediatamente ao texto principal. A
numeracao dos recursos deve seguir ordem sequencial propria para
cada categoria ao longo de todo o documento. O erro de nomear
guadros como se fossem tabelas, ou vice-versa, sinaliza
desconhecimento das regras de normalizacdo e padronizacao

visual de dados.
Modulo 9: Redacao Académica e Estilo Cientifico
Aula 9.1: Caracteristicas da Linguagem Cientifica Formal

A redacéo académica distingue-se pela busca da precisao, clareza,
concisdo e objetividade na transmissao das ideias e resultados da
investigacdo, descartando qualquer forma de ambiguidade,
metaforas ou linguagem figurada. O vocabuléario utilizado deve ser
técnico e adequado a area de conhecimento do trabalho,
empregando o0s conceitos cientificos no seu sentido estrito e

consolidado pela literatura especializada.

A clareza do texto é alcancada pela construcdo de oracbes em
ordem direta, evitando periodos excessivamente longos e
rebuscados que dificultem a compreensao da mensagem central
pelo leitor. A precisdo conceitual exige que o0s termos técnicos
sejam definidos previamente ao seu uso, garantindo que nao haja

interpretagcbes dubias sobre o significado de varidveis ou
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procedimentos descritos. A linguagem coloquial, o uso de girias e 0

estilo literario expressivo devem ser eliminados da escrita formal.
Aula 9.2: Coeséo, Coeréncia e Conectivos Académicos

A coesédo e a coeréncia constituem a base estrutural de um texto
cientifico fluido e logicamente encadeado. A coesado refere-se a
ligacdo gramatical entre os elementos da frase, das oracdes e dos
paragrafos, alcancada pelo uso correto de conectivos, pronomes e
transicdes textuais. A coeréncia, por sua vez, diz respeito a relacéo
l6gica entre as ideias apresentadas, garantindo que nao haja

contradi¢cdes ao longo do discurso do pesquisador.

Para garantir a coesao, a escrita deve utilizar uma variada gama de
conectivos académicos para Iindicar adicdo, oposicdo, causa,
consequéncia, concessao e conclusédo entre as frases. A transicao
entre os paragrafos deve ser suave, garantindo que a ultima ideia
de um paragrafo sirva de gancho légico para o inicio do paragrafo
seguinte. O erro comum de encadear ideias desconexas em
paragrafos isolados fragmenta o0 texto e (dificulta o

acompanhamento do raciocinio analitico.
Aula 9.3: Impessoalidade e Uso do Estilo Verbal Adequado

A impessoalidade € uma diretriz fundamental no estilo de escrita
cientifica, pois desloca o foco da narrativa da figura do pesquisador
para o objeto de estudo e para as evidéncias empiricas coletadas.
Recomenda-se o uso da terceira pessoa do singular ou da voz

passiva pronominal com a particula apassivadora, evitando



,Dvé ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

estritamente a utilizacao da primeira pessoa do singular ou do plural

na redacao do trabalho.

O uso do estilo verbal adequado exige consisténcia na aplicacao
dos tempos verbais ao longo das secOes da pesquisa. Na
introducdo e no referencial tedrico, prevalece o tempo presente para
verdades consolidadas e o passado para estudos ja realizados. Na
secdo metodoldgica e na apresentacdo dos resultados, utiliza-se o
tempo passado para descrever as acoes que ja foram executadas e
os dados coletados. A alternancia desordenada de tempos verbais
em um mesmo capitulo compromete a clareza temporal do relato

cientifico.
Aula 9.4: Structuring Paragraphs and Arguments Solidly

A construcdo de paragrafos académicos deve seguir uma estrutura
logica bem definida, contendo uma ideia central desenvolvida,
fundamentada e concluida dentro do proprio paragrafo. A primeira
frase do paragrafo, conhecida como tépico frasal, deve apresentar
de forma direta o conceito ou a afirmacao principal que sera

explorada naquele bloco de texto.

ApOos o0 topico frasal, o0 pesquisador deve apresentar o
desenvolvimento, no qual fundamenta a afirmacéao inicial por meio
de dados empiricos, citacfes da literatura ou argumentacao logica
detalhada. O fechamento do paragrafo realiza a sintese do
argumento apresentado ou estabelece a ponte l6gica para o

préximo passo do raciocinio. Paragrafos compostos por uma dnica
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frase ou paragrafos gigantescos que cobrem paginas inteiras

devem ser reformulados para garantir o equilibrio textual.
Aula 9.5: Revisao Textual, Gramatical e Clareza Operacional

A revisdo textual e gramatical do trabalho académico € a etapa
indispensavel que antecede a entrega do documento, visando
eliminar erros ortograficos, falhas de concordancia, problemas de
pontuacdo e vicios de linguagem que degradam a qualidade da
obra. A revisdo deve avaliar ndo apenas a correcao gramatical
estrita, mas a clareza operacional do texto, assegurando que as

instrucdes metodoldgicas e as analises estejam compreensiveis.

Recomenda-se que o0 processo de revisdo seja realizado em
multiplas rodadas focadas em aspectos especificos, como a
verificagdo de citacOes e referéncias em uma leitura e a fluidez do
texto em outra rodada. A leitura do texto em voz alta ou a reviséo
efetuada por terceiros e profissionais da area sao estratégias
eficazes para identificar trechos truncados e erros imperceptiveis ao
proprio autor apds longos periodos de escrita. Negligenciar a
revisdo final compromete a imagem profissional e a avaliacdo do

trabalho.
Modulo 10: Coleta e Organizacao de Dados
Aula 10.1: Elaboragao de Questionarios e Roteiros de Entrevista

A construcdo dos instrumentos de coleta de dados exige o
alinhamento rigoroso das perguntas com os objetivos especificos e
as variaveis mapeadas no desenho da pesquisa. Nos questionarios

estruturados aplicados em pesquisas quantitativas, as perguntas
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devem ser objetivas, claras, de facil interpretacdo e organizadas em
escalas de mensuracdo apropriadas, como as escalas do tipo
Likert.

Nos roteiros de entrevista semiestruturados empregados em
investigacbes qualitativas, as perguntas devem ser abertas,
permitindo ao entrevistado discorrer livremente sobre as suas
experiéncias e percepcdes sem o direcionamento induzido pelo
pesquisador. O erro grave de formular perguntas indutoras que
sugerem a resposta desejada invalida a neutralidade do instrumento

e contamina a autenticidade dos dados coletados em campo.
Aula 10.2: Aplicacéo de Testes de Pré-campo e Validacéo

O teste piloto ou pré-teste do instrumento de coleta consiste na
aplicacao prévia do questionario ou do roteiro de entrevista a uma
pequena amostra de participantes com perfil idéntico ao da
populacdo-alvo do estudo. O objetivo desse procedimento é
identificar falhas de compreensdo nas perguntas, perguntas
ambiguas, tempo excessivo de resposta e inconsisténcias na
sequéncia do instrumento antes da sua aplicacdo definitiva no

campo.

A validacdo de conteudo e de aparéncia do instrumento pode ser
refinada também por meio da submissao do formulério a avaliacao
de juizes especialistas na area teméatica. As correcdes e ajustes
apontados durante a fase de pré-teste devem ser incorporados ao
instrumento final, garantindo maior confiabilidade e consisténcia

analitica aos dados que serédo coletados no estudo principal. A
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supressdo do pré-teste eleva os riscos de falhas graves na coleta

real.
Aula 10.3: Organizacao e Tabulacéo de Dados Qualitativos

A organizacao de dados de natureza qualitativa, originados de
transcricbes de entrevistas, notas de observacdo de campo ou
documentos textuais, exige 0 armazenamento em sistemas seguros
e a preparacao padronizada para a fase analitica. As gravacdes de
audio devem ser transcritas na integra ou em trechos relevantes,
mantendo o rigor textual e preservando o0 anonimato das

identidades dos participantes por meio de codigos institucionais.

A tabulacdo qualitativa envolve a leitura flutuante inicial para a
criacdo do corpus de analise, seguida do agrupamento das falas e
trechos textuais em matrizes tematicas ou unidades de significado.
O uso de softwares de andlise qualitativa auxilia o pesquisador no
processo de codificacdo e categorizacdo de grandes volumes de
texto, agilizando a recuperacdo de trechos relevantes durante a
redacdo do capitulo de resultados. O descaso na organizacao

preliminar resulta em analises superficiais e perda de contexto.
Aula 10.4: Tratamento e Estruturacéo de Dados Quantitativos

A estruturagcdo dos dados quantitativos obtidos por meio de
formularios ou bancos de dados exige a construgcéo de uma planilha
ou banco de dados estruturado, na qual as linhas correspondem
aos sujeitos ou observacdes e as colunas representam as variaveis
mensuradas na pesquisa. Antes de iniciar qualquer processamento

estatistico, deve-se realizar a limpeza dos dados para a deteccao
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de valores ausentes, inconsisténcias de digitacdo e valores

discrepantes.

A padronizacdo das variaveis e a atribuicdo de cdédigos numericos
para variaveis categoricas facilitam a importacdo da matriz de
dados para pacotes estatisticos especializados. O pesquisador
deve documentar todo o processo de tratamento de dados e
transformacdes de variaveis realizadas em um dicionario de dados
ou livro de codigos da pesquisa. A conducdo de analises
estatisticas em bancos de dados poluidos ou com erros de
digitacdo gera conclusdes estatisticas falsas e falhas de

interpretacao.
Aula 10.5: Armazenamento Seguro e Cuidado com Dados

A gestdo ética e técnica dos dados da pesquisa exige a
implementacdo de rotinas de armazenamento seguro, backup
periodico e protecdo do acesso contra invasdes ou vazamentos
involuntarios de informacdes confidenciais. Os dados coletados em
meio fisico, como questionarios impressos e termos assinados,
devem ser guardados sob chave em armarios seguros de uso

restrito ao pesquisador responsavel.

Os arquivos digitais contendo dados sensiveis dos participantes
devem ser criptografados, protegidos por senhas fortes e
armazenados em repositérios institucionais com coépias de
seguranca em multiplos locais fisicos e digitais. A observancia da
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais é obrigatoria, garantindo

gue os dados identificAveis sejam anonimizados antes do seu
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compartilhamento ou publicacdo nos apéndices e repositorios da
pesquisa. A perda imprevista de dados por falta de backup

inviabiliza o prosseguimento do trabalho.
Modulo 11: Analise e Discusséo dos Resultados
Aula 11.1: Métodos de Analise Qualitativa e de Conteuido

A analise qualitativa visa desvendar os significados profundos,
padrées implicitos e conexdes estruturais presentes nos dados
gualitativos coletados no estudo. Uma das metodologias mais
consolidadas é a Analise de Conteudo, estruturada nas etapas de
pré-analise, exploracdo do material e tratamento dos resultados
com interpretacdo inferencial. O pesquisador constroi categorias
analiticas a partir da emergéncia dos temas nos discursos

analisados.

A aplicacdo rigorosa da Andlise de Conteudo exige que as
categorias de andlise sejam mutuamente exclusivas, exaustivas e
relevantes para responder ao problema de pesquisa. A
apresentacao dos resultados qualitativos deve intercalar trechos
significativos das falas dos entrevistados como evidéncias
empiricas com a interpretacdo tedrica do pesquisador. Evita-se
transformar a analise qualitativa em uma simples impresséo

subjetiva do autor desprovida de rigor metodoldgico.
Aula 11.2: Métodos de Analise Estatistica Desritiva

A analise estatistica descritiva € empregada para resumir, organizar
e apresentar as caracteristicas centrais de um conjunto de dados

quantitativos de forma sintética e inteligivel. As medidas de
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tendéncia central, como média, mediana e moda, combinadas com
as medidas de dispersdo, como desvio padrdo, variancia e
amplitude interquartil, fornecem uma visdo abrangente sobre o

comportamento das variaveis coletadas na amostra do estudo.

O pesquisador deve apresentar as frequéncias absolutas e relativas
das variaveis categoricas por meio de tabelas sintéticas e graficos
informativos, detalhando as caracteristicas sociodemograficas ou
operacionais da amostra estudada. A analise descritiva constitui o
primeiro passo obrigatdrio do tratamento quantitativo, fornecendo a
base necessaria para a posterior conducao de testes estatisticos de
inferéncia ou de hipdteses. Limitar-se apenas a média sem
apresentar o desvio padrédo oculta a variabilidade real dos dados

observados.
Aula 11.3: Triangulacéo de Dados com o Referencial Tedrico

A discussédo dos resultados € o momento de maior maturidade
intelectual da pesquisa, no qual o autor realiza a triangulacao entre
as evidéncias empiricas coletadas no campo e as teorias
previamente apresentadas no capitulo de referencial tedrico. O
pesquisador deve confrontar seus achados com as conclusdes
obtidas por investigacbes anteriores de outros autores, destacando
as convergéncias, divergéncias e inovagdes que o seu trabalho

revela.

A simples apresentacao isolada dos dados na forma de tabelas ou
transcricdes de falas sem a respectiva discussao tedrica e analitica

reduz o trabalho a um relatorio descritivo. E necessario explicar os
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motivos subjacentes pelos quais os dados se comportaram de
determinada forma, indicando quais teorias explicam ou falham em
explicar os dados empiricos observados na amostra estudada. O
impacto profissional dessa articulacdo reflete a capacidade do autor

de gerar conhecimento fundamentado.
Aula 11.4: Interpretacao Critica dos Resultados Obtidos

A interpretacdo critica exige que o pesquisador analise 0s seus
achados sem vieses de confirmacdo, mantendo a neutralidade
cientifica mesmo quando os dados empiricos contradizem as
expectativas iniciais do estudo ou a intuicdo do autor. Os resultados
inesperados ou contrarios as hipoteses originalmente formuladas
devem ser discutidos com o mesmo rigor metodologico que as

confirmacoes teoricas.

A interpretacdo deve ir além da mera constatacdo dos numeros ou
fatos, investigando o contexto operacional, as variaveis
intervenientes e 0s potenciais fatores de confusao que podem ter
influenciado as respostas obtidas. O pesquisador deve evitar tiradas
conclusivas precipitadas ou extrapolagcdes indevidas que nao
encontrem sustentacdo nos dados efetivamente coletados na
amostra. A moderacdo e a objetividade sdo marcas do rigor

cientifico na escrita do capitulo de discusséo.
Aula 11.5: Validacéo das Hipoteses e Resposta ao Problema

Ao final da discussdo dos resultados, o pesquisador deve
apresentar de forma explicita a validacdo ou refutacdo das

hipoteses formuladas no inicio do projeto de pesquisa, bem como a
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resposta clara ao problema de investigacdo proposto. Nas
pesquisas quantitativas, a confirmacdo ou rejeicdo das hipoteses
deve ser fundamentada nos niveis de significancia estatistica

obtidos nos testes analiticos aplicados aos dados.

Nas pesquisas qualitativas ou descritivas, deve-se explicitar como a
sintese analitica dos dados responde categoricamente a pergunta
central do estudo, fechando o ciclo l6gico da investigacdo. O erro
grave de omitir a resposta direta ao problema de pesquisa ou
ignorar as hipéteses que néo foram confirmadas enfraquece toda a
estrutura conclusiva do trabalho académico. A clareza nesse ponto
demonstra o atingimento completo do propdsito cientifico da

pesquisa.
Modulo 12: Consideracgdes Finais e Conclusdo Académica
Aula 12.1: Sintese dos Achados e Retorno aos Obijetivos

O capitulo de consideracOes finais destina-se ao fechamento
sintético da pesquisa, devendo o autor retomar o problema e 0s
objetivos especificos propostos no inicio do estudo e demonstrar
como cada um deles foi plenamente alcancado ao longo dos
capitulos desenvolvidos. Este texto deve ser fluido e integrador,
apresentando um panorama geral dos principais achados da
investigacdo sem a inclusdo de novas citacfes bibliograficas ou

novos dados nao discutidos anteriormente.

A redacao deve resumir a trajetéria metodologica percorrida e as
principais evidéncias obtidas, oferecendo ao leitor uma viséo

consolidada da contribuicao da pesquisa. O pesquisador deve evitar
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a reproducao idéntica de trechos inteiros extraidos do capitulo de
resultados, preferindo uma sintese reflexiva de alto nivel que
explicite a mensagem central extraida da investigacdo. O
alinhamento rigoroso entre objetivos e conclusdes é a garantia do

fechamento logico da obra.
Aula 12.2: Demonstragéo das Contribuigcdes do Trabalho

Nesta secdo da conclusdo, o autor deve destacar de forma
convincente o valor gerado pela pesquisa para a comunidade
académica, para a pratica operacional do mercado e para a
sociedade em geral. A contribuicdo académica pode consistir na
evolucdo de um modelo analitico, no teste empirico de uma teoria

recente ou na sistematizacao da literatura de uma area emergente.

A contribuicdo préatica ou aplicada deve explicitar de que maneira os
achados do estudo podem ser empregados por gestores,
profissionais da area ou instituicbes para a tomada de decisdes,
melhoria de processos, solu¢céo de problemas reais ou formulacao
de politicas publicas. A demonstracdo clara dos impactos e
beneficios gerados pelo trabalho consolida a sua relevancia

profissional e o valor do investimento académico realizado.
Aula 12.3: Apresentacao das Limitacbes da Pesquisa

A apresentacdo honesta e transparente das limitagdes
metodoldgicas e operacionais encontradas durante a conducao do
estudo demonstra a maturidade cientifica e o senso critico do
pesquisador sobre o seu proprio trabalho. Nenhuma pesquisa é

isenta de limitacbes, sejam elas decorrentes do tamanho restrito da
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amostra, da amostragem por conveniéncia, do escopo geografico
delimitado ou do viés inerente aos instrumentos de coleta

autoaplicados.

O autor deve explicitar de que modo essas restricdhes impactam o
alcance das conclusbes e a possibilidade de generalizagcdo dos
achados para outros contextos, sem que isso invalide o mérito da
contribuicdo realizada. O erro de ocultar as limitagbes ou tentar
apresentar o trabalho como perfeito e definitivo expde o autor a

criticas contundentes durante a arguicdo da banca examinadora.
Aula 12.4: Proposicao de Trabalhos Futuros e Recomendactes

A ciéncia € um processo continuo de construgcdo do conhecimento,
e cada trabalho concluido abre novas oportunidades de
investigacdo e aprofundamento para a comunidade cientifica. O
pesquisador deve apresentar recomendacdes fundamentadas para
estudos futuros, indicando caminhos metodologicos, novas
variaveis a serem testadas ou populacdes ndo contempladas no

seu trabalho que merecem investigagcao posterior.

As sugestdes de trabalhos futuros devem decorrer diretamente das
lacunas e limitacdes identificadas durante a execucdo da pesquisa,
orientando 0s proximos pesquisadores que desejarem dar
continuidade aquela linha de estudo. Recomendac¢des genéricas ou
superficiais, como sugerir apenas que mais pesquisas sejam feitas
sobre o tema sem detalhar o direcionamento pratico, agregam

pouco valor ao fechamento do documento académico.

Aula 12.5: Fechamento Textual e Coeréncia Global
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O paragrafo final das consideracbes finais representa o
encerramento do discurso académico, devendo proporcionar ao
leitor uma sensacao de completude e rigor em toda a obra. O texto
deve reafirmar a relevancia do tema trabalhado e a solidez do
percurso investigativo desenvolvido, finalizando a redacdo com uma

declaracao conclusiva marcante sobre o fenébmeno investigado.

Apos a redacao das consideracdes finais, € indispensavel realizar
uma verificacdo da coeréncia global do trabalho, garantindo que o
titulo, os objetivos, a metodologia, a discussdo de resultados e as
conclusfes estejam perfeitamente alinhados entre si. A deteccao e
correcdo de eventuais desalinhamentos no fluxo do raciocinio
asseguram que a obra seja apresentada a banca examinadora

como um documento consistente e irrepreensivel.
Modulo 13: Preparacao para a Defesa e Banca Examinadora
Aula 13.1: Entendimento do Papel e Perfil da Banca

A banca examinadora desempenha a funcéo de avaliar criticamente
a gualidade cientifica, o rigor metodolégico, a relevancia do tema e
a capacidade de articulacdo do candidato sobre o trabalho
apresentado. Os membros da banca sao docentes convidados pelo
seu notorio conhecimento na area tematica do estudo, assumindo o
papel de pareceristas que visam aprimorar a obra por meio de

sugestdes e correcoes.

Compreender o perfil académico, as publicacdes recentes e a linha
de pesquisa dos membros da banca examinadora permite ao

candidato antecipar os focos principais de questionamentos e
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arguicdes que serdo levantados durante a sessdo publica de
defesa. A postura do estudante em relagcdo aos examinadores deve
ser de respeito académico e receptividade técnica, compreendendo
gue a avaliacao é direcionada ao trabalho escrito e ndo a pessoa do

pesquisador.
Aula 13.2: Elaboragao da Apresentacgéo Visual dos Slides

O material visual de apoio para a apresentacao oral, elaborado em
formato de slides, deve ser sintético, atraente e estritamente focado
nos elementos centrais da pesquisa. Os slides ndo devem ser
poluidos com blocos longos de texto para leitura, devendo utilizar
marcadores topicos, esquemas conceituais, graficos e quadros

sintéticos que auxiliem a explicacéo oral do estudante.

A padronizacdo estética deve priorizar a legibilidade, utilizando
fontes claras, alto contraste entre o fundo e a cor do texto e um
tamanho de letra perceptivel a distancia. A sequéncia estrutural dos
slides deve acompanhar o fluxo légico do trabalho: introducéao,
problema, objetivos, metodologia, apresentacdo dos principais
resultados, discussao teorica e consideracgdes finais. O erro comum
de inserir dados novos ndo presentes no texto escrito deve ser

evitado.
Aula 13.3: Sintese do Conteudo para o Tempo de Exposicao

O tempo estipulado para a apresentacéo oral na defesa do TCC
costuma ser estritamente delimitado pela instituicdo de ensino,
variando geralmente entre quinze e trinta minutos. O dominio do

tempo de exposicdo exige a selecdo criteriosa das informacgdes
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mais relevantes da pesquisa, sintetizando o referencial tedrico ao
minimo indispensavel para dedicar a maior parte do tempo a

metodologia e aos resultados empiricos alcancados.

O candidato deve planejar a distribuicao dos minutos para cada
etapa da apresentacdo, evitando gastar tempo excessivo na
contextualizac&do inicial e ser forcado a acelerar ou pular os
capitulos de resultados e conclusdes nos minutos finais. O controle
rigoroso do tempo de apresentacdao demonstra capacidade de
sintese e organizacdo profissional do estudante perante os

avaliadores.
Aula 13.4: Técnicas de Comunicacao e Oratoria Académica

A comunicacéo oral durante a defesa da pesquisa exige postura
profissional, clareza na articulagdo das palavras, tom de voz audivel
e ritmo de fala pausado. O estudante deve cultivar o contato visual
com os membros da banca examinadora e com a plateia presente,
mantendo uma postura corporal ereta e segura que transmita

dominio técnico sobre o contetdo exposto.

O uso de vicios de linguagem, expressdes girias ou hesitation vocal
deve ser minimizado por meio da pratica prévia da exposi¢cao oral.
Recomenda-se que o estudante realize treinos simulados de
apresentacdo com a contagem de tempo e, se possivel, grave sua
exposicao para autoavaliacdo da linguagem corporal e do tom de
voz. A clareza oratéria reforca a credibilidade da fundamentacéo

técnica do trabalho.

Aula 13.5: Gestao do Tempo e Controle do Nervosismo
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O nervosismo e a ansiedade que antecedem a apresentacao oral
sao reacOes comuns que podem ser controladas com preparacao
prévia rigorosa, dominio do conteudo escrito e técnicas de
respiracdo e concentracdo. O conhecimento aprofundado do seu
proprio trabalho e a preparacdo dos slides fornecem a seguranca

psicologica necessaria para uma exposicao fluida e tranquila.

A gestéo préatica no dia da defesa envolve a chegada antecedida ao
local da apresentacdo, a verificacdo prévia do correto
funcionamento dos equipamentos de projecdo e audio e a
realizacdo de um teste rapido com a passagem dos slides. O
candidato deve ter a mdo uma copia impressa do seu trabalho com
anotacbes de paginas para consulta rapida durante a fase de

arguicao da banca examinadora.
Modulo 14: Arguicdo e Postura na Defesa
Aula 14.1: Analise das Perguntas e Criticas da Banca

A fase de arguicdo apds a apresentacdo oral € o momento em que
0s membros da banca examinadora apresentam seus comentarios,
guestionamentos, criticas metodoldgicas e sugestdes de melhoria
para o trabalho. O candidato deve manter a calma, escutar
atentamente todas as consideracbes sem interromper 0s
professores e registrar detalhadamente em bloco de notas todas as

perguntas e paginas apontadas para revisao.

A interpretacdo das criticas trazidas pelos examinadores deve ser
realizada de forma técnica e desapaixonada, compreendendo que o

objetivo do debate académico é o aperfeicoamento da qualidade
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cientifica do trabalho. ReacBes emocionais de defesa pessoal ou
atitudes defensivas agressivas devem ser totalmente eliminadas,
demonstrando maturidade intelectual e profissional do pesquisador

perante a comunidade académica.
Aula 14.2: Estratégias para Respostas Claras e Fundamentadas

A resposta aos questionamentos da banca examinadora exige
objetividade, precisdo e fundamentacdo tedrica ou metodologica
baseada no conteudo exposto no trabalho. O candidato deve
responder diretamente ao que foi perguntado pelo avaliador,
evitando rodeios evasivos que sugerem falta de conhecimento

sobre a metodologia ou os dados do estudo.

Caso a banca aponte um erro real ou uma limitagcado nao identificada
no trabalho, o estudante deve reconhecer com humildade a
oportunidade de melhoria, comprometendo-se a realizar os ajustes
necessarios na versao final do texto. Se o questionamento derivar
de uma interpretacdo equivocada do leitor, o candidato deve
esclarecer o ponto com cortesia, citando a pagina e o paragrafo
exato do texto onde a explicagdo se encontra devidamente

fundamentada.
Aula 14.3: Postura Profissional e Etiqueta na Defesa

A conduta ética e a postura profissional durante a sessao de defesa
publica de um trabalho académico refletem o respeito do estudante
pelo rito da universidade e pelos examinadores presentes. O traje
utilizado deve ser condizente com a formalidade da ocasido

académica, e o uso de aparelhos celulares ou dispositivos que
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possam interromper 0 andamento dos trabalhos deve ser

rigorosamente suspenso durante a sessao.

A forma de tratamento dirigida aos membros da banca deve ser
formal e cortés, utilizando os pronomes de tratamento adequados
no ambiente universitario. O agradecimento inicial pela presenca
dos examinadores e pela leitura atenta do texto, somado ao
agradecimento final pelas contribuicbes recebidas, compbe a
etigueta esperada de um pesquisador em fase de encerramento da

sua jornada académica.
Aula 14.4: Defesa de Pontos Polémicos e Justificativas

Durante a arguicdo, € comum gue a banca questione escolhas
metodolégicas polémicas, opcbes por referenciais tedricos
especificos ou a interpretacdo dada a determinados dados
empiricos. A defesa desses pontos exige a apresentacao
sustentada dos motivos técnicos que levaram o autor a tomar tais

decisdes ao longo do desenvolvimento do projeto.

O candidato deve resgatar os autores de fundamentacao
metodologica citados no seu proprio trabalho para justificar a
escolha da amostragem, da abordagem ou dos instrumentos de
coleta aplicados no campo. A defesa técnica deve apoiar-se em
evidéncias cientificas, demonstrando que as escolhas realizadas
foram pautadas pelo rigor metodoléogico e ndo por mera

arbitrariedade ou facilidade operacional do pesquisador.

Aula 14.5: Procedimentos Pos-defesa e Atendimento as Alteracdes
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Apés o encerramento da sessao de arguicdo e a leitura da ata de
aprovacéo do trabalho, o candidato deve organizar o plano de acao
para o0 atendimento a todas as correcfes e modificacOes
condicionais solicitadas pelos membros da banca examinadora. A
aprovacéo do trabalho muitas vezes fica condicionada a entrega da
versdo definitiva corrigida dentro de um prazo institucional

regulamentar.

O estudante deve agendar uma reuniao de alinhamento com o seu
professor orientador para revisar a lista de modificacbes exigidas
pelos avaliadores e planejar as correcbes no texto escrito. A
elaboracdo de uma carta de resposta ou tabela explicativa
detalhando cada alteracédo realizada e a respectiva pagina do texto
reformulado facilita a conferéncia final pelo orientador e pela

coordenacao antes do depdésito definitivo.
Moédulo 15: Edicao Final e Depdsito do TCC
Aula 15.1: Leitura Final e Verificacao Globais de Conformidade

A etapa de edicédo final antecedente ao depadsito institucional exige
a conducdo de wuma leitura minuciosa de verificacdo de
conformidade global do documento em sua versao completa. O
pesquisador deve conferir se todas as citacdes presentes ao longo
do corpo dos capitulos encontram-se perfeitamente cadastradas na
lista final de referéncias, assim como verificar se todas as obras

listadas nas referéncias foram efetivamente citadas no texto.

Deve-se checar rigorosamente a numeracdo progressiva dos

capitulos, o funcionamento dos hiperlinks do sumario, a paginacao
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dos elementos pré-textuais e a correspondéncia das legendas com
0 numero das ilustracdes e tabelas. O pente-fino final previne a
submissao de documentos com falhas graves de edicdo que
possam causar a rejeicdo do arquivo no momento do depdsito

eletrbnico na biblioteca.
Aula 15.2: Ajustes Solicitados pela Banca Examinadora

A incorporagcao dos ajustes, correcdoes e sugestbes aprovadas na
sessao de defesa € obrigacdo do estudante para a homologacao
final do seu titulo académico. As alteracdes podem abranger desde
simples corregcbes gramaticais e de formatacdo até a reescrita de
trechos do capitulo de discusséao, a inclusdo de novas referéncias

bibliograficas ou o detalhamento de limitacdes na concluséo.

O pesquisador deve atuar com rigor e atencdo na execucao de
cada modificacao registrada na ata de defesa ou nas anotacdes do
texto, garantindo que a qualidade da versdo final reflita
integralmente as melhorias propostas pelos professores
avaliadores. A omissao involuntaria ou voluntaria de correcoes
solicitadas pela banca compromete o processo de aprovacéo final

do trabalho pelo orientador.
Aula 15.3: Elaboracéo da Ficha Catalografica e Errata

A versdo definitva do trabalho académico deve conter
obrigatoriamente, no verso da folha de rosto ou em pagina
imediatamente subsequente no arquivo digital, a Ficha
Catalografica elaborada segundo os padroes do Codigo de

Catalogacdo Anglo-Americano. A emissado da ficha bibliogréafica é



,Dvé ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

realizada geralmente pelos sistemas automatizados da biblioteca

universitaria ou por um bibliotecario habilitado.

Caso sejam identificados erros de tipografia ou conceituais graves
apos a impressdo ou fechamento do arquivo que ndo possam ser
alterados diretamente no corpo do texto impresso, o trabalho deve
apresentar a folha de errata inserida logo apds a folha de rosto. A
errata indica a pagina, a linha, o trecho incorreto e a respectiva
correcao textual, garantindo a transparéncia e a precisao da

informacé&o fornecida aos leitores.
Aula 15.4: Submissao no Repositério Institucional

O deposito da verséo final do trabalho académico ocorre atualmente
por meio da submissdo do arquivo digital completo em formato PDF
nos repositérios institucionais de acesso aberto das universidades.
O candidato deve preencher com atencdo todos os campos de
metadados exigidos pelo sistema eletrénico, incluindo os titulos, o
resumo em ambas as linguas, as palavras-chave e as informacdes

da banca.

E necesséario anexar o Termo de Autorizacdo para Publicacéo
Eletronica devidamente assinado pelo autor e pelo orientador,
definindo se a liberacdo do texto integral serd de acesso publico
imediato ou se havera periodo de embargo temporario por motivos
de submissédo de artigos a periddicos ou pedido de registro de
patente. O descumprimento dos prazos de submissédo eletronica
acarreta pendéncias administrativas e atraso na expedicdo do

diploma.



,Dvé ADLAS CURSOS ONLINE

CURSOS ONLINE www.adlas.com.br

Aula 15.5: Publicacdo em Periddicos e Difuséao Cientifica

A conclusdao e aprovagao do trabalho académico n&o deve
representar o fim da vida da pesquisa, mas o ponto de partida para
a difusdo do conhecimento gerado junto a comunidade cientifica e a
sociedade. O pesquisador deve identificar as oportunidades de
transformacdo dos capitulos centrais do trabalho em formatos
acessiveis para divulgacdo em eventos cientificos, congressos,

seminarios e revistas especializadas.

A difusdo dos achados da pesquisa contribui para a visibilidade do
pesquisador e da instituicdo de ensino, além de retribuir a
sociedade os investimentos aplicados na formacao universitaria. O
impacto profissional da conversdo de um TCC em publicacbes
cientificas fortalece o curriculo académico e abre portas para o
ingresso em programas de pos-graduacao stricto sensu ou para o

reconhecimento no mercado de trabalho.
Moédulo 16: Publicacéo e Artigos Cientificos Derivados
Aula 16.1: Transformacao do TCC em Artigo Académico

A transformac&o de uma monografia extensa em um artigo cientifico
exige um processo substancial de condensacao, reestruturacao e
readequacdo da linguagem ao formato e a dinamicidade das
revistas cientificas. Enquanto a monografia detalha minuciosamente
todo o percurso e o referencial tedrico, o artigo foca diretamente na
pergunta de pesquisa, na metodologia essencial, nos achados

empiricos fundamentais e na discussao de alto impacto.
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O autor deve reduzir significativamente o volume do texto,
eliminando secdes introdutorias prolixas e mantendo apenas a
fundamentagéo tedrica estritamente necessaria para a sustentacéo
das analises dos resultados. A estrutura do artigo deve adotar a
sintese executiva do formato IMRAD (Introducdo, Metodologia,
Resultados e Discussdo), mantendo a densidade técnica e

eliminando redundancias.
Aula 16.2: Escolha do Periddico e Fator de Impacto

A selecdo adequada do periodico cientifico para a submissao do
artigo derivado do TCC é determinante para 0 sucesso da
publicacéo e para o alcance do estudo. O pesquisador deve avaliar
0 escopo da revista, o publico leitor almejado, a periodicidade de
publicacao, o tempo médio de avaliacdo por pares e os indicadores
de qualidade cientifica, como o Fator de Impacto e a classificacao

no sistema Qualis da Capes.

Submeter um artigo a uma revista cujo foco editorial ndo contempla
a tematica do trabalho resulta na rejeicdo sumaria do manuscrito
pelo editor-chefe antes mesmo da avaliacdo pelos pareceristas. O
autor deve ler atentamente as edicbes recentes da revista
pretendida para verificar se o seu artigo se alinha ao estilo, a

complexidade analitica e aos temas publicados pelo periédico.
Aula 16.3: Adequacédo as Normas de Submisséo da Revista

Cada periddico cientifico possui o0 seu préprio conjunto rigoroso de
Diretrizes para Autores, estabelecendo limites de palavras, estilo de

citacao, estrutura do resumo, formatacao de ilustracbes e regras
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para declaracéo de conflito de interesses. O ndo atendimento estrito
a qualguer uma dessas diretrizes resulta no retorno do manuscrito
para adequacao ou no seu arquivamento sumario pela secretaria da

revista.

O autor deve formatar o texto e a lista de referéncias exatamente
segundo o padrdo exigido pelo periddico, seja ele ABNT, APA,
Vancouver ou estilo proprio da editora. E necessario preparar toda a
documentacdo complementar exigida no sistema de submissao,
como a folha de rosto separada sem a identificacdo dos autores
para garantir a avaliacdo cega pelos pares, a declaracdo de

originalidade e os termos de cessao de direitos autorais.
Aula 16.4: Gestao do Processo de Avaliacéo por Pares

A avaliacédo por pares é o processo no qual pareceristas anénimos
especialistas na tematica do artigo analisam rigorosamente o mérito
cientifico, a metodologia e a clareza do texto submetido. O
resultado da avaliagdo pode variar entre a aceitacao direta, a
solicitacdo de revisbes com pequenas ou grandes modificacdes, ou

a rejeicao fundamentada do manuscrito.

Ao receber o parecer contendo solicitacdes de modificagbes, os
autores devem elaborar uma carta de resposta aos revisores
detalhando ponto a ponto como cada critica ou sugestdo foi
atendida no manuscrito reformulado. Caso os autores discordem
fundamentadamente de alguma exigéncia do parecerista, devem
apresentar a sua argumentacao técnica com polidez e respaldo na

literatura cientifica. A perseveranca e 0 profissionalismo sao
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indispensaveis para superar as rodadas de revisao até a aprovacao

final do artigo.
Aula 16.5: Divulgacao Cientifica e Impacto Profissional

Ap6s a publicacdo oficial do artigo cientifico no periddico, o
pesquisador deve adotar estratégias ativas de divulgacdo dos
achados junto as redes académicas, profissionais e midias sociais
cientificas. O compartilhamento do link de acesso ou da versao em
repositorios autorizados amplia as citacdes do artigo e fortalece a

reputacao académica do autor perante a comunidade internacional.

O impacto profissional da divulgacdo cientifica consolida o autor
como autoridade técnica no tema pesquisado, abrindo
oportunidades para convites de palestras, consultorias, parcerias de
pesquisa e avanco nha carreira de magistério ou no mercado
corporativo. O ciclo completo do trabalho cientifico encerra-se com
sucesso quando a informacdo produzida atinge os usuarios finais e

gera transformacéo real na teoria e na pratica da area.
Modulo Extra
Fontes de referéncia sugeridas para estudos complementares

. Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 14724
Informacdo e documentacdo - Trabalhos académicos -

Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT.

. Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 10520:
Informacdo e documentacdo - Citacbes em documentos -

Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT.
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. Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 6023:
Informacdo e documentacédo - Referéncias - Elaboracdo. Rio
de Janeiro: ABNT.

. Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 6024:
Informacdo e documentacdo - Numeracdo progressiva das
secOes de um documento - Apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT.

. Bardin, Laurence. Analise de Conteudo. Lisboa: Edi¢des 70.

. Creswell, John W. Projeto de Pesquisa: Métodos Qualitativo,

Quantitativo e Misto. Porto Alegre: Artmed.

« Gil, Antonio Carlos. Como Elaborar Projetos de Pesquisa. Sao

Paulo: Atlas.

« Marconi, Marina de Andrade; Lakatos, Eva Maria.

Fundamentos de Metodologia Cientifica. Sdo Paulo: Atlas.

. Severino, Antbnio Joaquim. Metodologia do Trabalho

Cientifico. Sao Paulo; Cortez.

. Sampieri, Roberto Hernandez; Collado, Carlos Fernandez;
Lucio, Maria del Pilar Baptista. Metodologia de Pesquisa.

Porto Alegre: Penso.



